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0 INTRODUCCION GENERAL

El Sistema de Informacion Patrimonial Integrado es un sistema modular que da

soporte al Centro de Patrimonio Cultural Vasco en la organizacion, gestion y control de

la red de informacion derivada de la direccion, la gestiébn del Registro de Bienes
Culturales Calificados y la gestion del Inventario General del Patrimonio Cultural

Vasco.

Se trata de un sistema web que integra los siguientes subsistemas:
1. Inventario de bienes

Gestiona los diferentes inventarios que conforman el Inventario General del
Patrimonio Cultural Vasco, y la difusion de Monumentos y Conjuntos
Monumentales.

En el Inventario General del Patrimonio Cultural Vasco, se hallan inscritos los
bienes culturales calificados ademas de los bienes que sin gozar de la relevancia y
valor de éstos, constituyen elementos integrantes del patrimonio cultural vasco.

El Inventario de bienes se dispone en torno a 4 tipos de fichas diferentes,
atendiendo a la naturaleza de los bienes inventariados:

e Inventario Arquitecténico, que ofrece informacion referente a puentes, bienes
industriales, molinos y ferrerias, cementerios y edificios arquitecténicos en
general.

e Inventario Arqueoldgico, que dispone fichas de bienes arqueoldgicos. Estos
pueden ser tanto monumentos megaliticos, como elementos existentes en
Zonas de Presuncién Arqueoldgica, Zonas Arqueoldgicas, etc

e Bienes Muebles, que actualmente cuenta con informaciéon de los Bienes
Muebles de la Iglesia Catdlica

e Conjuntos. Este apartado dispone informacion sobre los diferentes conjuntos
monumentales que se dan cita en la CAPV.

2. Archivo Gréafico.

Es el modulo que gestiona el fondo grafico del Centro de Patrimonio Cultural
Vasco, tanto a nivel de identificacion y organizacion del fondo, como del control de
los préstamos y la difusion de las imagenes.

El fondo grafico se forma por materiales de varios soportes, como diapositivas,
imagenes digitales, fotografias en papel y negativos, etc.)

3. Archivo Administrativo
El Archivo Administrativo es el encargado del registro y descripcion de la

documentacién que ingresa en el archivo a nivel de expediente, proporcionando
los medios para su recuperacion y consulta.

4. Histérico de Expedientes

Se trata del médulo utilizado para el registro y consulta de la informacién referente
a los expedientes de proteccion de los bienes calificados e inventariados, y las
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desafecciones gestionadas por el Centro de Patrimonio Cultural Vasco para su
control y seguimiento.

5. Solicitudes de Informacion

En este mddulo se gestiona el control de las solicitudes de informacion recibidas y
atendidas por el Centro de Patrimonio para su control y seguimiento. Estas
solicitudes de informacién pueden llegar al Centro de Patrimonio por cualquier
medio: presencial, telefénico, e-mail, etc.

6. Informes de Planeamiento procedentes de COTPV.

Este subsistema se ocupa del registro y control de los informes de Planeamiento
procedentes de la Comisién de Ordenacién del Territorio del Pais Vasco y su
relacién con los bienes culturales a que refieran.

7. Ordenes y subvenciones

Por medio de este médulo, el Centro de Patrimonio Cultural registra las érdenes de
subvencion gestionadas, para su control y seguimiento.

8. Publicaciones

Es la herramienta que permite gestionar las publicaciones que edita el
Departamento de Cultura del Gobierno Vasco. Entre las diferentes publicaciones
destaca Arkeoikuska, anuario de Arqueologia que coordina y dirige el Centro de
Patrimonio Cultural y que recoge desde 1983 una panoramica de las actividades
arqueoldgicas en la CAPV.

El ntcleo sobre el que se articula todo el sistema es el Inventario de Bienes. El
Sistema Integra ofrece la informacién estructurada en un sistema relacional, cuyo eje
principal es el bien patrimonial. De este modo, los médulos que gestiona el sistema se
relacionan entre si.

La informacién se encuentra unificada y normalizada. Los campos cuyos datos se
hallen sujetos a tabla o lista de valores disponen la informacion normalizada, lo que
facilita tanto la cumplimentacion de las fichas de informacion, como la recuperacion de
datos. Otros datos estan unificados, como el caso de los datos identificativos del bien.

Otra caracteristica del Sistema Integra, es su interrelacién con el Sistema de
Informacion Geografico del Centro de Patrimonio Cultural Vasco (GIS) de forma que
desde ambos sistemas se pueda ofrecer la informacion textual, grafica y localizacion
duplicada a través de un acceso directo de un sistema a otro que facilita esta labor al
usuario.
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ASPECTOS GENERALES

A continuacion se explican una serie de aspectos y pautas generales a tener en
cuenta para la consulta y actualizacion de informacion, aplicables a todas las bases de
datos definidas.

0.1 Tipos de campo

Se pueden distinguir cuatro tipos de campo: campo texto, campos normalizados (tabla
y formulario), y campo fecha en cuanto al formato de introduccién de los datos

Campos texto libre: son aquellos campos en que el usuario redacta libremente
la informacion que desea introducir y no esta sometida a ningun tipo de
validacion.

Campos normalizados (Tabla): son campos en los que se escoge un valor de
entre un listado propuesto. En el caso de que el valor que deseamos introducir

no esté entre los propuestos, deberemos ir a la opcion de Mantenimiento de
Lenguaje normalizado y darlo de alta.

Campos normalizados (Formulario): en el momento de introducir la
informacidn en estos campos se despliega un formulario de forma que si bien el
contenido es texto libre la informacién se presenta estructurada.

Campos fecha: en los campos definidos como fecha debe introducirse una
fecha exacta DD/MM/AAAA y cuentan con la ayuda de un calendario que
permite seleccionar la fecha.

Campos bilinglies en cuanto a contenido de la informacién debido a que
forman parte de la informacion publica en Internet

0.2 Variaciones respecto a los campos del Sistema Integra

El nuevo sistema de Informacién patrimonial exige la creacién de nuevos campos, la
existencia de campos normalizados, de campos biblinglies y de campos internos.

[

Campos de nueva creacién: son campos incorporados a la ficha y que se
consideran necesarios para estructurar la informacion.

Campos normalizados y sujetos a tablas, que antiguamente estaban como
texto y se pretende normalizar su contenido al registrarse sobre listas de
valores prefijadas.

Campos bilinglies en cuanto a contenido de la informacion debido a que
forman parte de la informacion publica en Internet.

Campos internos, gestionados por el sistema de manera transparente al
usuario.
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Campos especificos, que dentro del modelo de ficha al que pertenecen sélo
seran visibles para ciertas tipologias

0.3 Idioma de catalogaciéon

Por defecto, la catalogacion de la informacion ser realizar4 en castellano. Los
campos visibles en internet se podran introducir tanto en castellano como en
euskera. Si se trata de campos normalizados y sujetos a tablas, la traduccion
de los valores asociados a las tablas se realizara una sola vez desde el
mantenimiento de tablas.

0.4 Reglas para la introduccién de datos

+ Uso de mayusculas y minutsculas: se seguiran las normas ortogréficas de la
lengua que se esté utilizando. De cualquier manera se utilizard siempre

mayusculas en los siguientes casos:
0 Primera letra de la primera palabra de cada campo.
o Nombres propios de personas, instituciones

« Acentos: se seguiran las normas de ortografia de la lengua en la que se esté
redactando la informacién, acentuando las palabras que lo necesiten en el caso
del castellano, tanto si se trata de mayulsculas como de minudsculas.

0.5 Acceso al sistema y perfiles de usuario

El acceso al sistema se realizara siempre a través de navegador web distinguiendo los

siguientes tipos de acceso:
0 Internet: El acceso al sistema a través de Internet permitira la consulta de
aquellos contenidos que Centro de Patrimonio Cultural Vasco desee difundir a

la ciudadania.

0 Consulta de Monumentos, Conjuntos Monumentales y Yacimientos de la
CAPV, desde donde se accede a la informacion textual y gréfica del bien
patrimonial que es de a&mbito publico, asi como se complementa esta
informacién con la geo-referenciacion del bien patrimonial en el visor

geografico.

0 Consulta de publicaciones (Arkeoikuskas), proporcionando acceso a la
informacion textual de los articulos a destacar por el Centro.

Desde Internet existir4 una opcion de acceso restringido mediante el sistema

de seguridad XL-Nets que permita a entidades colaboradoras y externas al
Centro de Patrimonio Cultural Vasco acceder un subconjunto de informacion
del inventario de bienes patrimoniales para su consulta o aportacion de

informacion.
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Cada usuario estarad identificado por un cdédigo, que sera personal e
intransferible, y tendra asignado un perfil de usuario en funcion del cual podra
acceder a unas determinadas funcionalidades del sistema.

0 Intranet: El acceso al sistema a través de Intranet permitira a los usuarios del
Centro de Patrimonio Cultural Vasco llevar a cabo todos los procesos de
gestion definidos y relacionados con el bien patrimonial a los que tienen
acceso. El acceso al sistema estard controlado mediante XL-Nets, donde se
definirdn una serie de perfiles de acceso que limiten las funcionalidades y datos
disponibles.

0.6 Navegabilidad

El menu lateral de la izquierda se mantiene de forma permanente lo que facilita
moverse a través de los diferentes modulos del sistema.

Por otra parte en la parte superior de la pantalla se mantiene la herramienta de

navegacion formada por los vinculos jerarquicos que permiten al usuario volver a las
pantallas anteriores de la aplicacion siempre que lo desee.
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1 INVENTARIO DE BIENES

Desde el Menu principal se accede al médulo de Inventario de Bienes.

W Departamenta de Cultura Centra de Patrimonio Cultural Vasco

Inicio Castellana  Cambiar [dioma & #fwuda Cantacto

B

ABN Inventarico de bienes - / Solicitudes de informacion

ﬂ' Archivo grafico

COTPV, Ley del suela

§ 2 "’:“"!
o Archivo administrativo \_‘j Ordenes y subvenciones
@
g i
., Historico de expedientes a Arkeoikuska

Lviso Leg - Privacsdad © 2011 Euska Jauraeza-Gabinmo vason

A continuacion se muestra la pantalla de blisqueda, donde se observa el menu
lateral que permite navegar por cualquiera de los médulos del sistema.

< Inventario de bienes >
Archivo grafico

Archive administrativo

Historico de expedientes
Solicitudes de informacion
Planeamientos COTPV
Ordenes y subvenciones
Publicaciones

Administracion
1.1 Consulta y recuperaciéon de documentos.

Al acceder al modulo Inventario de Bienes, el sistema presenta la pantalla de consulta.
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i!;‘;.éuscar: i'--w:élueva buéquedai !‘Eﬁe‘cupemr.bﬁsquada} i‘DNuev‘c;; I-I-i';m-port-ari

o X ; f =
Buscar en: _‘3&‘ O arquitectura 10 Arqueclogia R [ Bienes Muebles ’{\n"‘ O conjuntos

i Bisqueda simple

Texto libre:
contiene |a frase exacta h

Territorio: Municipio:
Aava & \Vicoria-Gasteiz ™|
N© Ficha:

|contiene |

Denominacion:
| |

[contiene Ia frase

Tipologia:

[Industrial; Espacios urbanos v urbanizacion
Proteccion actual:

| |

Categoria actual:

(=l

Proteccion propuesta: Categoria propuesta:
i o | |

Biisgueda avanzada

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada. Ademas
se puede escoger el tipo de inventario sobre el que se desee realizar la busqueda,
existiendo la opcion de combinar varios.

Buscaren: Y — = e — = e ~
‘_‘L L Arguitectura L Argueologia ‘.’ I" Bienes muebles Eag ! Conjunto arquitectonico 1l | Conjunto arqueologico
4 A

1.1.1 Busqueda simple

La opcion de Busqueda simple aparece por defecto en la pantalla, y permite realizar la
consulta por varios campos (la consulta se realiza sobre un campo o sobre varios):

Texto libre. Posibilita consulta por cualquier término dentro de la informacion mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre:

contiene la frase exacta b
‘contiene |3 frase exacta |
con algunas de las palabras
con todas las palabras

Consulta por Municipio: Por medio del boton se puede seleccionar los municipios por

los que se desea acotar la busqueda.
Municipio:

Se mostrara la siguiente ventana:
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cerrar ®

Municipios
Seleccione un territorio historico y escoja los municipios gue acotaran la consulta haciendao
doble-click sobre ellos. Puede anadir municipios de distinto territoric. Para ello, cambie la

seleccion del territorio y escoja los municipios haciendo doble-click sobre ellos. En Ia lista de Ia
derecha se mostraran todos los municipios seleccionados, Para eliminar alguno haga doble-click

sobre el mismo. Pulse continuar para seguir introduciendo nueves criterios o ejecutar la
consulta.:

Territorio : pizkaia j Nora : ¥

‘Abadifio( Bizkaia) il Alegia(Gipuzkoa

Abanto y Ciérvana-Abanto Zierbena(Biz
Ajangiz{Bizkaia)

Alonsotegi{Bizkaia)
Amorebieta-Etxano(Bizkaia)
Amoroto{Bizkaia)
Arakaldo(Bizkaia)
Arantzazu(Bizkaia)
Arrankudiaga(Bizkaia)
Arratzu(Bizkaia) |
Continuar Cancelar

Los municipios se seleccionan haciendo doble-click sobre ellos. Es posible afiadir
municipios de distinto territorio. Para ello, cambie la seleccion del territorio y escoja los
municipios haciendo doble-click sobre ellos. En la lista de la derecha se mostraran
todos los municipios seleccionados. Para eliminar alguno haga doble-click sobre el
mismo. Pulse continuar para seguir introduciendo nuevos criterios o ejecutar la

consulta.

Numero de ficha: El despegable permite consultar el nUmero de ficha ofreciendo

diferentes opciones de busqueda.

N? Ficha:

[contiene v||:
igual que

diferente de

No nulo |:

contiens

[COMIENZADOT

Denominacién: Consulta por el campo de Denominacion del elemento, posibilitando
las diferentes opciones de busqueda que ofrece el despegable.

Denominacion:

contiene la frase v
contiene la frase 4
con algunas de las palabras
con todas las palabras

Tipologia: Segun el tipo de inventario escogido, el campo tipologia ofrecera una lista
sobre la que realizar la consulta. EI modo de funcionamiento es similar al campo

municipio.
Tipologias:

e

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 13



Protecciones y Cateqgoria: En este caso, se podra optar a la consulta por tipo de
Proteccion actual, Categoria o Proteccion Propuesta, ofreciendo el sistema los
diferentes valores que conforman cada una de las tablas.

Proteccidn actual: Proteccion propuesta: Categoria actual:

e

Ninguna Minguna Minguna

Calificado Calificable Monumento

I tariad Inventariable Con]u_nto monumental
veniarace Espacio cultural

Zona de presuncidn arqueaoldgica

Una vez establecidos los parametros de la consulta se pulsara el botén buscar que
aparece en la parte superior de la pantalla.

En esta zona también se observan otras opciones que ofrece la pantalla, como la
realizacion de una nueva busqueda, la posibilidad de recuperar una bisqueda ya
realizada con anterioridad, acceder a la pantalla de alta de documentos por medio del
bot6n Nuevo, e importar datos

|iLl'¢Eu5cari iUéJueva busquedai Im%ecupemrbﬂsquedai iDNuevni i Bﬁmportari

1.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresion de busqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y
NO”. Los campos disponibles se ofrecen en funcién del tipo de inventario escogido
previamente.

Importante: Siempre se debe seleccionar previamente el inventario o inventarios
sobre los que queremos realizar la busqueda (arquitectura, arqueologia, ....), ya que
los valores de algunos campos normalizados dependen de este criterio.

Biisqueda avanzada

Campo:
[v v || seleccione un campo ~|
Campo:
[v v|[Seleccione un campo ~|
Campo:
[v v|[Seleccione un campo ~|
Campo:
[¥ v||[seleccione un campo v|
Campo:
[¥ +||seleccione un campo v|

Ej. Todos los elementos arquitectonicos de Alava calificados o cuya calificacion esta
incoado y que tienen proteccién especial
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Jusee bicoueto o Beoinerec bisausdaf [ veo .25 dmpoc i M barseniients ohis |

(B g
Buscar en: 70 " : o
A_ ¥ arquitectura g s Argueologia 5‘3 [ Bienes mushles @it I Conjunto arquitectdnica
(11 T conjunto arqueolagica
Biasqueda simple
# Bisqueda avanzada
Campo:
v 7| Territorio x| alava/araba =]
[ vacio
Campo:
¥ x| protecrion actual =| calificado, Calificado. Incoada iI
O vacia
Campo:
¥ j Praoteccidn actual especial ﬂ .5 =i vacha
Campo:
X j [Seleccione una opcion] j
Campo:
¥ j [Seleccione una opcidn] j

Ej. Todos los elementos que tienen el campo descripcién vacio para su revision.

# Basqueda avanzada

Campo:

A j Descripcion d I vacio

Ej. Todos los elementos que no tienen el campo descripcion vacio

# Basqueda avanzada

Campo:

Ynoj Descripcidn j ¥ vacio

1.1.3 Combinacién de criterios de busqueda avanzada y busqueda
simple

Es posible combinar criterios de la busqueda simple y avanzada. Para ello, los criterios

de la busqueda simple se uniran entre si por el operador Y.

La unién con los criterios de busqueda avanzada se realizara con el primero operador

seleccionado en la bdsqueda avanzada.
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i Basqueda avanzada

[Selectione una opcidn)] ;I
Campo:
Y ;l [Selectcione una opcidn)] ;l
Campuo:
b j [Seleccione una opcidn] ;I
Campuo:
Y j [Selectione una opcidn) ;I
Campo:
Y ;l [Selectione una opcidn) ;l

La busqueda combinada aplica la siguiente I4gica:

(Criterios de la basqueda simple unidos por el operador Y)

[Primer operador de la busqueda avanzada]

(Criterios de la busqueda avanzada unidos por el resto de operadores
seleccionados )

Importante: Hay que tener en cuenta la colocacion de los paréntesis entre la
busqueda simple y la busqueda avanzada para que el resultado de la busqueda sea el
deseado.

1.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos:

1.2.1 Lista de resultados

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser
escogidos por medio de la opcion “Personalizar listado”.

Los iconos que aparecen en la columna de la izquierda indican el tipo de fondo al que
pertenece el elemento.
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- wus. yucua - nEsunauws

D Voiver| [ @Ver] [ #Fitrar] [ CGuardar busqueda| | EZviantenmento| [Eimprmir| | [ Eaportar | [ Fichas relacionadas| [=>ra

@ criterios de biisqueda

X x
Personalizar listadol

Primera pdqina Anterior | Pagina |1 de 12 | Siguiente Ultimo [15 & Mostrando 1 - 12 de 12
[ neFicha Denominacién Territorio Comarca HMunicipio Barrio/Entidad
C n)p 89 Tumulo de Mazapando-I Gipuzkoa Encartaciones valle de Carranza Salgerri
[0 31 Ermita de San Miguel Alava Cantdbrica Alavesa Amurrio Baranbio
| 4 Torre Abacial Alava Rioja Alavesa Laguardia Laguardia
i 1 Casa Consistorial Gipuzkoa Bajo Deba Eibar Centro
=0 1 Cementerio Municipal de Arratzu Sizkaia Gernika - Bermeo Arratzu Elizalde
i 67 La Encartada Bizkaia Encartacicnes Balmaseda Pefiueco
&0 456 Maguregui, Salutregui y Cia Sizkaia Bilbao Silbao Diseminado Deustu
i0O 456-1 Pabellén Industrial Sizkaia Silbac silbac Dizeminado Deusty
inm 456-2 Casa Sizkaia Silbac Silbac Diseminado Deustu
| 21 Molino de Eguileta Alava Lanada Alavesa Alegria-Dulantzi Alegria-Dulantzi
i 541 Molino de Askarza Alava Llanada Alavesa Askartza
| 61 Puente Anda Alava Kuartango Anda
Primera pagina Anterior | Pagina |1 de 12 | Siguiente Ultimo |15 % Mostrando 1 - 12 de 12

La barra superior ofrece unas funcionalidades:

.,ﬁ"«."nl'-.feri | EiVer | Filtrar| I;&uardar biisqusda | .i.-';,__i'v'larderuimierltul 5[5Im|:urimir; I & Exportar| |- Fichas relacionadas | | =¥ira

Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.
Ver: Previa seleccién de uno o varios elementos, se posibilita la visién de los datos de
los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del

formato de presentacion de datos en que nos encontremos

Filtrar: Previa seleccién de uno o varios elementos, acota la lista de resultados a las
fichas seleccionadas.

Guardar busqueda: Posibilita guardar una consulta realizada, para volver a trabajar
sobre ella posteriormente. Esta funcionalidad es de utilidad cuando una consulta se
realiza asiduamente

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresién del listado

Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofiméticos, generalmente
Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcion se puede realizar sobre
todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.

Fichas relacionadas: (Ver campo Fichas relacionadas, en Area 1. Identificacién)
Muestra las fichas que tengan relacion con el registro seleccionado. Esta relaciéon
puede ser de varios tipos:

¢ Entre fichas sobre un mismo elemento que se encuentren en otros inventarios.

Ejemplo: Ficha de un elemento que se encuentra en la base del inventario de arquitectura y relacién con ficha
de ese mismo elemento, perteneciente al inventario de Arqueologia.
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e Entre las fichas de elementos que forman parte de un elemento principal y la
ficha de ese elemento principal

Ejemplo: Ficha de un Cementerio y los elementos que forman parte él.
El sistema devuelve una vista en mosaico de estos elementos relacionados, y

ofrece las funcionalidades de imprimir, exportar y ver en formato de ficha completa,
lista de resultados o imagen.

Elementos relacionados con Cementerio Municipal de Arratzu

Territorio: Bizkaia Municipio: Arratzu  Barrio/Entidad: Elexalde

[ Pantedn Gandarias [ capilla Viuda de Gandarias [ Pantedn Ruiz - Solaguren

W ficha: 1.1 e ficha: 1.2 e ey

Frovincia: Bizkaia Frovincia: Bizkaia N ficha: 1.3
rratzu uni v ArTatzu Provincia:Bizkaia

}  Municipio:Arratzu

Ir a: Opciones de desplazamiento entre los diferentes médulos del sistema.

Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Anterior | Pagina |1 de 12 | ziguiente Ultimg |15 % Mostrando 1 - 12 de 12

1.2.2 Mosaico de resultados

Dispone los resultados de la busqueda en forma de mosaico, mostrando una imagen
del elemento, junto con unos datos minimos de identificacién, como son Titulo, N° de
Ficha, Territorio, Municipio.

En esta pantalla, es posible seleccionar todos los registros por medio de la casilla de
verificacién que se halla en la zona superior izquierda, y ordenarlos segun el criterio
escogido.
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También permite seleccionar uno o varios registros por medio de la casilla de
verificacién que se halla junto al titulo del elemento, y de ese modo acceder, por medio
del botén VER, al formato de ficha completa, lista de resultados o imagen.

Do ] Pt [t [P B [ e [P oomais 513

| [ selecoionar tados ordenarpor:[ §

Primera pdgina Anterior | Pagina |1 |de 12| Siguiente (ltimo [15 | Mostrando 1 - 12 de 12
Tamulo de Mazapando-| Ermita de San Miguel [[] Torre Abacial [[] Casa Consistorial [] Cementerio Municipal de
NE ficha: 83 Neficha: 31 Nefichad Meficha: 1 AfrIN
Provincia: Gipuzkoa Pravincia: Alava Provincia:Alava Provincia: Gipuzkoa Weficha: 1
funicipio Wunicipio:Amurrio Municipio:Laguardia HMunicipio: Eibar Frovincia:Bizkaia

Municipio: Arratzy

Karrantza HaranafValle de Carranza

Imagen
no disponible

Irudia
ezin da ikusi

1.2.3 Ficha completa

El acceso a la ficha completa se posibilita desde la pantalla de visualizacion en
formato lista o0 desde la visualizacién en formato mosaico y siempre se veran aquellos
campos que se encuentren cumplimentados, ademas de una imagen del elemento.
Es posible seleccionar el formato de ficha que se desee:
¢ Ficha completa: Muestra todos los campos de la ficha
¢ Ficha resumen: Muestra los campos mas representativos para identificar el
elemento
¢ Ficha Internet: Muestra los campos que el Centro de Patrimonio determina que
sean visibles desde Internet.
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Torre Abacial

IDENTIFICACION
Denominacién general: Torre Abacial
Otra denominacion: Torre de Santa Maria
Denominacion del Casco Histdrico de Laguardia
Conjunto:
Ficha nimero: 4
LOCALIZACION
Territorio: ilava
Comarca: Rioja Alavesa
Laguardia
Entidad: Laguardia
Calle: Plazuela de Santa Maria
Area Funcional: Laguardia
TIPOLOGIAS
Tipologia general: Militar y/o Defensiva
Tipologia especifica: Torre
CRONOLOGIA Y ESTILO
Periodo general: Edad Media
Siglo: XII
Otros siglos: XIIT, X1V, XX
Estilo: Romanico
Otros Estilos: Gético

DESCRIPCION Y DATOS HISTORICOS
Descripcion:

Torre-castillo de estilo romanice que presenta planta cuadrada v cuatro pisos de altura, \05 dos primeras muy herméticos. En la torre se distinguen construcciones de dos €pocas distintas. La primera
corresponde a la obra del templo, romanica de transicion v es de fines del siglo XII al XII1. A ella pertenecen las dos ventanas emparedadas que aparecen en la par’te superior de los cuatro costados.
San sencillas, con arco apuntado vy con un trasdds formado por un sencillo baquetdn que a la altura del arranque de los arcos corre en imposta alrededor de la torre. A la misma época pertenecen, en
|a fachada oriental, un gran arco cuya arquivolta se combina con la imposta inferior y el amplio arco apuntado de |a planta baja. Anterior a esta época es el relieve del Salvador, complstaments
romanico, colocado en la enjuta formada por la unidn de los arcos de las dos ventanas superiores del lado oriental. De fines del XIII principios del X1V son probablemente las parejas de ventanas mas
abiertas que estan debajo de las ya descritas, sobre la imposta anterior. Abocinadas, con arquivoltas muy poco apuntadas las de norte y sur, y mas agudas las de los otros costados. En |a fachada
oriental entre 13s cinco ventanas de las dos €pocas hay una imagen de San Benito en una hornacina con arco bajo gablete muy pronunciado vy remate en florén. Las almenas tienen saeteras.

Descripcion en web:

Tarre-castillo de origen militar que se sitla en |a Plazuela de Santa Marfa. Es una construccién de planta cuadrada dividida en cuatro pisos de altura, dos de e\los -los primeros- muy herméticos. En la
torre se distinguen construcciones de dos epocas distintas. La primera torreaponde ala obra del templo, romanica de transicién, de fines del siglo XII al XIIL A ella pertenecen |as parejas de
ventanas que aparecen en la parte superior de los cuatro costados. A la misma época pertenecen, en la fachada oriental, un gran arco cuya arquivolta se combina con |a imposta inferior que da
comienzo a la tercera planta, y el amplio arco apuntado de acceso al edificio. Puramente romanico, y por lo tanto anterior, es el relieve del Salvador que se talla entre las ventanas superiores y los
canecillos de esta misma fachada. De finales del siglo X111 son |3s parejas de ventanas que se ubican bajo 1as ya descritas. En este eje principal, destaca una imagen de San Benito. Aparece dentro
de una hornacina-templete rematada con un tejado piramidal. La torre estaba unida con el templo por un pasapuente que existid hasta finales del siglo pasado. También se comunicaba con otras
edificaciones por medio de un pasadizo interior del muro ceste del templo. En una restauracidn reciente se le quitaron afiadidos posteriores como el campanario situado en las almenas.

Consultable por internet: Si

Valoracién: Destacado
Uso original: Militar
Uso actual: Religioso

Precisiones D-V :

A los pies de |a torre hay un aljibe actualmente cubierto por dos losas. La torre estaba unida con el templo por un pasapuente que existid hasta finales del siglo pasado. También estaba comunicada
con atras edificaciones por medio de un pasadizo interior del muro oeste del templo. La actual muralla es una reconstruccidn moderna, debide a que la muralla original quedd destruida durante las

guerras carlistas. Esta torre fue restaurada y se le quitaron los afiadidos posteriores como el campanario situado en las almenas, etc. Actualmente esta cerrada al pablico debido a que las
condiciones de su interior impiden el acceso a las almenas.

GRADO DE PROTECCION

Conservacién general: Regular

Precisiones a la Leve de extensién parcial en muros. Grave de extensién parcial en elementos ornamentales.

conservacion:

Intervenciones = Torre que ha sido restaurada por |a Diputacién Foral de Alava en la década de los ochenta.

Proteccion actual: Calificado. Proteccidn Especial

Categori; Conjunto Monumental

Boletin: BOPV 28-06-2002
DOCUMENTACION

Documentacién: ENCISO VIANA, E.; CANTERA ORIVE, J.: 1967, T. I, op. cit. fot. 155-156, PALACIOS MENDOZA, V.; BARRIO LOZA, LA T. 11, op. cit.
Bibliografia:

EMCISO VIANA, E., CANTERA ORIVE, 1. (1957): Catalogo Manumental de I3 Didcesis de Vitoria, Tomo I, Rioja Alavesa, Arciprestazgo de Laguardia: Labastida y Salinillas de Buradan. Catalogo

Monumental de la Didcesis de Vitoria. Vitoria. Caja de Ahorros Municipal, pags. 98-99.Laguardia. Guia para una visita, 1985, Vitoria, pag. 42.PALACIOS MENDOZA, V., BARRIO LOZA, 1.A.: Inventario de
Arquitectura rural alavesa. Tomo I1. Rioja Alavesa. Vitoria, Diputacian Foral de Alava, pag. 349.

FECHA DE INVENTARIO Y REVISIONES
Fecha de inventario: 19880900

Fecha de revision: 2008
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En la zona superior de la ficha aparecen las funcionalidades que se pueden llevar a
cabo desde esta pantalla y que se han visto en el punto 1.2.1.

En esta ocasion, mediante el botdn Ver se accede a la visualizacion en forma Mosaico,
Lista o Imagenes.

||3\.ro|veri [[Sver, | FFitrer| | [RiGuaraer bsaueda| | Evacteniminto| [Ehimprimir| 1 Exorter | | Fiches eiaconsdas| [<#ira| ‘

Formata: |Ficha completa bl
— Ficha completa

Primera pAaina  AZntericr | Pagina ‘4 |de 12 | sSiouiente Ultimo [15 Mostrando 1 - 12 de 12 Ficha resumen ‘
Ficha internsat

1.2.4 Imagen

El formato imagen, al que se accede a través del botdn Ver, dispone las imagenes que
se encuentran en la base, representativas de un elemento. La primera imagen aparece
por defecto y se pueden ver las restantes por medio de las flechas que se encuentran
ala derechay a laizquierda de la misma. También aparecen en la zona inferior y se
puede pinchar sobre ellas para verlas en formato mas amplio.

“a Volver”@ Mantenimiento | ‘@ Impr\mirHﬁ_ Exportar” ‘fDesta:ar‘| = \er | |==t Ira |
Primera pagina Anterior | Paginal de 2 | Siguiente Ultimo Mostrando 1- 2 de 2

CEMENTERIO MUNICIPAL DE GALDAKAO

Denominacién : CEMENTERIO MUNICIPAL DE GALDAKAO

Localizacién : Galdakao (Bizkaia)
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La barra superior ofrece ademas de las funcionalidades detalladas en el punto 1.2.1.,
la opcion de destacar una imagen para ficha:

Destacar
. - _ - —

: Cuando un bien tiene asociadas varias imagenes, s6lo una de
ellas es la que lo representa aquellos puntos de la aplicacion donde sélo se
muestra una imagen de dicho bien (ej. mosaico de resultados, visualizacion de

la ficha, mantenimiento, ...). Por defecto se muestra la primera de ellas
asociada. Mediante esta opcidn podemos hacer que cualquier otra imagen sea

la que lo representa, seleccionando dicha imagen en el deslizador y pulsando

el boton destacar. Automaticamente dicha imagen, para el bien en el que

estamos, pasara a la primera posicion.

1.3 Otras opciones de busqueda

1.3.1 Guardar busquedas

Desde la pantalla de resultados, el usuario puede guardar una busqueda ya realizada.
Puede tratarse de consultas que se realizan con frecuencia, consultas cuya
construccion resulte compleja, o la seleccibn manual de elementos y filtrado. Esta
opcién posibilita almacenar la expresion de busqueda para ejecutarla posteriormente.

= Volver| | Eier /FIItlar .;dauardarbdsqueda. i.,:l'v'lanter.imiemo_ 3E]Impnmir' ' & Exportar || Fichas relacionadas| |=*Ira

Al guardar la busqueda, deberemos asignarle un titulo y pulsar el botén guardar.

Guardar biasqueda cerrar %

Titulo :

1.3.2 Recuperar busquedas

Desde la pantalla de consulta, se ofrece la opcién de recuperar una consulta guardada
previamente, con objeto de ejecutar de nuevo la estrategia de blisqueda empleada.
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|;_‘:J3-uscar

:E??iunﬂf_af&l_sgieﬁ !Lmecupemr bl.'laqueda; |L1N£eEf | Lﬂmp_cﬁi

La opcién de recuperar busqueda ofrecera la lista de busquedas que hemos guardado
previamente y la fecha en que se crearon. Seleccionando una de ellas y pulsando al
botdn recuperar, nos llevara a la pantalla de consulta con los criterios de busqueda
cargados. A continuacién se debera pulsar el botdén buscar.

Recuperar biasqueda cerrar %

'_f Ecrrari
| —— = e = —
E Fecha Titulo
I |07/05/2013 |Seleccion de elementos para el catalogo de puentes anteriores a 1950
Paginai: del = 0¥l
| 0 Elementos seleccionados Mostrando 1-1de 1

1.3.3 Refinar busqueda

Esta opcion esta disponible desde las pantallas de visualizacion de consultas en
cualquiera de sus modalidades: formato lista, mosaico, imagen o ficha.

Asi, por medio del boton Filtrar, se realiza una nueva blusqueda cuyo resultado
contendra solamente los registros seleccionados en la lista de resultado.

Con esta nueva busqueda, se puede trabajar de igual modo que con una consulta
ordinaria, es decir, permite ser guardada, puede verse en cualquier formato, ademas

del resto de opciones como mantenimiento, imprimir, exportar...

e — —
|| Volver| | EiVer) -

| (N=dGuardar bl.'lsqueda: i[.;fv'lamenimiemoi iE]Immn’miri l & Exportar| | Fichas relacionadas | I‘:’|fa;
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1.3.4 Nueva busqueda

Desde cualquiera de las pantallas de visualizacién de resultados, el usuario podra
realizar una nueva busqueda por medio del botdén que representa al modulo Inventario
en el menu lateral izquierdo, que le posibilita acceder de nuevo a la pantalla de
consulta (2.1.1.).

1.4 Mantenimiento de la base de datos

La informacién recogida en las fichas de catalogacion de los bienes patrimoniales, se
ha estructurado en areas en funcion de su contenido para facilitar su presentacion en
pantalla y la actualizacion de la informacién. Estas areas aparecen en todos los
fondos, pudiendo variar los campos que contienen debido a las especificidades de
cada uno de ellos. Por ello, segun el tipo de ficha que el usuario escoja, apareceran
sus campos correspondientes.

AREAS

i F /

| | Mdentificacién  Localizacién  Tipologlas  Cronologla v estllo  Descripclén v datos histéricos  Datos especificos  Grado de proteccién  Referencias documentales  Fecha de inventarlo v revisiones
|

-

L[] IDENTIFICACION

I
L

Una vez cumplimentados los campos de un area, se deberan validar los datos por
medio del botén Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accion se anula por
medio del boton Cancelar, y con el boton Volver, se regresa a la pantalla anterior.

No se ha establecido campos de cumplimentacion obligatoria para posibilitar el alta
rapida de registros con un minimo de informacion.

La informacioén de la base de datos se actualiza de varios modos:

1.4.1 Alta de nuevo documento

Esta funcionalidad permite la incorporacién de un nuevo registro. Esta accion se
realiza desde la pantalla principal de consulta (botén nuevo) o desde la lista de
resultados (botén Mantenimiento, Nuevo).
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| “4 Buszar| ';w:?vlueva busqueda ff_:ﬁecupemrbﬂsqueda ur‘luevo_ L’.‘;Omportar-

Fy

Buscar en: i-N O Arquitectura Il O Arqueologia }' [ gienes Muebles (AR ] Conjuntos
LY

# Biasgueda simple

Texto libre:
contiene la frase exacta v

Para més informacion véase el apartado 1.4.5 Catalogacion de bienes patrimoniales.

1.4.2 Modificaciéon de un documento ya existente

Con esta accién se afiaden o actualizan los datos ya existentes en un registro. Para
ello, es preciso realizar una consulta para localizar el registro o los registros sobre los
gue se desee actuar. Una vez realizada la seleccion, el sistema ofrece las siguientes
opciones:

- Modificar. Se actla sobre los registros de modo individual. Para pasar a modificar el
registro siguiente, sera preciso validar los cambios que se hayan producido en el
anterior.

- Modificacién masiva. Las modificaciones masivas permiten realizar al mismo
tiempo cambios sobre un grupo de registros. Es importante tener en cuenta que esta
operacion es irreversible, es decir, los cambios son definitivos. También es importante
conocer el contenido de los campos y el modo en que se han introducido los datos
para asi formular correctamente los criterios de modificacion.

Para ejecutar esta funcionalidad es necesario realizar una consulta. Una vez que el
sistema devuelve la lista de resultados, se seleccionan los registros sobre los que se
quiere actuar.

Tras pulsar el botén de modificaciobn masiva nos presentara la siguiente pantalla.
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Modificaciones masivas cerrar ¥

Ambito de la bisqueda :
Categoria -

Elija el modo de sustitucidn :
' Borrar el contenido del campo
® Systituir el campo completo
Buscar :
Monumento =
Reemplazar/Anadir :

Conjunto Monumental -

Continuar Cancelar

En dicha pantalla deberemos seleccionar en primer lugar el campo al que queremos
aplicar la modificacion masiva.

Las modificaciones o “modos de sustitucion” que se pueden realizar son:
0 Borrar el contenido del campo: Permite borrar todo el contenido del campo.

0 Sustituir el término: Permite remplazar un término en un campo. Esta opcién
s6lo estara disponible para los campos de tipo texto libre. En la caja buscar se
anota el término a sustituir, y en la caja reemplazar se anota el nuevo término.
Es importante tener en cuenta la opcién “Coincidir mayulsculas y mindsculas”,
si se quiere que el nuevo término conserve el formato del término a
reemplazar.

0 Sustituir el campo completo: Permite reemplazar todo el contenido de un
campo.

0 Si el campo es de tipo texto libre, en la caja reemplazar se anota el
nuevo contenido. Es importante considerar la opcion “Coincidir
mayusculas y minasculas”.

0 Si el campo esta normalizado contra tabla, en el desplegable buscar se
elije el valor que queremos sustituir, y en el desplegable reemplazar se
elije el nuevo valor.

o Anadir al final del campo: Esta opcién solo estara disponible para los campos
de tipo texto libre. En la caja afiadir se anota el nuevo término a afiadir al final
del campo. Es importante indicar el separador (espacio o signo de puntuacion)
junto con el termino, ya que si no aparecera pegado al contenido antiguo. Es
importante tener en cuenta la opcién “Coincidir mayusculas y minusculas”.
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o0 Anadir al comienzo del campo: Esta opcion sélo estara disponible para los
campos de tipo texto libre. En la caja afiadir se anota el nuevo término a anadir
al comienzo del campo. Es importante indicar el separador (espacio o signo de
puntuacién) después del término, ya que si no aparecera pegado al contenido
antiguo. Es importante tener en cuenta la opcidon “Coincidir mayusculas y
mindsculas”.

El sistema solo permite introducir un criterio de modificacion masiva por pantalla, por lo
que conservando la seleccién se podran realizar otras modificaciones sobre el mismo
grupo de registros.

Las funcionalidades de modificacion estan operativas en la pantalla de lista de
resultados, ficha, mosaico e imagen.

1.4.3 Duplicado de un registro

El sistema permite afadir registros a la base de datos a partir de uno existente y que
utilizara como plantilla. El primer lugar se localiza el documento que servira de plantilla
a través de una busqueda en la base de datos.

Desde la lista de resultados pulsamos el boton Mantenimiento, Duplicar. Esta accion
nos llevara a la pantalla de mantenimiento con los datos rellenos, excepto el numero
de ficha ya que deberemos indicar el nuevo nimero que le corresponde. Si se desea
que el sistema lo calcule de manera automatica, eliminaremos la localizacion creada
por defecto y la volveremos a introducir.

Hasta que no pulsemos el botén aceptar, dicho registro no se almacenara en la base
de datos.

1.4.4 Baja de un registro

La eliminacion de fichas puede ser de una en una o varias a la vez. Para ello se
debera seleccionar previamente las fichas a eliminar y pulsar el boton Mantenimiento,
eliminar. Esta accion no sera posible si la ficha seleccionada dispone de elementos
relacionados en el resto de modulos. En este caso, se deberda eliminar previamente las
relaciones.
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1.5 CATALOGACION DE BIENES PATRIMONIALES

El Sistema de Informacién Patrimonial del Centro de Patrimonio Cultural Vasco
Integra, retine los bienes patrimoniales en torno a 5 tipos de fichas segun la naturaleza
de los bienes inventariados

Inventario Arquitecténico, que ofrece informacion referente a puentes, bienes
industriales, molinos y ferrerias, cementerios y edificios arquitecténicos en general.

Inventario Arqueoldgico, que dispone fichas de bienes arqueoldgicos. Estos
pueden ser tanto monumentos megaliticos, como elementos existentes en Zonas de
Presuncion Arqueoldgica, Zonas Arqueoldgicas, etc

Bienes Muebles, que actualmente cuenta con informacion de los Bienes Muebles
de la Iglesia Catdlica

Conjuntos arquitecténicos. Este apartado dispone informacién sobre los

diferentes conjuntos arquitectonicos que se dan cita en la CAPV.

Conjuntos arqueoldégicos. Este apartado dispone informacion sobre los
diferentes conjuntos arqueoldgicos que se dan cita en la CAPV.

Desde la pantalla de consulta se accede a la opcion Nuevo para acceder a la pantalla
que permite cumplimentar un nuevo registro.

Usuario V83B-1, estas en: Integra > Blisqueda
i-yBEIsCar- \-ﬂQTJL]eva busgqueda| I_J?ecupemrbﬂ;qu da UNuevo. Idmpo[lar
o n : L3 ,

Integha Buscar en: ﬂ{ | Arguitectura It || Arguenlogia ‘j O Bienes Muebles ERE O Conjuntos

‘ h - i
Inventario de bienes # Bisgueda simple
Archive grafico =

G Texto libre:
Archive administrative contiene |a frase exacta i
Historico de expedientes Territorio: Municipio:
o : : Alava [ [Vitaria-Gasteiz v
Solicitudes de informacion i T a
N? Ficha:

Planeamientos COTPV contiene v

A continuacion el sistema solicita que se elija el tipo de ficha que se va a
cumplimentar. Una vez escogido el tipo de ficha, aparece la pantalla de
mantenimiento donde hay una barra con unas pestarias referentes a cada una de las
areas en que se divide la ficha.
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Sobre ellas, y de modo continuado mientras se procede al mantenimiento de los datos,
el usuario identificara el registro sobre el que esta trabajando ya que a modo de
cabecera se mostraran los siguientes datos:

Identificacion del bien

N° de ficha — Municipio, Barrio/entidad (Territorio)

Antigua Casa Cural

45 — Irufia de Oca/lrufia Oka, Nanclares de la Oca (Alava)

En el caso de que el elemento disponga de dos ubicaciones diferentes por pertenecer
a dos municipios, y por tanto dos numeros de ficha, se mostraran los datos del
siguiente modo:

Cista de Langagorri
15 — Astigarraga (Gizpuzkoa)
20 — Errenteria (Gipuzkoa)

A continuacion se detalla el contenido de los campos que conforman la ficha de cada
tipo de inventario, y las normas para su cumplimentacion.

1.5.1 INVENTARIO ARQUITECTONICO

Area 1. Identificacién

iionver| | Slionnar| | DCarcen

Identificacidn Localizacidn Tipologias Cranalogia y estila Descripciin y datos histdricos Datos especificos Grado de proteccion Referencias documentales Fecha de inventario y revisiones

[ IDENTIFICACION

Es el &rea que dispone los datos para identificar el bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:
e Denominacion

e Otra Denominacion
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e Sjtuacion actual

Inventario Arquitecténico | Campo: Denominacién

Denominacidn (castellano):

Es el campo que identifica al bien patrimonial. Es un campo texto libre que no precisa
normalizacién. Pero si es importante que esté unificado, es decir, que el elemento se
denomine del mismo modo en todas las bases en las que aparece. En el caso de que
no tenga ningun nombre especifico, se indicaréa el nombre y el nimero de la calle en la
gue se ubica para facilitar su localizacion.

El campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario Arquitecténico | Campo: Otra Denominacion

Otra denominacidn (castellana):

Campo complementario al campo denominacion, que indica uno o varios nombres por
los que se conoce ademas el bien patrimonial. El campo es de texto libre que no
precisa normalizacién y que es importante que aparezca del mismo modo en todas las
bases en las que figure el elemento.

El campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario Arquitecténico | Campo: Situacién actual

Situacion actual:
v

Es un campo normalizado que indica la situacion en la que se halla el elemento en la
actualidad. La tabla de valores utilizados es la siguiente:

SITUACION ACTUAL:

Derribado
Desaparecido
No localizado
Ruina

Este campo estara vacio o contendra el valor “Desaparecido” cuando ya no se puedan
apreciar restos del mismo.

Inventario Arquitecténico | Campo: Fichas relacionadas
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En éste &rea figura el siguiente campo, que permite establecer relaciones entre
elementos.

Fichas relacionadas:
[] Adadir ‘J Borrar

[] | IDENTIFICACION

a

Por medio del boton Afiadir, se muestra la pantalla de busqueda para localizar la ficha
del elemento con el que se quiere establecer la relacién. Para localizar el elemento en
cuestidn se seguiran las pautas indicadas para realizar Busquedas.

La relacion puede ser:
Entre fichas sobre el mismo elemento que se hallen en otros inventarios.

Es la relacién establecida entre elementos que tienen una ficha desde el punto de vista
arquitecténico y otra en el Inventario Arqueolédgico, cuyos campos son los propios de
este inventario. Por medio de esta relacién, se puede conocer la existencia de estas
fichas y consultar los datos simultdneamente.

Iglesia de Nuestra Sefiora de la Asuncion. B® Gamarra, Vitoria
Inventario Arquitectura, N° Ficha 267

Inventario Arqueologia, N° Ficha 99

El elemento tiene una ficha en el inventario de Arquitectura, con los datos propios de
este fondo, y otra ficha en el Inventario Arqueoldgico.

En este caso se sefialaria como ficha relacionada, la que se encuentra en el Inventario
de Argueologia.

Tras realizar una consulta del elemento en Inventario Arquitectonico se podra ver, tras

pulsar el botén |- fishes=eionadas | |5 reacion antes establecida con la ficha del elemento
perteneciente al Inventario Arqueoldgico.

Esta relacion es bidireccional, es decir, cuando se vea la ficha del elemento en el
Inventario Arqueoldgico, se mostrara la relacion con el elemento en el Inventario
Arquitecténico.

Entre fichas de elementos que formen parte de un elemento principal.

Existen elementos que tienen en el Inventario Arquitecténico una ficha principal y
ademas fichas de elementos secundarios que conforman el elemento principal (las
llamadas fichas colgantes). Es el caso de algunos cementerios, que cuentan con
elementos secundarios (panteones, capillas, portadas). También ocurre con elementos
del inventario industrial, que cuentan con una ficha principal y otras de los diferentes
talleres o edificios auxiliares. En estos casos, el n° de ficha también establece una
relacién entre el elemento principal y los secundarios.
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Ajuria y Urigoitia S.A.

Se trata de un elemento de tipologia industrial que consta de varios edificios, cada uno
de ellos con su propia ficha, y que todos ellos forman una agrupacién arquitectonica.

Elemento principal Elementos secundarios
Ajuria y Urigoitia S.A.
Planta de machacado
Almacenes
Central Eléctrica

Almacenes de mineral de hierro

Naves de produccién
Cantera de caliza

Plano inclinado automotor
Cantera de silice

Presa y canales del nacedero

Cuando se da de alta en el sistema la ficha principal del elemento se indica la

N° Ficha Municipio

36

36-1
36-2
36-3
36-4
36-5
36-6
36-7
36-8
36-9

Asparrena
Asparrena

Asparrena
Asparrena
Asparrena
Asparrena
Asparrena
Asparrena
Asparrena
Asparrena

condicion de “Conjunto arquitecténico”, es decir, existencia de elementos relacionados.

™ Conjunto

Para ello se pinchara en

Més tarde se dan de alta las fichas de los elementos secundarios. Para establecer
relacién con la ficha principal del elemento, se realiza mediante el campo “Fichas
relacionadas”. En ese momento se despliega una pantalla de busqueda, y tras
localizar la ficha Ajuria y Urigoitia S.A. se afiade al cuadro y se valida la accidn,

gquedando visible la relacion.

Mediante este procedimiento, la relacion entre fichas de este elemento es

bidireccional:

[ Sise visiona la ficha principal se observa la relacion con los elementos

secundarios.
Ajuria y Urigoitia S.A. 36

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Planta de machacado 36-1
Almacenes 36-2
Central Eléctrica 36-3
Almacenes de mineral de hierro 36-4
Naves de produccién 36-5
Cantera de caliza 36-6
Plano inclinado automotor 36-7
Cantera de silice 36-8
Presa y canales del nacedero 36-9
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Asparrena
Asparrena
Asparrena
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[0 Alvisionar la ficha de uno de los elementos secundarios se aprecia la relacion
con la ficha principal.

Central Eléctrica. 36-3 Asparrena

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Ajuria y Urigoitia S.A. 36 Asparrena

Cementerio Municipal de Arratzu.

Este elemento cuenta con una ficha principal y tres fichas de elementos secundarios,
por lo que se considera una agrupacién arquitectonica. El procedimiento es el mismo
que el que se ha comentado en el caso del ejemplo anterior.

Cuando se procesen las fichas de los elementos que forman el Cementerio, se podran
relacionar con la ficha principal.

[] De este modo, cuando se visione la ficha principal se veran las fichas
relacionadas.

Cementerio Municipal de Arratzu 1 Arratzu

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Pante6n Gandarias 1-1 Arratzu
Capilla Viuda de Gandarias 1-2 Arratzu
Pantedn Ruiz — Solaguren Madrofio 1-3 Arratzu

[ Cuando se consulten las fichas de los elementos secundarios (las colgantes)
se vera la relacion con la ficha principal.

Pante6n Gandarias 1-1 Arratzu

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Cementerio Municipal de Arratzu 1 Arratzu

- Entre un elemento del Inventario Arquitectonico y los Bienes Muebles que
contiene.

El Inventario de Bienes Muebles da cuenta de los bienes de la Iglesia Catdlica,
custodiados en su mayoria en cada una de las iglesias del Pais Vasco. Todos ellos
cuentan con una ficha en el Inventario en la que ademas de otros datos, se indica a
gué elemento arquitectonico pertenecen.
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Por medio de la relacion de fichas, es posible ver cada uno de los bienes muebles,
relacionados con el bien inmueble y viceversa.

Iglesia de Nuestra Sefiora de la Asuncion. 267 B° Gamarra, Vitoria

Fichas relacionadas:

[J | IDENTIFICACION

Incensario y naveta
Respaldar de la cajoneria
Silleria

Reja

Busto relicario

Relicario de San Benito
Custodia

Retablo mayor de Nuestra Sefiora de la Asuncion
Retablo de San Roque

San Roque

Retablo del Santo Cristo
Sepulcro del Obispo Gamarra
Escudo

Puerta del sagrario

En este caso, la ficha de la Iglesia se encuentra dada de alta en el Inventario
Arquitectonico, y las fichas de los elementos del patrimonio de la iglesia pertenecen al
Inventario de Bienes Muebles.

Estos elementos se pueden relacionar. Por medio del campo “Fichas relacionadas”, y
desde la ficha de la iglesia en el Inventario Arquitecténico, se puede afadir la relacion
con cada uno de los bienes muebles.

Una vez mas la relacion es bidireccional: desde de la ficha de la Iglesia podemos ver
mediante el botén “Fichas relacionadas” las fichas relacionadas referentes a bienes
muebles; desde cada una de las fichas de los bienes muebles (en el Inventario Bienes
Muebles) se puede ver la relacién con la ficha de la iglesia, en el Inventario
Arquitecténico.

Sepulcro del Obispo Gamarra

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Iglesia de Nuestra Sefiora de la Asuncion. 267 B° Gamarra, Vitoria

- Entre un Conjunto Monumental y los elementos que forman parte él

Los conjuntos monumentales se componen de varios elementos que gozan de un
grado de proteccion especifico desde el punto de vista urbanistico.

Por medio de la opcidn “Fichas relacionadas” es posible relacionar la ficha del
Conjunto Monumental con cada una de las fichas de los elementos que lo forman y
viceversa, ver la relacion de un elemento con la ficha del Conjunto Monumental del
gue forma parte.
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Casco Histérico de Elorrio

Fichas relacionadas:

[J | IDENTIFICACION

Palacio Torre Urkizu 58 Elorrio
Iglesia de la Purisima Concepcién 51 Elorrio
Palacio Ibarguen-Urkizu 63 Elorrio
Casa San Balendin Berrio-Otxoa 1 55 Elorrio
Palacio Otsa 70 Elorrio
Anexo al Palacio Lekerika-Otsa 69 Elorrio
Palacio Otsa-Lekerika 68 Elorrio
Casa San Balendin Berrio-Otxoa 22 67 Elorrio
Palacio Quintana 66 Elorrio
Palacio Ugalde 73 Elorrio

etc.

El Casco Historico de Elorrio est4 formado por varios elementos cuyas fichas se hallan
en el Inventario Arquitectonico calificados con la categoria de Conjunto Monumental,
Casco Histérico de Elorrio. Desde la pantalla de mantenimiento de cada uno de estos
elementos, se puede establecer la relacion con la ficha del Casco Histérico, que se
halla en el Inventario Arquitectonico.

Palacio Torre Urkizu 58 Elorrio

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Casco Histérico de Elorrio

Para establecer esta relacion, desde el mantenimiento de ficha en el Inventario
Arquitectonico, se establece la relacion con la ficha principal de cada uno de los
conjuntos monumentales

Cuando se visione la ficha del Casco Historico de Elorrio en el Inventario
Arquitectonico, se mostraran por medio del botén “Fichas relacionadas” todos aquellos
elementos relacionados, que en este caso, son elementos que forman parte del Casco
Historico.

Otro ejemplo es el caso del Camino de Santiago, compuesto por elementos
arquitecténicos de varios municipios.

El Inventario Arquitecténico acoge la ficha general del Camino de Santiago, que se
puede relacionar con los diferentes elementos que pertenecen a este Conjunto
Monumental. A su vez, desde cada uno de los elementos que forman el Conjunto
Monumental del Camino de Santiago, se puede ver su relacién con la ficha principal
del mismo.
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Camino de Santiago

Fichas relacionadas:

‘ O ‘ IDENTIFICACION

Torre de Barco 17 Abanto y Ciérvana - Abanto Zierbena
Caserio Agaramundu 4 Aduna

Iglesia de Nuestra Sefiora de la Asuncion 1 Aduna

Caserio Altzibar 35 Aia

Caserio Portu 40 Aia

Caserio Auzokoa 15 Ajangiz

Iglesia de Santa Marina de Argisan 8 Albiztur

Casa Consistorial 2 Alegia

Caserio Beloztegi 12 Alegia

Santuario de Nuestra Sefiora de Ayala 3 Alegria - Dulantzi
Ermita de San Antolin 7 Alonsotegui

Incluso puede darse el caso de que un elemento se relacione con varias fichas.

En el caso que se presenta a continuacién, la ficha de la iglesia se relaciona con la
ficha del Casco Historico de Salinillas de Buradén y con la ficha del Camino de
Santiago, ya que pertenece a ambos Conjuntos Monumentales. Y también se
relaciona con la ficha que aparece en el Inventario Arqueoldgico, porque esta iglesia
esta incluida ademas en ese inventario.

Iglesia de la Inmaculada Concepcién 69 B° Salinillas de Buradén. Labastida

Fichas relacionadas:

‘ O ‘ IDENTIFICACION

Casco Historico de Salinillas de Buradén
Camino de Santiago
Iglesia de la Inmaculada Concepcion 20 B Salinillas de Buradon. Labastida
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Area 2. Localizacion.

¥ vaver| | Shacectsr | ECecesr

Identificacién  Localizacién  Tipologias  Cronologia v estile  Descripciin v datos histéricos  Datos especificos  Grado de proteccién  Referencias documentales  Fecha de inventario v revisiones

Ne FICHA TERRITORIO COMARCA MUNICIPIO ENTIDAD/BARRIO CALLE (=5

Es el area que dispone los datos de localizacién del bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:

e Localizacion

o Numero de Ficha

Territorio
Comarca
Municipio
Entidad/Barrio
Calle
o Cddigo Postal

O O O O o

e Area Funcional

Un elemento podra pertenecer a varios municipios diferentes, por lo que tendra dos
numeros de ficha distintos, uno por cada municipio.

Hay ciertas localizaciones especiales, que no estan dentro del sistema NORA:
e Parzoneria General de Gipuzkoa y Alava
e Unién Enirio Aralar
e Parzoneria de Entzia
e Sierra Brava de Badaya
e Sierra de Entzia

Al introducir una localizacion por defecto el sistema ofrece los valores de Territorio y
Municipio de las tablas NORA. Sin embargo, si deseamos indicar uno de los valores
especiales citados anteriormente, deberemos desmarcar el check NORA que aparece
en la parte superior derecha de la ventana.

Inventario Arquitecténico | Campo: N° Ficha
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Se trata de un cdédigo numérico que permite identificar cada uno de los bienes
patrimoniales de forma univoca. Es importante que este nUmero no se repita, ya que
cada namero es Unico para cada elemento de cada municipio.

El Centro de Patrimonio se encarga de asignar este cédigo que para cada municipio
comienza en el n° 1 y continua correlativamente. Algunos elementos que cuentan con
ficha principal y fichas de elementos secundarios, como es el caso de elementos
referentes a Cementerios y al inventario industrial, disponen el siguiente formato:

DENOMINACION FI(l.\‘.IHA MUNICIPIO

Elemento principal Vicinay S.A. 43

Edificio de oficinas 43-1

Nave con cubierta en boveda de Cafion 43-2 Otxandio
Elementos secundarios Nave a dos aguas adosada a nave con béveda de cafién 43-3

Edificio nuevo de oficinas 43-4

Nave adosada a dos aguas 43-5

Nave con cubierta a un agua 43-6

El anterior sistema separaba los elementos arquitecténicos en diferentes bases
(arquitectura, industrial, puentes...), pero la numeracion era correlativa, lo que ha
permitido aglutinar aquellas bases en una Unica en la actualidad.

El N° de Ficha permite conocer los documentos gue existen referentes a un elemento

en cada uno de los médulos de Integra: Archivo Gréfico, Archivo administrativo,
Historico de expedientes. También se utiliza para la interrelacion con el Sistema de
Informacion Geografica GIS

Inventario Arquitecténico | Campo: Territorio

El campo normalizado con formato tabla, que se cumplimenta en todos los casos.

Sus datos provienen del Sistema Nora, sistema desarrollado por Ejie en colaboracion
con Eustat con objeto de que las aplicaciones utilizadas por los departamentos del
Gobierno Vasco ofrezcan datos de localizacion en concordancia.

Inventario Arquitecténico | Campo: Comarca

El Campo Comarca es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en el nivel anterior,
que es el Territorio.

Inventario Arquitecténico | Campo: Municipio
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El campo Municipio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del Sistema
Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles anteriores, que
son Territorio y Comarca.

Inventario Arquitecténico | Campo: Entidad/Barrio

El campo Entidad/Barrio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles
anteriores, Territorio, Municipio.

Las Entidades aparecen en la practica totalidad de los municipios, pero no todos los
municipios tienen Barrios. En el momento de la catalogacion, segun el municipio
escogido, el sistema ofrece los datos correspondientes a este campo.

Inventario Arquitecténico | Campo: Calle

El campo Calle es un campo de texto libre. Se recomienda unificar los criterios para la
denominacion de las calles y plazas.

Ejemplo: C/ Nagusia C/ Mayor

Inventario Arquitecténico | Campo: Cdédigo Postal

Campo de texto libre que indica el codigo postal al que pertenece la calle en la que se
ubica el bien patrimonial.

El campo calle no se ha normalizado segun el sistema Nora, utilizado para los campos
de localizacién Territorio, Comarca, Municipio, Entidad, Barrio. Por ello no es posible
automatizar este campo, y el usuario debera introducir el dato, siguiendo los listados
oficiales de Codigos postales.

Inventario Arquitecténico | Campo: Area Funcional

Campo normalizado con formato tabla, que indica el nombre del area funcional en la
gue se encuentra el elemento. Este campo estara siempre cumplimentado

AREA FUNCIONAL

Alava central

Balmaseda - Zalla
Beasain - Zumarraga
Bilbao metropolitano
Donostia - San Sebastian
Durango
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Eibar

Gernika - Markina

Igorre

Laguardia

Llodio

Mondragén - Bergara

Mungia

Tolosa

Zarautz - Azpeitia
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Area 3. Tipologias

R I 1
} |§"v’olveri |'@n’lcamar IQCancelari

Identificacion Localizacion Tipologias Cronologia y estilo Descri

O GENERAL ESPECIFICA SUBESPECIFICA PRECISIONES

0 |

El area Tipologias, permite la clasificacién del elemento por medio de las categorias
establecidas por el Centro de Patrimonio.

Cada elemento puede tener méas de una clasificacion, que se visionan en la fila
correspondiente.

El area se compone de los siguientes campos:
e Tipologia General
¢ Tipologia Especifica
¢ Tipologia Subespecifica

e Precisiones

Para introducir los datos referentes a la tipologia, se pincha la opcion _ y
aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se
valida la accion y se regresa a la pantalla inicial. Si se quieren eliminar los datos, se
pulsa _, previa seleccion de la fila.

La opcion | ditar il posibilita la actualizacion de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial.

A continuacion se detallan los campos Tipologia.

Inventario Arquitecténico | Campo: Tipologia General

El primer nivel de clasificacion es la Tipologia General. Es un campo normalizado con
formato tabla. EI campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet

Pulsando el boton  ceera se despliega la tabla de valores.
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Seleccion de tipologias cerrar %

Tipo general :

R.ural - Agropecuaria j

Tipo especifico :

Cuadra |
Tipo subespecifico :

[Seleccione una opcién] |
Precisiones :

Guardar Cancelar
e

La tabla de valores para este campo es la siguiente:

TIPOLOGIA GENERAL
Civil y de servicios
Espacios urbanos y urbanizacién
Industrial
Infraestructuras y Obras Publicas
Militar y/o Defensiva
Preindustrial
Religiosa y/o Funeraria
Residencial
Rural-Agropecuaria

Inventario Arquitecténico | Campo: Tipologia Especifica

El segundo nivel de clasificacion es la Tipologia Especifica. Es un campo normalizado
con formato tabla, que completa y precisa la informacién dada en el campo anterior. El
campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet

La Clasificacion Especifica esta asociada a la Clasificacion Genérica, es decir, la lista
de valores para la Clasificacion Especifica, varia segun la Tipologia General que se
haya escogido.

| TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA
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Religiosa y/o Funeraria Calvario
Religiosa y/o Funeraria Campanario
Religiosa y/o Funeraria Capilla
Religiosa y/o Funeraria Catedral
Religiosa y/o Funeraria Cementerio
Religiosa y/o Funeraria Convento
Religiosa y/o Funeraria Crucero
Religiosa y/o Funeraria Iglesia
Pulsando el bot@n |speeire se despliega la tabla de valores. El procedimiento

para cumplimentar este campo es similar al detallado para la Tipologia General.

Inventario Arquitecténico | Campo: Tipologia Subespecifica

Es el tercer nivel de la clasificacion, y al igual que los dos niveles anteriores, es un
campo normalizado con formato tabla, precisa la informacién aportada por la Tipologia
Especifica.

También esta asociado a la tabla de Tipologia Especifica.

Pulsando el botgn sueespecirea se despliega la tabla de valores. El procedimiento
para cumplimentar este campo es similar al detallado para los dos niveles anteriores.
El campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet

TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA | TIPOLOGIA SUBESPECIFICA
Civil y de Servicios Docente Seminario
Civil y de Servicios Docente Universidad - Facultad
Civil y de Servicios Institucion financiera Banco
Civil y de Servicios Institucion financiera Caja de ahorros
Civil y de Servicios Judicial Cércel
Civil y de servicios Judicial Comisaria
Civil y de Servicios Judicial Cuartel
Civil y de Servicios Judicial Juzgado
Civil y de Servicios Judicial Rollo de justicia
Civil y de servicios Sanitario - Asistencial Ambulatorio
Civil y de Servicios Sanitario - Asistencial Asilo - Hospicio
Inventario Arquitecténico | Campo: Precisiones

El campo precisiones es de texto libre y permite al usuario resaltar aquellos datos que
aporten informacioén de interés sobre el bien patrimonial, y que no se lleguen a
expresar con los valores expresados en las tablas.

Pulsando la opcion |rrecstones aparece una celda para afadir los datos.
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Una vez cumplimentados los campos Tipologia (En ocasiones no se rellenan los 3

niveles), por medio del boton === se valida la accion. Si se desea afiadir otra

tipologia mas, se pincha la opcién _ y si se trata de eliminar una fila de
Tipologias, se pulsa , previa seleccion de la fila

La opcion | EditarFila posibilita la modificacion de una tipologia ya asignada, previa
seleccion de la fila mediante la casilla de verificacion. Se muestra la pantalla de
introduccion de datos y se procede del mismo modo que para la catalogacion.

También se puede cancelar la accion y regresar a la pantalla anterior
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Area 4. Cronologia y Estilo

It | Lapafpetiley | Threloghes. | Crahabmili y ailile £ Daicripdon i detr Midves | Daloraipeilios | Geadsds prwtuccida

Eetid Contamouianes

El area se compone de los siguientes campos:

¢ Periodo General

e Cronologia especifica
e Siglo

e Otros siglos

e Fecha de construccion
e Autor

¢ Precisiones al autor

e Estilo

e Otros estilos

Inventario Arquitecténico Campo: Periodo General

Es un campo normalizado con formato tabla, que indica con los siguientes valores el
periodo en el que se encuadra la cronologia del elemento

PERIODO GENERAL
Edad Media
Edad Moderna
Edad Contemporanea

Siempre debera rellenarse teniendo en cuenta la fecha de construccion de cada
elemento, y los siglos que comprende cada periodo:

e Edad Media: XII, XllI, XIV, XV
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. Edad Moderna: XVI, XVII, XVIII
e  Edad Contemporanea: XIX, XX, XXI

La lista de valores se despliega pinchando en el combo, lo que permite escoger el
valor a utilizar. El campo es bilingiie, ya que su contenido es visible en Internet

Periodo general:

Inventario Arquitecténico Campo: Cronologia especifica

Campo de texto libre en el que se pueden especificar los datos dados en el campo
Periodo General

Cronologia especifica:

Inventario Arquitecténico | Campo: Siglo

El campo indica el siglo en el que principalmente se ha producido el bien patrimonial, o
en su defecto el mas relevante. Es de texto libre, pero se seguira la norma de escribirlo
con numeros romanos, y en el caso de indicar un intervalo, para indicar orquillas de
tiempo, se introduce entre ambos siglos un guion.

Siglo:

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Otros siglos

Como complemento al campo anterior, se indican otros siglos que no son
predominantes en la construccién del elemento, pero que estan relacionados con la
evolucién del mismo.

Es de texto libre y se escribiran con nUmeros romanos y separados por comas.

Otros siglos:

Inventario Arquitecténico Campo: Fecha construccién

Campo de texto libre en el que se recoge la informacion de la fecha precisa de la
construccion del bien patrimonial. Si se conocen, se pueden precisar las fechas de
construccion de las partes representativas del elemento.
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Fecha construccidn:

Si no se conoce con seguridad la fecha se sefalard acompafiada de “ca.”
ca. 1564

Inventario Arquitecténico | Campo: Autor

Campo normalizado con formato tabla, que indica la autoria del elemento. EI campo
permite indicar tantos autores como sean necesarios. El mantenimiento de la tabla se
hara siguiendo las reglas de ortografia, y con el formato Nombre Apellido Apellido.

Inventario Arquitecténico | Campo: Precisiones al autor

Campo de texto libre, que indica la contribucién que ha prestado el autor sefalado a la
realizacion del elemento. También se puede hacer referencia a la atribucion de la
autoria, en el caso de que se tengan dudas sobre la misma.

Inventario Arquitecténico | Campo: Estilo

El campo estilo es un campo normalizado con formato tabla, que permite asignar un
Unico valor al registro, ya que indica el estilo principal del elemento.

El campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario Arquitecténico | Campo: Otros estilos

Campo normalizado con formato tabla que posibilita asignar tantos valores como sean
necesarios, para indicar los estilos secundarios que se dan cita en el bien patrimonial.
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Area 5. Descripcion y datos histéricos

Wwmillcscsin | Localbaciin  Tipulsgies | Cresulegse p extiin  Desomusn s dawsbbrows Doty sipeiillon  Cawdw de pretwiridn  Brisnensie gkl

Los campos que forman esta area son:

e Descripcion

e Descripcion en web

e Valoracién

e Precisiones a descripcion y valoracion
e Datos Histéricos

¢ Intervenciones

e Conservacion general

e Precisiones a la conservacion

e Uso original

e Uso actual

Inventario Arquitecténico | Campo: Descripcion

Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
que se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

Descripcion:

Inventario Arquitecténico | Campo: Descripcion web
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Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
gue se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

En este caso, el campo es bilingilie, ya que sera visible en Internet.

Este campo puede diferir del campo Descripcion, ya que algunos datos que se detallan
en otros epigrafes, quiza se deseen destacar en éste para su difusion en la web

Descripcidn en web (castellana): Descripcidn en web (euskera):

Inventario Arquitecténico | Campo: Valoracion

Campo de texto libre en el que se valora la calidad del elemento en su contexto. Los
datos que se tendran en cuenta para establecer la valoracién son:

Antigliedad

Valores historicos: la funcion historica o simbélica de una construccion indica la
importancia del mismo.

Calidad artistica
Calidad constructiva

Originalidad: un bien patrimonial tendra mas valor cuanto méas excepcional o exclusivo
sea con respecto del marco patrimonial en el que se inserta.

Estado de conservacion: se debe tener en cuenta la conservacion integra del proyecto
original o la permanencia de unos pocos elementos residuales de aquella primitiva
construccion.

Este campo se tiene en cuenta por los técnicos del Centro de Patrimonio para
determinar qué grado de proteccion se propone para el bien patrimonial.

Valoracidn:

Los elementos del Inventario Arquitectdnico referentes a Molinos y Ferrerias disponen
de campos especificos de Valoracion, que se sefialan aparte (junto con otros campos
especificos)

Inventario Arquitecténico | Campo: Precisiones a
descripcion y valoracién

Campo de texto libre que se corresponde con el campo Observaciones utilizado en el
sistema anterior.

En él se indican algunas presiones a los campos Descripcion y Valoracion, o también
informaciones que quiza no tengan cabida en otros epigrafes.
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Precisiones D-V:

Inventario Arquitecténico | Campo: Datos histéricos

Campo de texto libre que se cumplimenta en el caso de elementos pertenecientes al
inventario industrial y al inventario de Ferrerias y Molinos.

Los datos aportados son de cardacter histérico dando cuenta de los origenes del
elemento, su evolucion, etc., en base a referencias documentales consultadas.

Inventario Arquitecténico | Campo: Intervenciones

Campo de texto libre utilizado para los elementos que pertenecen a los antiguos
inventarios de Ferrerias y Molinos, Industrial, Cementerios y Puentes. Recoge los
datos referentes a las distintas intervenciones que se han llevado a cabo en el bien
patrimonial, ampliaciones, obras de reforma etc., indicando en ocasiones fechas,
responsables de las intervenciones, etc.

Para algunos elementos, basta con los datos que ofrecen los expedientes del archivo
administrativo referentes a estos aspectos. En los casos en los que se conserve
documentacion al respecto, puede incorporarse al registro mediante “Gestion
Ofimatica” (Ver Area 10)

Intervenciones:

Inventario Arquitecténico | Campo: Conservacién general

Campo normalizado con formato tabla, que indica el estado de conservacién general
del elemento. Los valores empleados son los siguientes:

CONSERVACION GENERAL
Optima
Buena
Regular
Mala
Muy mala
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Inventario Arquitecténico | Campo: Precisiones a la
conservacion

El campo Precisiones a la conservacion es de texto libre, y sirve para anotar aquellos
datos que complementan la informacién dada en el campo anterior. La informacion de
este campo se recogia en el sistema anterior en el campo Deficiencias de
conservacion en los inventarios de Arquitectura, Cementerios y Puentes, pero en la
actualidad pretende recoger otros detalles que se consideren de interés.

Inventario Arquitecténico | Campo: Uso original

Campo normalizado con formato tabla que indica el uso que tuvo el bien patrimonial en
el momento en el que fue creado. El sistema permite asignar varios valores en este
campo

Uso ariginal:

Inventario Arquitecténico | Campo: Uso actual

Campo normalizado con formato tabla que indica el uso actual del elemento. La tabla
de valores es la misma que la empleada en el campo referente al Uso original. El
sistema permite asignar varios valores en este campo

Uso actual:
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Area 6. Datos especificos

Existen una serie de campos especificos utilizados en las fichas de algunos tipos de
elementos como son los pertenecientes al antiguo inventario de Ferrerias y Molinos,
Industrial, Puentes y Cementerios. Son campos que aportan una informacion muy
concreta a cada uno de los bienes patrimoniales incluidos en estas tipologias.

Cuando el usuario esté catalogando estos elementos, encontrara en esta area las
siguientes opciones:

Campos especificos para Ferrerias y Molinos
Campos especificos para Industrial.

Campos especificos para Puentes

o O o o

Campos especificos para Cementerios

Pulsando en alguna de ellas apareceran los campos que tienen asociados:

Campos especificos para Ferrerias y Molinos

Valoracion e VG. Ingtegracion
o VG. Historia
. VG. Territorio
. VG. Arquitectura
o VG. Tipologia
. VG: Conservacion
. VP. Edificio
o VP. Maquinas
. VP. Infraestructura
o VP. Complementaria
. VP. Técnicas
Infraestructuras del edificio principal . Edificio planta
. Edificio dimension
. Edificio pisos
. Edificio descripcion
. Edificio distribucion
o Otros edificios
o Edificio construccién
o Reutilizacion
o Ruedas nimero
. Ruedas material
. Ruedas descripcion
. Ejes nimero
o Ejes material
. Ejes descripcion
. Sifén ndmero
o Sifén descripcién
o Rotor conservacion
. Magquinaria ferrona
. Tolvas
o Muelas nimero
. Muelas funcionamiento
o Muelas descripcion
. Instrumentos
. Maquinaria conservacion
. Horno numero
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o Horno funciéon

. Horno descripcién
Infraestructuras exteriores anejas . Presa niimero

. Presa tipo

o Presa descripcion

. Presa conservacion

. Canal nimero

. Canal descripcion

. Canal conservacion

e Antepara nimero

o Antepara descripcién

. Antepara construccion

. Tanel namero

. Tanel descripcion

. Tanel construccion

. Rio / Cuenca

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VG- Integracion

Campo normalizado con formato tabla que califica la integracion del elemento desde
cuatro puntos de vista, que son:

VG- INTEGRACION
Comarcal
Histérica
Paisajistica
Productiva
Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION

VG- Historia

Campo normalizado con formato tabla que califica el impacto histérico del bien
patrimonial. Los valores que componen esta tabla son los siguientes:

VG- HISTORIA

Antigiedad
Documentacion
Hito histérico
Hito tecnoldgico

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VG- Territorio

Campo normalizado con formato tabla que mide la repercusion del elemento en su
entorno territorial, con los siguientes valores:

VG- TERRITORIO

Local

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 53



Municipal

Comarcal

Territorial

Comunidad Auténoma
Estatal

Inventario Arquitectonico | Campo: VALORACION
VG- Arquitectura

Campo de texto libre que usa los valores comprendidos entre 0 y 5 para determinar
una valoracion del elemento desde el punto de vista arquitectonico.

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VG- Tipologia

Campo de texto libre que emplea los valores comprendidos entre 0 y 5 para
determinar una valoracion del elemento desde el punto de vista tipolégico.

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VG- Conservacion

Campo de texto libre que emplea los valores comprendidos entre 0 y 5 para
determinar una valoracion del elemento desde el punto de vista de su conservacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VP- Edificio

Campo de texto libre que emplea los valores comprendidos entre 0 y 5 para
determinar una valoracion del edificio.

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VP- Maquinas

Campo de texto libre que emplea los valores comprendidos entre 0 y 5 para
determinar una valoracion del equipamiento mecanico del bien patrimonial

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VP- Infraestructura

Campo de texto libre que usa los valores comprendidos entre 0 y 5 para determinar
una valoracion del elemento desde el punto de vista de sus infraestructuras.
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Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VP- Complementaria

Campo de texto libre que usa los valores comprendidos entre 0 y 5 para determinar
una valoracion del elemento desde el punto de vista de sus complementos

Inventario Arquitecténico | Campo: VALORACION
VP- Técnicas

Campo de texto libre que usa los valores comprendidos entre 0 y 5 para determinar
una valoracion del elemento desde el punto de vista de sus elementos técnicos

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio Planta

Campo de texto libre en el que se indica qué tipo de planta tiene el edificio

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio dimension

Campo de texto libre en el que se indican las dimensiones del edificio, expresadas en
metros

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio pisos

Campo de texto libre en el que se sefialan numéricamente el nimero los pisos que
tiene el edificio

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio descripcion

Campo de texto libre en el que se describe el edificio, detallando sus caracteristicas
constructivas, y todos aquellos datos que se estimen convenientes

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio distribucion

Campo de texto libre que permite indicar la distribucion que tiene el edificio. En
ocasiones este campo es continuacion de la descripcion. A veces, el campo
descripcion ya aporta la informacion que tendria este campo.
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Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Otros edificios

Campo de texto libre que permite sefialar la existencia de otros edificios
complementarios del edificio principal. A veces, el campo descripcién ya aporta la
informacién que tendria este campo.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Edificio construccion

Campo de texto libre que recoge informacion sobre el estado de conservacion del
edificio. Los datos aportados son del tipo Bueno / Desaparecido / En ruinas, indicando
en ocasiones datos que complementan esta informacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Reutilizacion

Campo de texto libre en el que se anota, si fuera el caso, la nueva utilizacion que se
ha dado al edificio, aportando fechas y datos que se consideren destacables.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ruedas nimero

Campo de texto libre en el que se indica numéricamente la cantidad de ruedas que
tiene la instalacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ruedas material

Campo de texto libre en el que se anotan los datos referentes al material de las ruedas
de la instalacién. Los datos suelen indicar el material de cada rueda, de la siguiente
forma:

1 hierro, 2 hierro, 3 hierro

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ruedas descripcion
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Campo de texto libre en el que realiza la descripcion de las ruedas con las que cuenta
la instalacion. Se indica el n° de rodetes, su didmetro, espesor, n° de radios y cualquier
datos que se considere de interés respecto a este instrumento.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ejes nimero

Campo de texto libre que recoge numéricamente la cantidad de ejes con que cuenta la
instalacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ejes material

Campo de texto libre en el que se sefala el material con el que estan fabricados los
ejes. Los datos suelen indicar el material de cada eje de la siguiente forma:

1 madera, 2 hierro, 3 madera

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Ejes descripcion

Campo de texto libre en el que se describe el eje, sefialando sus dimensiones,
material y aquellos datos que se estimen de interés.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Siféon numero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de sifones que
dispone la instalacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Sifén descripcion

Campo de texto libre en el que se describe el sifon de la instalacién, indicando su
material, seccion, dimensiones, y otros datos destacados.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Rotor conservacion

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 57



Campo de texto libre que acoge la informacién referente al estado de conservacién del
rotor. Los datos aportados son del tipo Bueno / Desaparecido / En ruinas, indicando en
ocasiones datos que complementan esta informacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Maquinaria ferrona

Campo de texto libre en el que se indica la existencia 0 no de maquinaria y en su caso
de qué maquinaria se trata.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Tolvas

Campo de texto libre que permite indicar el nUmero de tolvas que se conservan en la
instalacion, el material en el que estan hechas, su forma y aquellos datos que se
consideren sobre este componente.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Muelas nimero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de muelas que
dispone la instalacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Muelas funcionamiento

Campo de texto libre en el que se indica el tipo de producto que se molia con cada una
de las muelas. Los datos se expresan de este modo:

1 trigo, 2 maiz, 3 cebada

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Muelas descripciéon

Campo de texto libre en el que se describen las muelas de la instalacién, indicando su
material, seccion, dimensiones, y otros datos destacados.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL
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Instrumentos

Campo de texto libre en el que se indica la existencia de diferentes instrumentos
utilizados para las labores de la instalacion, como pescantes, cedazos, turbinas
hidraulicas, askas, balanzas, guardapolvos, etc.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Maquinaria conservacion

Campo de texto libre que recoge los datos referentes al estado de conservacion de la
maquinaria.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Horno nimero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de hornos que
dispone la instalacién

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Horno funcion

Campo de texto libre en el que se indica la utilidad que se daba al horno, si se usaba
como horno de fragua, horno para cocer pan, horno de calcinacién u otras utilidades.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS DEL
EDIFICIO PRINCIPAL

Horno descripcién

Campo de texto libre que permite describir el horno de la instalacion, aportando
informacién sobre su ubicacion, forma, y otros datos que se consideren de interés

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Presa nimero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de presas que
dispone la instalacién

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Presa tipo
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Campo de texto libre que recoge la informacién sobre la tipologia de la presa, sita en
la instalacion: en azud, recta, vertical, de arco, etc.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Presa descripciéon

Campo de texto libre que recoge la descripcion de la presa, indicando sus
dimensiones, material de construccion, ubicacion, tipologia, y aquellos datos
destacables sobre este elemento.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Presa conservacion

Campo de texto libre que recoge los datos referentes al estado de conservacion de la
presa.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Canal numero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de canales que
dispone la instalacién

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Canal descripcién

Campo de texto libre en el que se describe el canal de la instalacion, indicandose su
ubicacién, longitud, anchura, tipo de fabrica y aquellos datos que se estimen de
interés.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Canal conservacion

Campo de texto libre que recoge los datos referentes al estado de conservacion del
canal.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Antepara nimero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de anteparas que
dispone la instalacién
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Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Antepara descripcion

Campo de texto libre en el que se describe el depésito de agua de la ferreria o el
molino, indicandose su ubicacion, longitud, anchura, tipo de fabrica y aquellos datos
gue se estimen de interés

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Antepara construccion

Campo de texto libre que recoge la informacion referente al estado de la construccion
de la antepara. Los datos son del tipo Bueno / Malo / Regular / Ruina

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Tudnel nimero

Campo de texto libre en el que se sefiala numéricamente la cantidad de taneles que
dispone la instalacion.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Tunel descripciéon

Campo de texto libre en el que se describe el tunel de la instalacion, indicandose su
ubicacién, longitud, , tipo de fabrica y aguellos datos que se estimen de interés.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Tunel construccion

Campo de texto libre que recoge la informacion referente al estado de la construccion
del tinel. Los datos son del tipo Bueno / Malo / Regular / Ruina / Desaparecido.

Inventario Arquitecténico | Campo: INFRAESTRUCTURAS
EXTERIORES ANEJAS

Rio | Cuenca

Campo de texto libre en el que se sefiala el rio u arroyo del que procede el agua que
utiliza la instalacion hidraulica para su funcionamiento.

Los datos se cumplimentan indicando el nombre del arroyo o el rio, y el rio del que son
afluentes
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Ejemplo:
Badillo (Bayas, Ebro)

Zalde (Zaldu, Herrerias, Cadagua)

Campos especificos para Industrial

. Proceso productivo
. Maquinaria anexa
. Ingenieria anexa

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Proceso productivo ’

Campo de texto libre en el que se indica la actividad a la que se dedica la empresa.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Maquinaria anexa ’

Campo de texto libre en el que se incluye informacion sobre la maquinas utilizadas en
el elemento industrial, pudiendo destacar su ubicacién, fabricante, utilidad y aquellos
datos que se consideren de interés.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Ingenieria anexa ‘

Campo de texto libre en el que se da cuenta de aquellos elementos que se consideren
destacables para desarrollar la labor del bien industrial.

Campos especificos para Puentes ‘

. Ancho de via . Tajamares planta

. Perfil de via . Tajamares largo

. Pavimentacion . Tajamares ancho

e  Apartaderos nimero . Tajamares alto

. Longitud total o Espolones nimero

. Anchura total . Espolones planta

. Arcos numero . Espolones longitud

. Arcos tipo . Espolones ancho

. Arcos luz . Espolones alto

. Arcos flecha . Manguardas arriba namero
. Pilas nimero . Manguardas arriba longitud
. Pilas seccion o Manguardas arriba ancho
. Pilas alto . Manguardas arriba alto

. Pilas longitud . Manguardas abajo nimero
. Pretil anchura . Manguardas abajo longitud
. Pretil alto . Manguardas abajo ancho

. Tajamares nimero . Manguardas abajo alto
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. Cuenca . Rio

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Ancho de via ‘

Campo de texto libre donde se indica numéricamente la anchura de la via del puente,
expresada en metros.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Perfil de via ’

Campo de texto libre donde se da cuenta de las caracteristicas del perfil de la via del
puente, si es inclinado, recto, alomado, horizontal, etc.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Pavimentacién ’

Campo de texto libre que recoge la informacion referente al material utilizado para la
pavimentacién de la via del puente, si es tierra, asfalto, gravilla, hormigén, etc.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Apartaderos niumero ‘

En el caso de que el puente tenga apartaderos, se sefalara en este campo de texto
libre, pudiéndose indicar la planta y dimensiones.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Longitud total ‘

Campo de texto libre en el que se indica la longitud del puente, expresada en metros.
En el caso de que las medidas no sean del todo exactas, se indicara “ca” junto a la
cifra sefialada.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Anchura total ‘

Campo de texto libre en el que se indica la anchura del puente, expresada en metros.
En el caso de que las medidas no sean del todo exactas, se indicara “ca” junto a las
cifras sefialadas.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Arcos numero ‘

Campo de texto libre en el que se indica el nimero de arcos que tiene el puente.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Arcos tipo ‘

Campo de texto libre que recoge la tipologia de los arcos del puente. En el caso de
que sean varios arcos, la informacién se dispone del siguiente modo:

1: Medio punto rebajado.2: Acarpanelado.3: Medio punto.4: Colmatado.

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 63



Inventario Arquitecténico | Campo: Arcos luz

Campo de texto libre en el que se anota la anchura o intercolumnio de cada uno de los
arcos del puente expresada en metros. En el caso de que las medidas ofrecidas sean
una aproximacion, se indicara “ca” junto a la cifra en cuestion.

La informacién se dispone del siguiente modo:
1.-4,90 ca. m.2.- 4,20 ca. m.

Inventario Arquitecténico | Campo: Arcos flecha

Campo de texto libre en el que se anota la medida de la flecha del arco expresada en
metros, es decir, la altura del arco, tomada desde la linea en que arranca hasta la
clave.

Para dar estas medidas, se siguen las mismas normas del campo anterior.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Pilas nimero ‘

Campo de texto libre que indica el nimero de pilas que tiene el puente, es decir, los
muros que se encuentran entre los arcos y que sujetan el puente.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Pilas seccidn

Campo de texto libre en el que se sefiala la seccidén que tienen las pilas del puente:
rectangular, trapezoidal, cuadrangular, circular. En el caso de que haya mas de una, la
informacién se dispondra:

1: Rectangular.2: Rectangular.3: Rectangular.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Pilas alto ‘

Campo de texto libre que permite anotar la altura de las pilas del puente, expresada en
metros. En el caso de que las medidas ofrecidas sean aproximadas se anotara “ca”
junto a la cifra.

Inventario Arquitecténico

Campo: ‘ Pilas longitud ‘

Campo de texto libre que recoge la longitud de cada una de las pilas expresada en
metros. En el caso de que hubiera mas de una pila la informacién se dispone del
siguiente modo:

1:7,65x2,20 m.2: 7,65x3,80 m.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Pretil anchura ‘

Campo de texto libre que indica la anchura de la barandilla situada a los lados de la
calzada del puente expresada en metros. En el caso de que sean diferentes, puede
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darse la anchura del pretil aguas arriba y la medida del pretil aguas abajo. Como en
todos los campos que ofrecen medidas, en el caso de que estas sean aproximadas, se
anotara “ca” junto a la cifra.

Inventario Arquitecténico | Campo: Pretil alto

Campo de texto libre que indica la altura del pretil, expresada en metros. En el caso de
gque sean diferentes, puede darse la altura del pretil aguas arriba y la medida del pretil
aguas abajo. Como en todos los campos que ofrecen medidas, en el caso de que
estas sean aproximadas, se anotara “ca” junto a la cifra.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Tajamares nimero ‘

Campo de texto que recoge el nUmero de tajamares que dispone el puente y que no
siempre coincide con el nimero de pilas.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Tajamares planta ‘

Campo de texto libre que permite sefialar la planta de cada uno de los tajamares:
triangular, circular, poligonal, etc. En el caso de que haya mas de un tajamar, se indica
la informacion de este modo:

1: Triangular.2: Triangular.3: Huso.4: Huso.5: Huso.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Tajamares largo ’

Campo de texto libre, que expresa en metros la longitud de cada uno de los tajamares.
Para dar estas medidas se seguiran las normas indicadas en los campos anteriores.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Tajamares ancho ‘

Campo de texto libre, que expresa en metros la anchura de cada uno de los tajamares,
diferenciandose éstos de las pilas. Para dar estas medidas se seguiran las normas
indicadas en los campos anteriores.

Inventario Arquitecténico

Campo: ‘ Tajamares alto ‘

Campo de texto libre, que expresa en metros la altura de cada uno de los tajamares,
diferenciandose éstos de las pilas. Para dar estas medidas se seguiran las normas
indicadas en los campos anteriores

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Espolones humero ‘

Campo de texto que recoge el nUmero de espolones que dispone el puente.
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Inventario Arquitecténico | Campo: Espolones planta

Campo de texto libre que permite sefialar la planta de cada uno de los espolones:
triangular, rectangular, poligonal, etc. En el caso de que haya mas de un espolén, se
indica la informacién de este modo:

1.- Octogonal. 2.- Octogonal. 3.- Octogonal.

‘ Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Espolones longitud ‘

Campo de texto libre, que expresa en metros la longitud de cada uno de los
espolones. Para dar estas medidas se seguiran las normas indicadas en los campos
anteriores.

‘ Inventario Arquitecténico | Campo: ‘ Espolones ancho

Campo de texto libre, que expresa en metros la anchura de cada uno de los
espolones. Para dar estas medidas se seguiran las normas indicadas en los campos
anteriores

‘ Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Espolones alto ‘

Campo de texto libre, que expresa en metros la altura de cada uno de los espolones.
Para dar estas medidas se seguiran las normas indicadas en los campos anteriores

Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas arriba
namero

Campo de texto que recoge el numero de manguardas que dispone el puente aguas
arriba

Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas arriba
longitud

Campo de texto libre en el que se anota la longitud expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas arriba. Para cumplimentar este campo se
seguiran las normas indicadas en campos similares.

Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas arriba
ancho

Campo de texto libre en el que se anota la anchura expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas arriba. Para cumplimentar este campo se
seguiran las normas indicadas en campos similares
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Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas arriba alto

Campo de texto libre en el que se anota la altura expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas arriba. Para cumplimentar este campo se
seguiran las normas indicadas en campos similares

Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas abajo
namero

Campo de texto que recoge el nUumero de manguardas que dispone el puente aguas
abajo

Inventario Arquitecténico | Campo: Manguardas abajo
longitud

Campo de texto libre en el que se anota la longitud expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas abajo. Para cumplimentar este campo se
seguiran las normas indicadas en campos similares.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Manguardas abajo ancho ‘

Campo de texto libre en el que se anota la anchura expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas abajo. Para cumplimentar este campo se
seguirdn las normas indicadas en campos similares

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Manguardas abajo alto ‘

Campo de texto libre en el que se anota la altura expresada en metros de las
manguardas que dispone el puente aguas abajo. Para cumplimentar este campo se
seguiran las normas indicadas en campos similares

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Cuenca ’

Campo de texto libre donde se indica la cuenca a la que pertenece el rio sobre el que
se ha edificado el puente.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Rio ‘

Campo de texto libre que recoge el nombre del rio sobre que se asienta el puente. Se
indica si es arroyo y en el caso de que se desconozca el nombre del rio, se citara el rio
del que es afluente
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Campos especificos para Cementerios

Soportes
Medidas
Inscripciones
Firmas
Elementos

‘ Inventario Arquitecténico | Campo: ‘ Soportes ‘

Campo de texto libre, en el que se citan los materiales empleados en el elemento:
caliza, marmol, piedra arenisca, etc.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Medidas ‘

Campo de texto libre en el que se ofrecen las medidas del elemento expresadas en
metros, sefialando el alto por el ancho.

Cuando estas sean aproximadas, se anotara “aprox”. También se indicara en su caso
a qué parte del elemento corresponden las medidas.

1,20 m. x 0, 70 m. aprox (escultura)

Inventario Arquitecténico | Campo: Inscripciones

Campo de texto libre en el que se posibilita la transcripcién de las inscripciones que
aparecen en el elemento indicandose el lugar en el que se ubica.

Se transcribe el contenido de la inscripcion que aparece en el objeto tal y como
aparece en el mismo; cuando el texto esta escrito en alfabeto no latino se translitera y
si la representacion no se corresponde con signos alfabéticos, se describe indicando
ademas donde aparece la inscripcion.

Se seguiran las normas generales de transcripcion: se respetara la grafia mayuscula -
mindscula y los cambios de lineas, que se indicardn con una barra /. En el caso de que
la inscripcion cuente con un punto y aparte o cambie de péarrafo, se debe indicar con
dos barras //

Inventario Arquitecténico | Campo: Firmas

Campo de texto libre que recoge en su caso, la firma del autor del elemento. También
puede aparecer la fecha de realizacion.

Se seguiran las normas indicadas para el campo Inscripciones.
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Inventario Arquitecténico | Campo: Elementos

Campo de texto libre en el que se enumeran los diferentes elementos que componen
el cementerio: capilla, portada, edificio de servicios, etc.
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Area 7. Grado de proteccion

Area que indica el grado de proteccion que se ha concedido a un bien patrimonial,
expresando el grado de proteccion que tiene actualmente, el grado de proteccion que
haya sido propuesto y la categoria con la que se clasifique. En esta area ademas, se
podran indicar las fechas en las que se ha concedido el grado de proteccién, y también
indicar aquellas incidencias que al respecto se consideren oportunas.

Un campo destacable es el Historico de protecciones, donde de pueden ver los
cambios que a este efecto se hayan producido.

Los campos que componen el area se agrupan en tres secciones, que se detallan a
continuaciéon y que son:

e Proteccién actual, que incluye la Categoria
e Proteccion propuesta

e Historial de protecciones

15 histéricos Datos especificos Grado de proteccion Referencias docume

Pinchando en la pestafia Grado de proteccion, aparece la pantalla en la que se
diferencian dos areas: Actual y Propuesta.

Actual

Para cumplimentar esta area, el sistema dispone los siguientes campos:

Inventario Arquitecténico | Campo: Categoria

Categoria:

Campo normalizado con formato tabla, que tiene los siguientes valores:

CATEGORIA

Monumento

Conjunto Monumental
Espacio Cultural
Ninguna

Los bienes que componen el patrimonio cultural vasco, pueden tener un determinado
grado de proteccion (que se vera mas adelante), pero siempre con una categoria, que
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puede ser Monumento o Conjunto Monumental. La categoria Espacio Cultural es
menos frecuente.

En el caso de los elementos calificados como Conjunto Monumental, la denominacién
del mismo se anota en el campo “Precisiones a la Categoria”. También se afiadiran en
este campo otras aquellas precisiones que se estimen convenientes.

Inventario Arquitecténico | Campo: Proteccion actual

Grado de proteccion:
v

Campo normalizado con formato tabla, que tiene los siguientes valores

PROTECCION ACTUAL

Calificado

Calificado. Incoado
Inventariado
Inventariado. Incoado
Desafectado

Ninguna

Los valores a utilizar para determinar el grado de proteccién de un bien patrimonial son
Calificado, Inventariado, Desafectado.

Se indicara el valor Ninguna, cuando un bien no cuente con grado de proteccién. Este
valor permitird4 al Centro de Patrimonio conocer qué bienes carecen de proteccion para
llevar a cabo sus labores de trabajo interno.

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

Se anota la fecha en la que ha sido concedida la Proteccion actual, en un campo de
texto libre, con formato fecha DD/MM/AAAA

Hay elementos que cuentan con grado de proteccion Calificado, pero que ademas
tienen en todo el elemento o en una parte de él, Proteccién basica, especial, media,
parcial o proteccién morfolégica. Generalmente se trata de elementos que pertenecen

a un conjunto monumental, como es el caso de los cascos histéricos.

Cuando se da este caso, ademas de cumplimentar el campo Grado de Proteccion
Actual, se seleccionard la casilla correspondiente, indicando en el campo precisiones

la parte del elemento que cuenta con ese grado de proteccion. Puede que un elemento
cuente con mas de un tipo de proteccién

Ejemplo: Un elemento Calificado que tenga Proteccion Especial y también tenga
Proteccion Parcial de una parte del mismo.

En ese caso se marcardn todas las casillas necesarias, afiadiendo en el campo
Precisiones la parte del edificio protegida.
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Cuando se concede un determinado el grado de proteccién y de Categoria a un
elemento, se publica en el Boletin Oficial. Para anotar esta referencia se dispone el
campo Boletin (en castellano y en euskera).

El campo Boletin es un campo de texto libre en el que se indican los datos del
siguiente modo:

- sigla del boletin

SIGLA SIGLA "
(ES) (EV) BOLETIN
BOPV EHAA Boletin Oficial del Pais Vasco
BOB BAO Boletin Oficial de Bizkaia
BOG GAO Boletin Oficial de Gipuzkoa
BOTHA ALHAO Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava
BOE BOE Boletin Oficial del Pais Vasco

- seguida de la fecha de publicacion de la disposicién
(DD/MM/AAAA, en castellano; AAAA-MM-DD en euskera)

BOE 29-02-1964 ; BOPV 06-09-2010
EHAA 1984-08-04

Boletin (castellano):

Boletin (euskera):

Un enlace permite acceder al texto completo de la disposicién. Para ello establece un
hipervinculo con la direccién de la pagina del boletin. La informacién se debera
introducir de la siguiente forma:

<a href="http:/lenlace">Nombre del boletin</A>
Ej.
<a href="http://www.euskadi.net/cgi-

bin_k54/ver_c?CMD=VERDOC&BASE=B03A&DOCN=000114896&CONF=/config/k54/bopv_c.cnf’ >BOPV
12/04/2013</a>

Propuesta

Inventario Arquitecténico | Campo: Proteccion propuesta

Campo normalizado con formato tabla.

Los valores empleados para el campo proteccion propuesta son calificable e
inventariable. Se indicara el valor Ninguna, cuando no se proponga ningun tipo de
proteccién para un bien.

PROTECCION PROPUESTA
Callificable
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Inventariable
Ninguna
Pendiente

El campo Fecha se refiere a la fecha en la que se ha propuesto el grado de proteccion.
Es de texto libre con formato fecha DD/MM/AAAA

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

Hay elementos para los que se propone un grado de proteccion Inventariable, pero
que cuentan con alguna zona para la que se propone otro tipo de proteccion.

Cuando se da este caso, ademas de cumplimentar el campo Grado de Proteccion
Propuesta, se seleccionard la casilla correspondiente, indicando en el campo
precisiones los datos que se estimen convenientes.

Seleccione la proteccién propuesta:
O parcial

\ |

O Eespecial [ |
O Media I |
\ |

\ |

O Basica

O Maorfolégica

Otras protecciones: [ ]

En la casilla “Otras protecciones” se puede indicar si el bien tiene proteccion local.

Historial

Inventario Arquitecténico | Campo: Historial de protecciones

Con objeto de conocer la evolucion de los distintos grados de proteccion que ha tenido
un bien patrimonial, se dispone el Historial de Protecciones.

Cuando un elemento cambia su régimen de proteccién, se anota en el area
“Proteccion actual”, cumplimentando los campos Proteccion Actual, Categoria y
Boletin. Pero los datos que figuraban hasta ese momento, se deben pasar al Historial
de Protecciones. De este modo, se permite observar los cambios que se han
producido al respecto.

Historial de protecciones:
] Ei L]
] | FECHA CATEGORIA PROTECCION BOLETIN

o |

Para introducir los datos de la proteccion anterior, se pincha la opcion _ y
aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se
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valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial. Si se quiere eliminar datos se pulsa
B previa seleccion de la fila.

La opcion EEES=EEET nosibilita la actualizacion de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial.

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Fecha: con formato DD/MM/AAAA. La fecha coincide con la fecha de publicacién del
Boletin Oficial , pero este campo permite realizar consultas de interés para la gestion
de los bienes patrimoniales.

Categoria: Campo normalizado con formato tabla. Se pueden afiadir también las
precisiones que se consideren.

Proteccion: Campo normalizado con formato tabla, que se refiere a dato que figuraba
en el campo Proteccién Actual.

Boletin: muestra el campo en el que se anota las siglas del boletin y la fecha en la que
se publico la disposicién, tal y como se ha explicado en el punto anterior.
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Area 8. Referencias documentales

Grado de proteccion Referencias documentales Fecha de inventario y revisiones

Este area, recoge las referencias bibliograficas y documentales sobre un elemento.

Pueden ser de varios tipos:

e Bibliografia

¢ Documentacién

e Documentacién arquitectonica
e Documentacion oral

e Archivo Planos

Inventario Arquitecténico | Campo: Bibliografia

Campo de texto libre en el que se incluye la referencia bibliografica. Se recomienda
seguir unas pautas para redactar la referencia.

Autor: Indica el nombre del autor o autores del documento. En el caso de autores
personales se indican los dos apellidos, siempre que se conozcan, separados del
nombre por una coma. Si se trata de una entidad, se anota el nombre completo, sin
abreviaturas, indicando entre paréntesis el nombre geografico que indique la sede.

En el caso de un documento tenga varios autores, €stos se separan por punto y coma.

En el caso de articulos, capitulos o partes de un libro, se considera autor, al autor de
esa parte.

Titulo: Titulo del documento, que podra ser una monografia o un articulo. En el caso
de que se trate de un articulo, un capitulo o parte de un libro el titulo ir4 entre comillas,
seguido de la palabra En, y a continuacion el titulo de la publicacién a la que
pertenezca el articulo. Si pertenece a una revista, se indica el n° .

El titulo puede ir seguido de un subtitulo, que se separa por medio de punto y coma

Edicién: Se registra a partir de la segunda edicién, en nUmeros arabigos acompafnado
de la abreviatura ed. (por ejemplo 2 ed.)

Lugar de edicion, Editor y fecha: Se indica la ciudad en la que se ha editado el
documento, seguido del editor del mismo y la fecha en la que se ha publicado.

A continuacion puede indicarse la pagina en la que se mencione al bien patrimonial.
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Autor. Titulo del libro; Subtitulo. Edicién. Lugar de edicién: Editor, Afio. Pag de la referencia

Autor; Autor. “Titulo del articulo”, En Titulo de la revista, n° de revista. Lugar de la publicacion:
Editor, Afio. P4g. de la referencia.

Inventario Arquitecténico | Campo: Documentacion

Campo de texto libre que indica la existencia de un documento relacionado con el bien
patrimonial. Con frecuencia, se trata de documentos o expedientes custodiados en
archivos, en cuyo caso es fundamental aportar los maximos datos sobre el mismo,
indicando ademas su signatura.

Archivo Municipal de Bilbao. Seccién D. Obras. Negociado 11. Libro 293, Exp. 8. A.M.SS. H-
02521-18, H-02523-04, H-03351-44, H-02502-25

Es importante no equivocar este campo con el anterior, ya que la informacion

contenida en cada uno de ellos es totalmente distinta.

Inventario Arquitecténico | Campo: Documentacion
arquitectdnica

Campo de texto libre que recoge informacion sobre documentos referentes a
elementos arquitecténicos, a excepcién de los pertenecientes a los inventarios de
cementerios y de Ferrerias y Molinos.

Generalmente se trata de referencias a los Planes Generales de Ordenacion Urbanay
a expedientes de archivos municipales. En estos ultimos es importante no olvidar la
signatura del documento. También puede referirse a la documentacion de las
intervenciones realizadas en el elemento.

Inventario Arquitecténico | Campo: Documentacion oral

Campo de texto libre en el que se anota la fuente oral de la que provienen algunos
datos que se han anotado en la ficha.

Los datos a cumplimentar pueden ser: Nombre de la fuente, Municipio, cargo o
profesion, teléfono y la informacién recopilada que se estime destacar.

Inventario Arquitecténico | Campo: Archivo planos
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Campo de texto libre que indica la existencia de planos y en su caso la signatura de
los mismos. Este campo lo cumplimentan algunos registros pertenecientes al
inventario arquitectdnico e industrial.
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Area 9. Fecha de inventario y revisiones

Este area recoge datos de interés para la gestion interna del sistema y dispone los
siguientes campos:

e Consultable por internet
e Fecha de inventario

e Autor de inventario

¢ [Fecha de revision

e Autor de revision

Inventario Arquitecténico | Campo: Consultable por internet

Campo de tipo si/no que posibilita la visualizacion de una ficha en internet. La
informacién visualizada sera la correspondiente a los campos que forman la ficha
ciudadano.

Inventario Arquitecténico | Campo: Fecha de inventario

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha realizado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA

Inventario Arquitecténico | Campo: Autor de inventario

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha cumplimentado la
ficha documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de
Patrimonio autorice para llevar a cabo esta tarea

Inventario Arquitecténico | Campo: Fecha de revisién

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha revisado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA
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Inventario Arquitecténico | Campo: Autor de revisiéon

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha revisado la ficha
documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de Patrimonio
autorice para llevar a cabo esta tarea.

Los siguientes campos de caracter interno, es decir, gestionados por el sistema y
ofrecen los mismos datos que los campos presentados anteriormente.

Los campos son:
e Fecha de alta
e Usuario de alta
¢ Fecha de modificacion

e Usuario de modificacion
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Area 10. Gestiéon Ofimatica

Inventario Arquitecténico | Funcionalidad: Gestion ofimatica

Identificacidn Localizacidn T = ia y estilo Descripcidn y datos histéricos Datos ifi Grado de pr io Referencias documentales

Fecha de inventario y revisiones Documentacion

Una funcionalidad que se ofrece en el modo mantenimiento es la de asociar
documentacién ofimatica a la ficha de un elemento. En esta area se muestra la lista de
documentos ya asociados al bien patrimonial y se ofrece la posibilidad de dar de alta a
un nuevo documento.

Los datos a cumplimentar respecto al documento son:
e Fecha en la que se ha producido el documento.
e  Titulo por el que se identifique al documento.
o Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

e Visibilidad de dicho documento en la zona internet accesible por la ciudadania.

De este modo se puede acceder a documentos hasta ahora controlados por el Archivo
Administrativo.
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1.5.2 INVENTARIO ARQUEOLOGICO

Area 1. Identificacién

Disnver | Slacaptar] | DCancenr

Identificacién  Localizaciin lipologias  Cronologia v estile  Descripciin v datos histéricos  Datos especifices  Grado de proteccion ~ Referencias documentales  Fecha de inventario v revisiones

[ | TDENTIFICACION

Es el area que dispone los datos para identificar el bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:

e Denominacion

e Otra Denominacion

e Sjtuacion actual

Inventario Arqueolégico | Campo: Denominacién

Denominacidn (castellano):

Es el campo que identifica al bien patrimonial. Es un campo texto libre que no precisa
normalizacion. Pero si es importante que esté unificado, es decir, que el elemento se
denomine del mismo modo en todas las bases en las que aparece. En el caso de que
no tenga ninglin nombre especifico, se indicara el nombre y el nimero de la calle en la
que se ubica para facilitar su localizacién.

El campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario Arqueolégico | Campo: Otra Denominacion
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Otra denominacion (castellano):

Campo complementario al campo denominacion, que indica uno o varios nombres por
los que se conoce ademas el bien patrimonial. El campo es de texto libre que no
precisa normalizacién y que es importante que aparezca del mismo modo en todas las
bases en las que figure el elemento.

El campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario Arqueolégico | Campo: Situacién actual

Situacidn actual:
hd

Es un campo normalizado que indica la situacion en la que se halla el elemento en la
actualidad. La tabla de valores utilizados es la siguiente:

SITUACION ACTUAL:

Derribado
Desaparecido
No localizado
Ruina

Este campo estara vacio o contendra el valor “Desaparecido” cuando ya no se puedan
apreciar restos del mismo.

Inventario Arquitecténico ‘ Campo: ‘ Fichas relacionadas

En éste area figura el siguiente campo, que permite establecer relaciones entre
elementos.

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

o |

Por medio del boton Afiadir, se muestra la pantalla de busqueda para localizar la ficha
del elemento con el que se quiere establecer la relacion. Para localizar el elemento en
cuestidn se seguiran las pautas indicadas para realizar Busquedas.

Esta funcionalidad se ha tratado extensamente en el apartado correspondiente del
Inventario Arquitectdnico, por lo que aqui se tratara de explicar este campo con los
casos que son frecuentes para el Inventario Arqueoldgico.

La relacion puede ser:
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Entre fichas sobre el mismo elemento que se hallen en otros inventarios.

Es la relacién establecida entre elementos que tienen una ficha desde el punto de vista
arqueoldgico y otra en el Inventario Arquitectonico, cuyos campos son los propios de
este inventario. Por medio de esta relacion, se puede conocer la existencia de estas
fichas y consultar los datos simultdneamente.

Iglesia de Nuestra Sefiora de la Asuncion. B® Gamarra, Vitoria
Inventario Arqueologia, N° Ficha 99

Inventario Arquitectura, N° Ficha 267

El elemento tiene una ficha en el inventario de Arqueologia, con los datos propios de
este fondo, y otra ficha en el Inventario Arquitectdnico.

En este caso se sefialaria como ficha relacionada, la que se encuentra en el Inventario
Arquitecténico.

Tras realizar una consulta del elemento en Inventario Arqueolégico se podra ver, tras

pulsar el botén | la relacion antes establecida con la ficha del elemento
perteneciente al Inventario Arquitecténico.

Esta relacién es bidireccional, es decir, cuando se vea la ficha del elemento en el
Inventario Arquitectdnico, se mostrara la relacion con el elemento en el Inventario
Arqueoldgico.

- Entre un Conjunto Monumental y los elementos que forman parte él

Los conjuntos monumentales se componen de varios elementos que gozan de un
grado de proteccion especifico.

Por medio de la opcioén “Fichas relacionadas” es posible relacionar la ficha del
Conjunto Monumental con cada una de las fichas de los elementos que lo forman.

Cuando se da de alta en el sistema la ficha del conjunto, se indica la condicién de
“Conjunto arqueoldgico”, es decir, existencia de elementos relacionados.

. , I" Conjunto
Para ello se pinchara en

Estacion Megalitica de Artxanda

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Asentamiento de Hirumugarrieta 28 Bilbao
Dolmen de Hirumugarrieta- 25 Bilbao
Asentamiento de Gaztelukolanda 23 Bilbao
Dolmen de Gaztelukolanda 1 Zamudio
Dolmen de Hirumugarrieta- 26 Bilbao
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Tumulo de Hirumugarrieta Il 27 Bilbao

La Estacion Megalitica de Artxanda esta formada por varios elementos, cuyas fichas
se hallan en el Inventario Arqueoldgico, calificados con la categoria de Monumento.
Desde la pantalla de mantenimiento de cada uno de estos elementos, se puede
establecer la relacion con la ficha de la Estacién Megalitica, que se halla en el
Inventario Arqueoldégico

Asentamiento de Gaztelukolanda 23 Bilbao

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Estacion Megalitica de Artxanda
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Area 2. Localizacion.

¥ vaver| | Shacectsr | ECecesr

Identificacién  Localizacién  Tipologias  Cronologia v estile  Descripciin v datos histéricos  Datos especificos  Grado de proteccién  Referencias documentales  Fecha de inventario v revisiones

Ne FICHA TERRITORIO COMARCA MUNICIPIO ENTIDAD/BARRIO CALLE (=5

Es el area que dispone los datos de localizacién del bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:

e Localizacion

o Numero de Ficha

Territorio
Comarca
Municipio
Entidad/Barrio
Calle
o Cddigo Postal

O O O O o

e Area Funcional

Un elemento podra pertenecer a varios municipios diferentes, por lo que tendra dos
numeros de ficha distintos, uno por cada municipio.

Hay ciertas localizaciones especiales, que no estan dentro del sistema NORA:
e Parzoneria General de Gipuzkoa y Alava
e Unién Enirio Aralar
e Parzoneria de Entzia
e Sierra Brava de Badaya
e Sierra de Entzia

Al introducir una localizacion por defecto el sistema ofrece los valores de Territorio y
Municipio de las tablas NORA. Sin embargo, si deseamos indicar uno de los valores
especiales citados anteriormente, deberemos desmarcar el check NORA que aparece
en la parte superior derecha de la ventana.

Inventario Arqueolégico | Campo: N° Ficha
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Se trata de un cdédigo numérico que permite identificar cada uno de los bienes
patrimoniales de forma univoca. Es importante que este nUmero no se repita, ya que
cada namero es Unico para cada elemento de cada municipio.

El Centro de Patrimonio se encarga de asignar este cédigo que para cada municipio
comienza en el n°® 1 y continua correlativamente. El Inventario Arqueol6gico cuenta
con una numeracién propia, a diferencia del Inventario Arquitecténico, es decir, un
municipio tendra n° de ficha 20 para un elemento del Inventario Arqueolégico, y un n°

de ficha 20 para un elemento del Inventario Arquitectonico (que puede ser de los
antiguos inventarios de Arquitectura, Ferrerias y Molinos, Industrial, Puentes,
Cementerios).

El N° de Ficha permite conocer los documentos gque existen referentes a un elemento

en cada uno de los médulos de Integra: Archivo Gréfico, Archivo administrativo,
Histérico de expedientes. También se utiliza para la interrelacién con el Sistema de
Informacion Geografica GIS.

En el Inventario Arqueolégico, un elemento podra tener varios valores en este campo,
es decir, un elemento puede pertenecer a dos municipios diferentes, por lo que tendra
dos nameros de ficha distintos, uno por cada municipio.

Asentamiento al aire libre de Lama. Estacién Megalitica de Armafién

[1 Karrantza Harana/Valle de Carranza, N° ficha 132

[0  Trucios-Turtzioz, N° Ficha 67

Inventario Arqueolégico | Campo: Territorio

El campo Territorio es de formato tabla y se encuentra normalizado.

Sus datos provienen del Sistema Nora, sistema desarrollado por Ejie en colaboracion
con Eustat con objeto de que las aplicaciones utilizadas por los departamentos del
Gobierno Vasco ofrezcan datos de localizacion en concordancia.

Inventario Arqueolégico | Campo: Comarca

El Campo Comarca es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en el nivel anterior,
que es el Territorio.

Inventario Arqueolégico | Campo: Municipio

El campo Municipio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del Sistema
Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles anteriores, que
son Territorio y Comarca.
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Inventario Arqueolégico | Campo: Entidad/Barrio

El campo Entidad/Barrio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles
anteriores, Territorio, Municipio.

Las Entidades aparecen en la practica totalidad de los municipios, pero no todos los
municipios tienen Barrios. En el momento de la catalogacién, segun el municipio
escogido, el sistema ofrece los datos correspondientes a este campo.

Inventario Arqueoldgico ‘ Campo: ‘ Calle ‘

El campo Calle es un campo de texto libre

Inventario Arqueolégico ‘ Campo: ‘ Cddigo Postal

Campo de texto libre que indica el cédigo postal al que pertenece la calle en la que se
ubica el bien patrimonial.

El campo calle no se ha normalizado segun el sistema Nora, utilizado para los campos
de localizacién Territorio, Comarca, Municipio, Entidad, Barrio. Por ello no es posible
automatizar este campo, y el usuario debera introducir el dato, siguiendo los listados
oficiales de Cddigos postales
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Area 3. Tipologias

R I 1
} |§"v’olveri |'@n’lcamar IQCancelari

Identificacion Localizacion Tipologias Cronologia y estilo Descri

O GENERAL ESPECIFICA SUBESPECIFICA PRECISIONES

0 |

El area Tipologias, permite la clasificacién del elemento por medio de las categorias
establecidas por el Centro de Patrimonio.

Cada elemento puede tener méas de una clasificacion, que se visionan en la fila
correspondiente.

El area se compone de los siguientes campos:
e Tipologia General
¢ Tipologia Especifica
¢ Tipologia Subespecifica

e Precisiones

Para introducir los datos referentes a la tipologia, se pincha la opcion _ y
aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se
valida la accion y se regresa a la pantalla inicial. Si se quieren eliminar los datos, se
pulsa _, previa seleccion de la fila.

La opcion | ditar il posibilita la actualizacion de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial.

A continuacion se detallan los campos Tipologia.

Inventario Arqueolégico | Campo: Tipologia General

El primer nivel de clasificacion es la Tipologia General. Es un campo normalizado con
formato tabla. EI campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet

Pulsando el boton  ceera se despliega la tabla de valores.
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Seleccidn de tipologias

Tipo general :

Rural - Agropecuaria
Tipo especifico :
Cuadra

Tipo subespecifico :

Cerrar %

:[Seleccione una opcion]

Precisiones :

Guardar Cancelar

La tabla de valores para este campo es la siguiente:

TIPOLOGIA GENERAL: VALIDADA POR EL
CENTRO DE PATRIMONIO

Civil y de Servicios

Indeterminada

Infraestructuras y Obras Publicas

Militar y/o Defensiva

Otros

Preindustrial

Religiosa o Funeraria

Residencial o de Habitacion

Yacimiento Paleontolégico

Inventario Arqueolégico | Campo:

Tipologia Especifica

El segundo nivel de clasificacion es la Tipologia Especifica. Es un campo normalizado
con formato tabla, que completa y precisa la informacién dada en el campo anterior. El
campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet

La Clasificacion Especifica esta asociada a la Clasificacion Genérica, es decir, la lista

de valores para la Clasificacion Especifica, varia segun la Tipologia General que se

haya escogido.

TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA
Residencial o de Habitacion Juderia
Residencial o de Habitacion Mansién
Residencial o de Habitacion Palacio
Residencial o de Habitacion Poblado
Residencial o de Habitacion Silo
Residencial o de Habitacion Termas
Residencial o de Habitacion Villa
Residencial o de Habitacién Yacimiento Paleontoldgico
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Pulsando el bot@n |esrecinea se despliega la tabla de valores. El procedimiento
para cumplimentar este campo es similar al detallado para la Tipologia General.

Inventario Arqueoldgico | Campo: Tipologia Subespecifica

Es el tercer nivel de la clasificacion, y al igual que los dos niveles anteriores, es un
campo normalizado con formato tabla, precisa la informacién aportada por la Tipologia
Especifica.

También esta asociado a la tabla de Tipologia Especifica.

Pulsando el boton  suesspecimea se despliega la tabla de valores. El procedimiento
para cumplimentar este campo es similar al detallado para los dos niveles anteriores.
El campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet

TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA | TIPOLOGIA SUBESPECIFICA
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Dolmen
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Menhir
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Monolito
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Tamulo
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Cista
Religiosa o Funeraria Monumento Megalitico Cromlech
Preindustrial Ferreria Ferreria hidradlica
Preindustrial Ferreria Ferreria de monte

Inventario Arqueolégico

Campo:

Precisiones

El campo precisiones es de texto libre y permite al usuario resaltar aquellos datos que
aporten informacion de interés sobre el bien patrimonial, y que no se lleguen a
expresar con los valores expresados en las tablas.

Pulsando la opcign | Frecsiones aparece una celda para afiadir los datos.

Una vez cumplimentados los campos Tipologia (En ocasiones no se rellenan los 3
niveles), por medio del boton “=== se valida la accion. Si se desea afiadir otra

. -, , . ., Afiadir . . . .
tipologia mas, se pincha la opcién - , Y si se trata de eliminar una fila de

Tipologias, se pulsa 28 previa seleccion de la fila
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La opcién | EdtarFila posibilita la modificacion de una tipologia ya asignada, previa
seleccion de la fila mediante la casilla de verificacion. Se muestra la pantalla de
introduccion de datos y se procede del mismo modo que para la catalogacion.

También se puede cancelar la accion y regresar a la pantalla anterior
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Area 4. Cronologia y Estilo
El &rea se compone de los siguientes campos:

¢ Periodo General

e Cronologia especifica
e Siglo

e Otros siglos

e Fecha de construccion

¢ Fecha ant. Quem.

Inventario Arqueolégico | Campo: Periodo General

Es un campo normalizado con formato tabla, que indica con los siguientes valores el
periodo en el que se encuadra la cronologia del elemento.

PERIODO GENERAL
Antigliedad Tardia
Bronce
Contemporaneo
Edad Media
Edad Moderna
Eneolitico
Hierro
Indeterminado
Mesolitico
Neolitico
Otros
Paleolitico
Postmedieval
Prehistoria
Romano

La lista de valores se despliega pinchando en el combo, lo que permite escoger el
valor a utilizar, que pueden ser varios.

Periodo general:

Inventario Arqueolégico | Campo: Cronologia especifica

Campo de texto libre en el que se pueden especificar los datos dados en el campo
Periodo General
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Cronologia especifica:

Inventario Arqueoldgico | Campo: Siglo

El campo indica el siglo en el que principalmente se ha producido el bien patrimonial.
Es de texto libre, pero se seguira la norma de escribirlo con nimeros romanos, y en el
caso de indicar un intervalo, para indicar orquillas de tiempo, se separaran con un
guion.

Siglo:

Inventario Arqueolégico | Campo: Otros siglos

Como complemento al campo anterior, se indican otros siglos que no son
predominantes en la construccién del elemento, pero que estan relacionados con la
evolucion del mismo.

Es de texto libre y se escribiran con nUmeros romanos y separados por comas.

Otros siglos:

Inventario Arqueolégico | Campo: Fecha construccién

Campo de texto libre en el que se recoge la informacion de la fecha precisa de la
construccion del bien patrimonial. Si se conocen, se pueden precisar las fechas de
construccion de las partes representativas del elemento.

Fecha construccién:

Cuando no se conozca con seguridad la fecha, se sefialara del siguiente modo:
ca.1456

Inventario Arqueolégico | Campo: Fecha ant. Quem.

Campo de texto libre que indica la datacién relativa o fecha estimada del elemento. En
este caso se establece un lapso, que indica la fecha més cercana a la aparicion del
objeto. Esta datacion es eficaz cuando hay estructuras o estratos cubiertos o cortados
por elementos posteriores.

Fecha ant. quem.:
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Si se conoce 0 se considera oportuno, se puede afadir una precision que fundamente
la datacion realizada, o que indique la fecha de aparicién de alguna parte relevante del
elemento.
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Area 5. Descripcion y datos histéricos
Los campos que forman esta &rea son:

e Descripcion

e Descripcién en web

e Valoracion

e Precisiones a descripcion y valoracion
¢ Intervenciones

e Perspectivas arqueoldgicas

e Causas de deterioros

e Uso original

e Uso actual

Inventario Arqueolégico | Campo: Descripcion

Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
gue se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

Descripcion:

Inventario Arqueolégico | Campo: Descripcion web

Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
que se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

En este caso, el campo es bilingle, ya que sera visible en Internet.

Este campo puede diferir del campo Descripcion, ya que algunos datos que se detallan
en otros epigrafes, quiza se deseen destacar en éste para su difusion en la web

Descripcidn en web (castellana): Descripcidn en web (euskera):

Inventario Arqueolégico | Campo: Valoracion
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Campo de texto libre en el que se detalla la valoracion del bien arqueoldgico,
destacandose apreciaciones sobre la ubicacion del yacimiento, sobre su identificacion,
sobre las caracteristicas constructivas, etc., y todos aquellos datos que se consideren
de interés y que contribuyan a establecer una valoracion global del elemento.

Valoracidn:

Este campo se tiene en cuenta por los técnicos del Centro de Patrimonio para
determinar qué grado de proteccion se propone para el bien patrimonial.

Inventario Arqueolégico | Campo: Precisiones a
descripcion y valoracién

Campo de texto libre que se corresponde con el campo Observaciones utilizado en el
sistema anterior.

En él se indican algunas presiones a los campos Descripcién y Valoracion, o también
informaciones que quiza no tengan cabida en otros epigrafes.

Precisiones D-V:

Inventario Arqueolégico | Campo: Intervenciones

El sistema propone que en el campo Intervenciones los campos Director y Tipo de
Intervencién sea normalizados, es decir, que los datos para estos campos procedan
de una tabla. Pero por el momento, los datos “Intervencién” figuran en el campo
“Observaciones”, y en un futuro se podran normalizar.

Los datos que se introduzcan a partir de la implantacion de Integra deberéan hacerse
segun el modo normalizado, por lo que a continuacion se hacen las indicaciones
correspondientes.

Los ficheros ofimaticos asociados a la intervencion se pueden asociar a la ficha por
medio de “Gestion Ofimética” (Area 10).

Intervenciones:

Ol ANO DIRECTOR TIPO DE INTERVENCION DOCUMENTACION

Observaciones
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Cuadro de campos que recogen los datos referentes a las distintas intervenciones que
se han llevado a cabo en el bien arqueolégico.

Los campos son:

e Afio

e Director

e Tipo de intervencion

e Documentacion

e Observaciones
Para introducir los datos de una intervencién, se pincha la opcién s | y aparece
una pantalla con los campos que se pueden cumplimentar. Una vez afiadidos los

datos se valida la accion y se regresa a la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los

datos de una intervencion, se pulsa B8 previa seleccion de la fila.
La opcion EEEE=EEET nosibilita la actualizacion de datos, previa seleccion de la fila
mediante la casilla de verificaciébn. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y

tras finalizar la modificacion, se valida la accion y se regresa a la pantalla del Area 5.

Inventario Arqueoldégico | Campo: Intervenciones

Ano

Campo de texto libre en el que se incluye el afio en el que se llevd a cabo la
intervencion. Es conveniente introducir uniformemente los datos para facilitar las
busquedas indicando Unicamente el afio: AAAA.

Pinchando en el icono afiadir, se abre una

Inventario Arqueolégico | Campo: Intervenciones

Director

Campo normalizado con formato tabla, que recoge el nombre del director de la
Intervencion.

Inventario Arqueolégico | Campo: Intervenciones

Tipo de intervencién

Campo normalizado con formato tabla que permite indicar el Tipo de Intervencién
Arqueoldgica que se ha llevado a cabo.

Tabla a determinar con el Centro de Patrimonio
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Inventario Arqueolégico | Campo: Perspectivas
arqueoldgicas

Campo normalizado con formato tabla, que indica

PERSPECTIVAS ARQUEOLOGICAS
Buenas
Malas
Indeterminadas
Ninguna
Regulares

Inventario Arqueolégico | Campo: Causa de deterioros

El campo Precisiones a la conservacion es de texto libre, y sirve para anotar aquellos
datos que complementan la informacién dada en el campo anterior. La informacion de
este campo se recogia en el sistema anterior en el campo Deficiencias de
conservacion en los inventarios de Arquitectura, Cementerios y Puentes, pero en la
actualidad pretende recoger otros detalles que se consideren de interés.

Inventario Arqueolégico | Campo: Uso original

Campo normalizado con formato tabla que indica el uso que tuvo el bien patrimonial en
el momento en el que fue creado. El sistema permite asignar varios valores en este
campo

Uso original:

Inventario Arqueolégico | Campo: Uso actual

Campo normalizado con formato tabla que indica el uso actual del elemento. La tabla
de valores es la misma que la empleada en el campo referente al Uso original. El
sistema permite asignar varios valores en este campo

Uso actual:
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Area 6. Grado de proteccion

Area que indica el grado de proteccion que se ha concedido a un bien patrimonial,
expresando el grado de proteccion que tiene actualmente, el grado de proteccion que
haya sido propuesto y la categoria con la que se clasifique. En esta area ademas, se
podran indicar las fechas en las que se ha concedido el grado de proteccién, y también
indicar aquellas incidencias que al respecto se consideren oportunas.

Un campo destacable es el Historico de protecciones, donde de pueden ver los
cambios que a este efecto se hayan producido.

Los campos que componen el area se agrupan en dos secciones, que se detallan a
continuaciéon y que son:

e Proteccién Actual, que incluye la Categoria

e Proteccion Propuesta

15 historicos Datos especificos Grado de proteccion Referencias docume

Pinchando en la pestafia Grado de proteccion, aparece la pantalla en la que se
diferencian dos areas: Actual y Propuesta.

Actual

Para cumplimentar esta area, el sistema dispone los siguientes campos:

Inventario Arqueolégico | Campo: Categoria

Categoria:

Campo normalizado con formato tabla, que tiene lo siguientes valores:

CATEGORIA

Conjunto Monumental
Monumento

Espacio cultural

Zona de Presunciéon Arqueoldgica
Ninguna

En el caso de los elementos calificados como Conjunto Monumental, Zona de
Presunciéon Arqueoldgica o Zona Arqueoldgica, la denominacion del mismo se anota
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en el campo “Precisiones a la Categoria’. También se afladiran en este campo otras
aquellas precisiones que se estimen convenientes.

Inventario Arqueolégico | Campo: Proteccion actual

Grado de proteccion:
w

Campo normalizado con formato tabla, que tiene los siguientes valores:

PROTECCION ACTUAL

Calificado

Callificado. Incoado

Inventariado

Inventariado. Incoado

Zona de Presuncion Arqueoldgica
Desafectado

Ninguna

Se indicara el valor Ninguna, cuando un bien carece de grado de proteccién. Este
valor permitird al Centro de Patrimonio conocer qué bienes carecen de proteccion para
llevar a cabo sus labores de trabajo interno.

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

Se cumplimenta el campo Fecha, en el que se anota la fecha en la que ha sido
concedido el grado de proteccién al elemento.

Cuando se concede un determinado el Grado de proteccién y de Categoria a un
elemento, se publica en el Boletin Oficial. Para anotar esta referencia se dispone el
campo Boletin (en castellano y en euskera).

El campo Boletin es un campo de texto libre en el que se indican los datos del
siguiente modo:

- sigla del boletin

SIGLA SIGLA :
(ES) (EV) BOLETIN
BOPV EHAA Boletin Oficial del Pais Vasco
BOB BAO Boletin Oficial de Bizkaia
BOG GAO Boletin Oficial de Gipuzkoa
BOTHA ALHAO Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava
BOE BOE Boletin Oficial del Pais Vasco
- seguida de la fecha de publicacion de la disposicién

(DD/MM/AAAA, en castellano; AAAA-MM-DD en euskera)

BOE 29-02-1964 ; BOPV 06-09-2010

EHAA 1984-08-04
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Boletin (castellano):

Boletin (euskera):

Un enlace permite acceder al texto completo de la disposicién. Para ello establece un
hipervinculo con la direccion de la pégina del boletin. La informacion se debera
introducir de la siguiente forma:

<a href="http:llenlace">Nombre del boletin</A>
Ej.
<a href="http://www.euskadi.net/cgi-

bin_k54/ver_c?CMD=VERDOC&BASE=B03A&DOCN=000114896&CONF=/config/k54/bopv_c.cnf’ >BOPV
12/04/2013</a>

Propuesta

Inventario Arqueolégico | Campo: Proteccion propuesta

Campo normalizado con formato tabla.

Se indicara el valor Ninguna, cuando no se proponga ningun tipo de proteccion para
un bien. El valor Pendiente, indica que aln no se ha llevado a cabo la revision del bien
patrimonial para determinar qué grado de proteccion que se solicita.

PROTECCION PROPUESTA
Inventariable / calificable
Calificable
Inventariable
Ninguna
Pendiente
Local
Zona de Presuncion Arqueoldgica

Se cumplimenta el campo Fecha, en el que se anota la fecha en la que ha sido
propuesto el grado de proteccion al elemento.

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

En la casilla “Otras protecciones” se puede indicar si el bien tiene proteccion local.

Historial de protecciones

Inventario Arqueolégico | Campo: Historial de protecciones

Con objeto de conocer la evolucién de los distintos grados de proteccion que ha tenido
un bien patrimonial, se dispone el Historial de Protecciones.
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Cuando un elemento cambia su régimen de proteccién, se anota en el area
“Proteccion actual”, cumplimentando los campos Proteccion Actual, Categoria y
Boletin. Pero los datos que figuraban hasta ese momento, se deben pasar al Historial
de Protecciones. De este modo, se permite observar los cambios que se han
producido al respecto.

Historial de protecciones:
] Ei L]
] | FECHA CATEGORIA PROTECCION BOLETIN

= |

Para introducir los datos de la proteccion anterior, se pincha la opcién _ y

aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se

valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial. Si se quiere eliminar datos, se pulsa
, previa seleccion de la fila.

La opcién | editarFila posibilita la actualizacién de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accién y se regresa a la pantalla inicial.

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Fecha: con formato DD/MM/AAAA. La fecha coincide con la fecha de publicacion del
Boletin Oficial , pero este campo permite realizar consultas de interés para la gestion
de los bienes patrimoniales.

Categoria: Campo normalizado con formato tabla. Se pueden afadir también las
precisiones que se consideren.

Proteccion: Campo normalizado con formato tabla, que se refiere a dato que figuraba
en el campo Proteccion Actual.

Boletin: muestra el campo en el que se anota las siglas del boletin y la fecha en la que
se publico la disposicién, tal y como se ha explicado en el punto anterior.
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Area 8. Referencias documentales

Grado de proteccion Referencias documentales Fecha de inventario y revisiones

Este area, recoge las referencias bibliograficas y documentales sobre un elemento.

Pueden ser de varios tipos:

e Bibliografia

¢ Fuentes documentales

e Documentacién arqueolégica
e Documentacion oral

e Archivo Planos

Inventario Arqueolégico | Campo: Bibliografia

Campo de texto libre en el que se incluye la referencia bibliografica. Se recomienda
seguir unas pautas para redactar la referencia.

Autor: Indica el nombre del autor o autores del documento. En el caso de autores
personales se indican los dos apellidos, siempre que se conozcan, separados del
nombre por una coma. Si se trata de una entidad, se anota el nombre completo, sin
abreviaturas, indicando entre paréntesis el nombre geografico que indique la sede.

En el caso de un documento tenga varios autores, €stos se separan por punto y coma.

En el caso de articulos, capitulos o partes de un libro, se considera autor, al autor de
esa parte.

Titulo: Titulo del documento, que podra ser una monografia o un articulo. En el caso
de que se trate de un articulo, un capitulo o parte de un libro el titulo ir4 entre comillas,
seguido de la palabra En, y a continuacion el titulo de la publicacién a la que
pertenezca el articulo. Si pertenece a una revista, se indica el n° .

El titulo puede ir seguido de un subtitulo, que se separa por medio de punto y coma

Edicién: Se registra a partir de la segunda edicién, en nUmeros arabigos acompafnado
de la abreviatura ed. (por ejemplo 2 ed.)

Lugar de edicion, Editor y fecha: Se indica la ciudad en la que se ha editado el
documento, seguido del editor del mismo y la fecha en la que se ha publicado.

A continuacion puede indicarse la pagina en la que se mencione al bien patrimonial.
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Autor. Titulo del libro; Subtitulo. Edicién. Lugar de edicién: Editor, Afio. Pag de la referencia

Autor; Autor. “Titulo del articulo”, En Titulo de la revista, n° de revista. Lugar de la publicacion:
Editor, Afio. P4g. de la referencia.

Inventario Arqueolégico | Campo: Fuentes documentales

Campo de texto libre que indica la existencia de un documento relacionado con el bien
patrimonial. Con frecuencia, se trata de documentos o expedientes custodiados en
archivos, en cuyo caso es fundamental aportar los maximos datos sobre el mismo,
indicando ademas su signatura.

Archivo Municipal de Bilbao. Seccién D. Obras. Negociado 11. Libro 293, Exp. 8. A.M.SS. H-
02521-18, H-02523-04, H-03351-44, H-02502-25

Es importante no equivocar este campo con el anterior, ya que la informacion

contenida en cada uno de ellos es totalmente distinta.

Inventario Arqueolégico | Campo: Documentacion
arqueoldgica

Campo de texto libre que generalmente se refiere a las partes del elemento que se
toman como referencia para documentar el elemento arqueoldgico. sobre las que
basan datos arqueolégicos, la llamada Documentacion Arqueoldgica

Inventario Arqueolégico | Campo: Documentacién oral

Campo de texto libre en el que se anota la fuente oral de la que provienen algunos
datos que se han anotado en la ficha.

Los datos a cumplimentar pueden ser: Nombre de la fuente, Municipio, cargo o
profesion, teléfono y la informacién recopilada que se estime destacar.

Inventario Arqueolégico | Campo: Archivo planos

Campo de texto libre que indica la existencia de planos y en su caso la signatura de
los mismos. Este campo lo cumplimentan algunos registros pertenecientes al
inventario arquitecténico e industrial.
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Area 9. Fecha de inventario y revisiones

Este area recoge datos de interés para la gestion interna del sistema y dispone los
siguientes campos:

e Consultable por internet
e Fecha de inventario

e Autor de inventario

¢ [Fecha de revision

e Autor de revision

Inventario Arquitecténico | Campo: Consultable por internet

Campo de tipo si/no que posibilita la visualizacion de una ficha en internet. La
informacién visualizada sera la correspondiente a los campos que forman la ficha
ciudadano.

Inventario Arquitecténico | Campo: Fecha de inventario

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha realizado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA

Inventario Arquitecténico | Campo: Autor de inventario

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha cumplimentado la
ficha documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de
Patrimonio autorice para llevar a cabo esta tarea

Inventario Arquitecténico | Campo: Fecha de revisién

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha revisado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA
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Inventario Arquitecténico | Campo: Autor de revisiéon

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha revisado la ficha
documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de Patrimonio
autorice para llevar a cabo esta tarea.

Los siguientes campos de caracter interno, es decir, gestionados por el sistema y
ofrecen los mismos datos que los campos presentados anteriormente.

Los campos son:
e Fecha de alta
e Usuario de alta
¢ Fecha de modificacion

e Usuario de modificacion
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Area 10. Gestiéon Ofimatica

Inventario Arquitecténico | Funcionalidad: Gestion ofimatica

Identificacidn Localizacidn T = ia y estilo Descripcidn y datos histéricos Datos ifi Grado de pr io Referencias documentales

Fecha de inventario y revisiones Documentacion

Una funcionalidad que se ofrece en el modo mantenimiento es la de asociar
documentacién ofimatica a la ficha de un elemento. En esta area se muestra la lista de
documentos ya asociados al bien patrimonial y se ofrece la posibilidad de dar de alta a
un nuevo documento.

Los datos a cumplimentar respecto al documento son:
e Fecha en la que se ha producido el documento.
e  Titulo por el que se identifique al documento.
o Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

e Visibilidad de dicho documento en la zona internet accesible por la ciudadania.

De este modo se puede acceder a documentos hasta ahora controlados por el Archivo
Administrativo.
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1.5.3 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

Area 1. Identificacion

iionver| | Slionnar| | DCarcen

Identificacidn Localizacidn Tipologias Cranalogia y estila Descripciin y datos histdricos Datos especificos Grado de proteccion Referencias documentales Fecha de inventario y revisiones

[ TDENTIFICACION

a]
Es el area que dispone los datos para identificar el bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:

e Colecci6n

e Denominacion

e Otra Denominacién

¢ Fichas relacionadas: donde se podra indicar la ficha del inmueble al que
pertenece.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Coleccioén

Este campo permite agrupar los bienes por colecciones. Actualmente existen dos:
e Bienes de la iglesia

e Patrimonio mueble industrial

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Denominacién

Es el campo que identifica al bien mueble. Es un campo texto libre que no precisa
normalizacién. Pero si es importante que esté unificado, es decir, que el elemento se
denomine del mismo modo en todas las bases en las que aparece.

El campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet.
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Inventario de Bienes Muebles | Campo: Otra Denominacién

Otra denominacién (castellano):

Campo complementario al campo denominacién, que indica uno o varios nombres por
los que se conoce ademas el bien patrimonial. El campo es de texto libre que no
precisa nhormalizacion y que es importante que aparezca del mismo modo en todas las
bases en las que figure el elemento.

(En este tipo de inventario, este campo se cumplimenta en pocas ocasiones, pero se ha
mantenido ya que en el anterior sistema hay algunos registros que lo presentan)

Inventario de Bienes Muebles ‘ Campo: ‘ Fichas relacionadas

En éste area figura el siguiente campo, que permite establecer relaciones entre
elementos.

Fichas relacionadas:
[] | IDENTIFICACION

o |

Por medio del botén Afiadir, se muestra la pantalla de busqueda para localizar la ficha
del elemento con el que se quiere establecer la relacién. Para localizar el elemento en
cuestion se seguiran las pautas indicadas para realizar Busquedas.

En el caso de este inventario, las relaciones que se van a establecer de un modo
directo son entre el Bien Mueble y el inmueble al que pertenece.

- Relacién entre un elemento del Inventario Arquitecténico y los Bienes Muebles
que contiene.

El Inventario de Bienes Muebles da cuenta de los bienes de la Iglesia Catdlica,
custodiados en su mayoria en cada una de las iglesias del Pais Vasco. Todos ellos
cuentan con una ficha en el Inventario en la que ademas de otros datos, se indica a
qué elemento arquitectonico pertenecen.

Lo mismo ocurre con el patrimonio mueble industrial, cuyo elemento arquitecténico
asociado también dispone de una ficha (bien industrial).

Por medio de la relacién de fichas, es posible ver cada uno de los bienes muebles,
relacionados con el bien inmueble y viceversa.

Lienzo del Sacrificio de la Nueva Ley 1/4784  Iglesia de San Andrés 2 Elciego
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Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Iglesia de San Andrés. 2 Elciego

En este caso, la pintura se encuentra en la Iglesia de San Andrés de Elciego. Por
medio de “Fichas relacionadas”, se establece el vinculo entre la ficha del bien mueble,
y la ficha del bien inmueble, que se halla dada de alta en el Inventario Arquitecténico.

Pero esta relacion es bidireccional, es decir, desde el bien inmueble se pueden ver las
fichas con las que tiene relacién. Asi, se veria inmediatamente todos los bienes
muebles que tiene asignados esa iglesia. Este paso se haria mediante una consulta en
el médulo de Inventario Arquitecténico.

Iglesia San Andrés 2 Elciego

Fichas relacionadas:

[] | IDENTIFICACION

Elemento N° Ficha N° Ficha inm.
Reja 1/4580 2 b4
Escultura de Cristo yacente 114581 2 b
Aguamanil 114582 2 ¥
Aguamanil 114583 2 b
Los cuatro evangelistas (portada) 114779 2 ¥
Pinturas de la boveda 114780 2 b
Retablo mayor de San Andrés 114781 2 b
Retablo de la Virgen Inmaculada 114782 2 b
Retablo del Santo Cristo 114783 2 b
Lienzo del Sacrificio de la Nueva Ley 114784 2 b
Lienzo del Sacrificio de la Antigua Ley 1/4785 2 ¥
Cristo Crucificado 114786 2 b
Retablo de San José 114787 2 b1
Iglesia de San Andrés 1 i

En todos los casos, se puede pinchar en cada una de las fichas relacionadas con
objeto de ver los datos de la misma o las imagenes.

Asi por ejemplo, puede verse la ficha relacionada denominada Iglesia de San Andrés.
Si se pincha en ella, se va directamente a su ficha del Inventario Arquitecténico. En
esta ficha se muestra las relaciones que tiene

Lienzo del Sacrificio de la Nueva Ley 1/4784  Iglesia de San Andrés 2 Elciego
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Fichas relacionadas:

‘ O ‘ IDENTIFICACION

Iglesia de San Andrés. 2 Elciego

Iglesia de San Andrés 1 Elciego

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 111



Area 2. Localizacion.

s yoiver | tacestsr) | @Cancesr

Identificacién  Localizacién  Tipologias  Cronologia v estile  Descripciin v datos histéricos  Datos especificos  Grado de proteccién  Referencias documentales  Fecha de inventario v revisiones

Ne FICHA TERRITORIO COMARCA MUNICIPIO ENTIDAD/BARRIO CALLE (=5

Es el area que dispone los datos de localizacién del bien patrimonial.
Consta de los siguientes campos:

e Localizacion

o Numero de Ficha

Territorio
Comarca
Municipio
Entidad/Barrio
Calle
o Cddigo Postal

O O O O o

e Area Funcional

e Localizacion o depdésito

Un elemento podra pertenecer a varios municipios diferentes, por lo que tendra dos
nameros de ficha distintos, uno por cada municipio.

Hay ciertas localizaciones especiales, que no estan dentro del sistema NORA:
» Parzoneria General de Gipuzkoa y Alava
e Unioén Enirio Aralar
e Parzoneria de Entzia
e Sierra Brava de Badaya
e Sierra de Entzia

Al introducir una localizacién por defecto el sistema ofrece los valores de Territorio y
Municipio de las tablas NORA. Sin embargo, si deseamos indicar uno de los valores
especiales citados anteriormente, deberemos desmarcar el check NORA que aparece
en la parte superior derecha de la ventana.
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Inventario de Bienes Muebles | Campo: N° Ficha

Este numero de ficha es el correspondiente al bien inmueble, cuya ficha se halla en el

Inventario Arquitectonico. Se trata de un codigo numérico que permite identificar cada

uno de los bienes patrimoniales de forma univoca. Es importante que este nimero no

se repita, ya que cada numero es Unico para cada elemento en toda la base de bienes
muebles.

El sistema se encarga de calcular este nUmero correlativamente, independientemente
de la coleccién y municipio seleccionado.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Territorio

El campo Territorio es de formato tabla y se encuentra normalizado.

Sus datos provienen del Sistema Nora, sistema desarrollado por Ejie en colaboracion
con Eustat con objeto de que las aplicaciones utilizadas por los departamentos del
Gobierno Vasco ofrezcan datos de localizacion en concordancia.

Inventario de Bienes Muebles ‘ Campo: ‘ Comarca ‘

El Campo Comarca es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en el nivel anterior,
que es el Territorio.

Inventario de Bienes Muebles ‘ Campo: ‘ Municipio ‘

El campo Municipio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del Sistema
Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles anteriores, que
son Territorio y Comarca.

Inventario de Bienes Muebles ‘ Campo: ‘ Entidad/Barrio ‘

El campo Entidad/Barrio es un campo tabla normalizado y los valores proceden del
Sistema Nora. Estos vienen determinados por el valor escogido en los niveles
anteriores, Territorio, Municipio.

Las Entidades aparecen en la practica totalidad de los municipios, pero no todos los
municipios tienen Barrios. En el momento de la catalogacién, segun el municipio
escogido, el sistema ofrece los datos correspondientes a este campo.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Calle

El campo Calle es un campo de texto libre. Se recomienda unificar los criterios para la
denominacion de las calles y plazas.
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Ejemplo: C/ Nagusia C/ Mayor

Inventario de Bienes Muebles

Campo:

Cdédigo Postal

Campo de texto libre que indica el codigo postal al que pertenece la calle en la que se

ubica el bien patrimonial.

El campo calle no se ha normalizado segun el sistema Nora, utilizado para los campos
de localizacion Territorio, Comarca, Municipio, Entidad, Barrio. Por ello no es posible
automatizar este campo, y el usuario debera introducir el dato, siguiendo los listados

oficiales de Cdédigos postales.

Inventario de Bienes Muebles

Campo:

Localizacion

Campo de texto libre que indica donde se encuentra el bien mueble, en el caso de que
haya sido depositado en alguna entidad, y por lo tanto, no se encuentre en el inmueble
al que pertenece. Esto ocurre con elementos que se han depositado en Museos. En
este caso, la ficha se rellena con los datos de n° de ficha, territorio, municipio... del
bien inmueble, ya que en el caso de que se deseen conocer todas las obras que

pertenecen a un bien patrimonial, se puede recuperar esa informacion.

La relacion entre fichas, también se haré en este caso con el bien inmueble originario,
por el mismo motivo que el expresado antes. En caso de que se quieran conocer las
obras que se hallan depositadas en un museo, se puede ver por medio de una
consulta por este campo Localizacion.

Inventario de Bienes Muebles

Campo:

Area funcional

Campo normalizado con formato tabla, que indica el nombre del &rea funcional en la
que se encuentra el elemento. Este campo estara siempre cumplimentado con alguno

de los siguientes valores.

AREA FUNCIONAL

Alava central

Balmaseda -

Zalla

Beasain - Zumarraga

Bilbao metropolitano

Donostia - San Sebastian

Durango

Eibar

Gernika - Markina

Igorre

Laguardia

Llodio

Mondragon -

Bergara

Mungia

Tolosa

Zarautz - Azpeitia
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Inventario de Bienes Muebles | Campo: Localizacion o depdésito

Campo en el que se indica la localizacion donde esté depositado el bien en el caso de
gue no se encuentre en el bien inmueble al que pertenece.
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Area 3. Tipologias

R I 1
} |§"v’olveri |'@n’lcamar IQCancelari

Identificacion Localizacion Tipologias Cronologia y estilo Descri

O GENERAL ESPECIFICA SUBESPECIFICA PRECISIONES

0 |

El area Tipologias, permite la clasificacién del elemento por medio de las categorias
establecidas por el Centro de Patrimonio.

Cada elemento puede tener méas de una clasificacion, que se visionan en la fila
correspondiente.

El area se compone de los siguientes campos:
e Tipologia General
¢ Tipologia Especifica
¢ Tipologia Subespecifica

e Precisiones

Para introducir los datos referentes a la tipologia, se pincha la opcion _ y
aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se
valida la accion y se regresa a la pantalla inicial. Si se quieren eliminar los datos, se
pulsa _, previa seleccion de la fila.

La opcion | ditar il posibilita la actualizacion de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accidn y se regresa a la pantalla inicial.

A continuacion se detallan los campos Tipologia.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Tipologia General

El primer nivel de clasificacion es la Tipologia General. Es un campo normalizado con
formato tabla. EI campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet

Pulsando el boton  ceera se despliega la tabla de valores.
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La tabla de valores para este campo es la siguiente:

TIPOLOGIA GENERAL
Arquitectura religiosa
Documentos y Publicaciones
Escultura
Indumentaria. Textiles. Prendas
Instrumentos musicales
Mobiliario
Mosaico
Objeto religioso
Pintura
Retablo
Utensilios
Ceramica
Objeto conmemorativo
Objeto funerario
Tipologias funerarias
Inscripciones epigraficas
Vidriera

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Tipologia Especifica

El segundo nivel de clasificacion es la Tipologia Especifica. Es un campo normalizado
con formato tabla, que completa y precisa la informacién dada en el campo anterior. El
campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet

La Clasificacion Especifica esta asociada a la Clasificacion Genérica, es decir, la lista
de valores para la Clasificacion Especifica, varia segun la Tipologia General que se
haya escogido.

TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA
Bulto redondo
Escultura -
Relieve

Indumentaria religiosa
Indumentaria. Textiles. Prendas | Textiles religiosos
Objetos textiles
Instrumento de cuerda
Instrumento de percusion
Instrumento de viento
Instrumento idiéfono

Instrumentos musicales

Pulsando el botdn |eseectriea se despliega la tabla de valores. El procedimiento
para cumplimentar este campo es similar al detallado para la Tipologia General.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Tipologia Subespecifica
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Es el tercer nivel de la clasificacion, y al igual que los dos niveles anteriores, es un

campo normalizado con formato tabla, precisa la informacion aportada por la Tipologia

Especifica.

También est4 asociado a la tabla de Tipologia Especifica.

Pulsando el botdn sveeseectrica

se despliega la tabla de valores. El procedimiento

para cumplimentar este campo es similar al detallado para los dos niveles anteriores.
El campo es bilingle, ya que su contenido es visible en Internet

TIPOLOGIA GENERAL TIPOLOGIA ESPECIFICA TIPOLOGIA SUBESPECIFICA

Bulto redondo Escultura procesional
Escultura - -

Relieve Altorrelieve

Indumentaria religiosa Casulla
Indumentaria. Textiles. Prendas | Textiles religiosos Palio

Objetos textiles Cordobéan

Instrumento de cuerda Clavicordio

. Instrumento de percusion Pandereta

Instrumentos musicales - -

Instrumento de viento Armonio

Instrumento idiéfono Carrillon

Inventario de Bienes Muebles Campo: Precisiones

El campo precisiones es de texto libre y permite al usuario resaltar aquellos datos que
aporten informacion de interés sobre el bien patrimonial, y que no se lleguen a
expresar con los valores expresados en las tablas.

Pulsando la opcion |rrecstones aparece una celda para afadir los datos.

Una vez cumplimentados los campos Tipologia (En ocasiones no se rellenan los 3
niveles), por medio del botdn [“=== se valida la accidén. Si se desea afiadir otra

tipologia mas, se pincha la opcién s , Y Si se trata de eliminar una fila de

Tipologias, se pulsa F¥8==E previa seleccion de la fila

La opcion EEES=EEaT hosibilita la modificacion de una tipologia ya asignada, previa
seleccioén de la fila mediante la casilla de verificacion. Se muestra la pantalla de
introduccion de datos y se procede del mismo modo que para la catalogacion.

También se puede cancelar la accion [€===/ y regresar a la pantalla anterior 2y
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Area 4. Cronologia y Estilo
El &rea se compone de los siguientes campos:

e Siglo

e Oftros siglos

e Fecha de ejecucion
e Autor

e Precisiones al autor
e Estilo

e Precisiones al estilo

Inventario de Bienes Muebles Campo: Siglo

El campo indica el siglo en el que principalmente se ha producido el bien patrimonial, o
en su defecto el mas relevante. Es de texto libre, pero se seguira la norma de escribirlo
con nimeros romanaos, y en el caso de indicar un intervalo, para indicar orquillas de
tiempo, se introduce entre ambos siglos un guién.

Siglo:

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Otros siglos

Como complemento al campo anterior, se indican otros siglos que no son
predominantes en la construccion del elemento, pero que estan relacionados con la
evolucién del mismo.

Es de texto libre y se escribiran con nUmeros romanos y separados por comas.

Otros siglos:

Inventario de Bienes Muebles Campo: Fecha de ejecucién

Campo de texto libre en el que se recoge la informacion de la fecha precisa de la
construccion del bien patrimonial. Si se conocen, se pueden precisar las fechas de
construccion de las partes representativas del elemento.

Fecha construccion:
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Si no se conoce con seguridad la fecha se sefalard acompafiada de “ca.”
ca. 1564

Inventario de Bienes Muebles Campo: Autor

Campo normalizado con formato tabla, que indica la autoria del elemento. EI campo
permite indicar tantos autores como sean necesarios. El mantenimiento de la tabla se
hara siguiendo las reglas de ortografia, y con el formato Nombre Apellido Apellido.

Inventario de Bienes Muebles Campo: Precisiones al Autor

Campo de texto libre, que indica la contribucion que ha prestado el autor a la
realizacion del elemento. También se puede hacer referencia a la atribucion de la
autoria, en el caso de que se tengan dudas sobre la misma.

En el caso de conocer quien documenta la atribucion, puede sefalarse.

Inventario de Bienes Muebles Campo: Estilo

El campo estilo es un campo normalizado con formato tabla, que permite asignar un
anico valor al registro, ya que indica el estilo principal del elemento.

El campo es bilinglie, ya que su contenido es visible en Internet.

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Precisiones al estilo

Campo de texto libre que indica concreciones respecto al estilo del elemento.
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Area 5. Descripcion y datos histéricos

Los campos que forman esta area son:

e Descripcion

e Descripcion en web

e Valoracién

e Precisiones a descripcion y valoracion
e Propiedad

e Dibcesis

e Datos Histéricos

e Conservacion general

e Precisiones a la conservacion
¢ Intervenciones

e Uso original

e Uso actual

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Descripcion

Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
que se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

Descripcion:

Inventario de Bienes Muebles Campo: Descripcion web

Campo de texto libre que recoge la descripcion detallada del bien patrimonial, en el
gue se puede dar cuenta de los aspectos que se consideren de interés desde el punto
de vista constructivo, decorativo, funcional, etc.

En este caso, el campo es bilingile, ya que sera visible en Internet.

Este campo puede diferir del campo Descripcidn, ya que algunos datos que se detallan
en otros epigrafes, quiza se deseen destacar en éste para su difusion en la web
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Descripcidn en web (castellana): Descripcidn en web (euskera):

Inventario de Bienes Muebles Campo: Valoracion

Campo de texto libre en el que se detalla la valoracion del bien mueble, para lo que se
tendran en cuenta su antigiiedad, su calidad artistica y constructiva, su decoracion, su
originalidad o el estado de conservacion.

Valoracién:

Este campo se tiene en cuenta por los técnicos del Centro de Patrimonio para
determinar qué grado de proteccion se propone para el bien patrimonial.

Inventario de Bienes Muebles Campo: Precisiones a
descripcion y valoracion

Campo de texto libre que se corresponde con el campo Observaciones utilizado en el
sistema anterior.

En él se indican algunas presiones a los campos Descripcion y Valoracion, o también
informaciones que quiza no tengan cabida en otros epigrafes.

Precisiones D-V:

Inventario de Bienes Muebles Campo: Propiedad

Campo normalizado con formato tabla, que indica el caracter de la propiedad del bien
mueble. Generalmente, la propiedad de estos bienes es religiosa, pudiendo indicar en
si se conoce, la orden religiosa a la que pertenecen.

La tabla de valores es la siguiente:

PROPIEDAD

Desconocida

Municipal

Privada

Religiosa

Orden Religiosa Clarisas

Orden Religiosa Clarisas Isabelinas
Orden Religiosa Franciscana
Orden Religiosa Carmelitas Descalzas
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PROPIEDAD
Orden Religiosa Agustinas
Orden Religiosa Brigidas

Orden Religiosa Canénigas Regulares Lateranenses de San Agustin
Orden Religiosa Concepcionistas

Orden Religiosa Concepcionistas Franciscanas

Orden Religiosa Dominicas

Orden Religiosa Mercedarias

Orden Religiosa Salesas

Inventario de Bienes Muebles | Campo: Diécesis

Campo normalizado con formato tabla, que indica la Di6cesis a la que pertenece en
bien mueble. Este campo se cumplimenta para que sea visible en aquellos registros
que son visibles en la web. Los valores de la tabla son:

DIOCESIS

Diécesis de Bilbao
Diécesis de San Sebastian
Di6cesis de Vitoria-Gasteiz

Inventario de Bienes Muebles Campo: Conservacion general

Campo normalizado con formato tabla, que indica el estado de conservacion general
del elemento. Los valores empleados son los siguientes:

CONSERVACION GENERAL

Optima
Buena
Regular
Mala

Muy mala

Inventario de Bienes Muebles Campo: Precisiones a la conservacién

El campo Precisiones a la conservacion es de texto libre, y sirve para anotar aquellos
datos que complementan la informacién dada en el campo anterior. La informacion de
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este campo se recogia en el sistema anterior en el campo Deterioros, pero en la
actualidad pretende recoger otros detalles que se consideren de interés.

Inventario de Bienes Muebles Campo: Intervenciones

Campo de texto libre en el que se indican las diferentes intervenciones que se han
llevado a cabo en el bien mueble. Se trata en su mayoria de restauraciones de la obra
indicando el tratamiento llevado a cabo, las fechas, responsables de las
intervenciones, etc.

En los casos en los que se conserve documentacion al respecto, puede incorporarse
al registro mediante “Gestion Ofimatica” (Ver Area 10)

Intervenciones:

Inventario de Bienes Muebles Campo: Uso original

Campo de texto libre que refiere al uso para el que fue creado el bien mueble. Por la
naturaleza de los elementos, casi siempre el uso esta implicito en el propio bien
patrimonial, pero puede indicarse en este campo.

Uso original:

Inventario de Bienes Muebles Campo: Uso actual

Campo de texto libre que indica el uso actual del elemento y que en ocasiones, puede
diferir del uso original

Uso actual:
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Area que indica el grado de proteccion que se ha concedido a un bien patrimonial,
expresando el grado de proteccion que tiene actualmente, el grado de proteccion que
haya sido propuesto y la categoria con la que se clasifique. En esta area ademas, se
podran indicar las fechas en las que se ha concedido el grado de proteccién, y también
indicar aquellas incidencias que al respecto se consideren oportunas.

Un campo destacable es el Historico de protecciones, donde de pueden ver los
cambios que a este efecto se hayan producido.

Los campos que componen el area se agrupan en tres secciones, que se detallan a
continuaciéon y que son:

e Proteccion actual, que incluye la Categoria
e Proteccion propuesta

e Historial de protecciones

15 histéricos Datos especificos Grado de proteccion Referencias docume

Pinchando en la pestafia Grado de proteccion, aparece la pantalla en la que se
diferencian dos areas: Actual y Propuesta.

Actual

Para cumplimentar esta area, el sistema dispone los siguientes campos:

Inventario Bienes Muebles Campo: Categoria

Categoria:

Campo normalizado con formato tabla, que tiene los siguientes valores:

CATEGORIA

Monumento

Conjunto Monumental
Espacio Cultural
Ninguna

Los bienes que componen el patrimonio cultural vasco, pueden tener un determinado
grado de proteccion (que se vera mas adelante), pero siempre con una categoria, que
puede ser Monumento o Conjunto Monumental. La categoria Espacio Cultural es
menos frecuente.
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En el caso de los elementos calificados como Conjunto Monumental, la denominacién
del mismo se anota en el campo “Precisiones a la Categoria”’. También se afiadiran en
este campo otras aquellas precisiones que se estimen convenientes.

Inventario Bienes Muebles Campo: Proteccion actual

Grado de proteccion:
v

Campo normalizado con formato tabla, que tiene los siguientes valores

PROTECCION ACTUAL

Calificado

Calificado. Incoado
Inventariado
Inventariado. Incoado
Desafectado

Ninguna

Los valores a utilizar para determinar el grado de proteccién de un bien patrimonial son
Calificado, Inventariado, Desafectado.

Se indicara el valor Ninguna, cuando un bien no cuente con grado de proteccion. Este
valor permitira al Centro de Patrimonio conocer qué bienes carecen de proteccién para
llevar a cabo sus labores de trabajo interno.

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

Se anota la fecha en la que ha sido concedida la Proteccion actual, en un campo de
texto libre, con formato fecha DD/MM/AAAA

Hay elementos que cuentan con grado de proteccion Calificado, pero que ademas
tienen en todo el elemento o en una parte de él, Proteccién basica, especial, media,
parcial o proteccién morfolégica. Generalmente se trata de elementos que pertenecen

a un conjunto monumental, como es el caso de los cascos historicos.

Cuando se da este caso, ademas de cumplimentar el campo Grado de Proteccion
Actual, se seleccionara la casilla correspondiente, indicando en el campo precisiones

la parte del elemento que cuenta con ese grado de proteccion. Puede que un elemento
cuente con mas de un tipo de proteccién

Ejemplo: Un elemento Calificado que tenga Proteccion Especial y también tenga
Proteccion Parcial de una parte del mismo.

En ese caso se marcaran todas las casillas necesarias, afiadiendo en el campo
Precisiones la parte del edificio protegida.

Cuando se concede un determinado el grado de proteccién y de Categoria a un
elemento, se publica en el Boletin Oficial. Para anotar esta referencia se dispone el
campo Boletin (en castellano y en euskera).

El campo Boletin es un campo de texto libre en el que se indican los datos del
siguiente modo:
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- sigla del boletin

SIGLA SIGLA

(ES) (EV) BOLETIN
BOPV EHAA Boletin Oficial del Pais Vasco
BOB BAO Boletin Oficial de Bizkaia
BOG GAO Boletin Oficial de Gipuzkoa
BOTHA ALHAO Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava
BOE BOE Boletin Oficial del Pais Vasco

- seguida de la fecha de publicacion de la disposicidon
(DD/MM/AAAA, en castellano; AAAA-MM-DD en euskera)

BOE 29-02-1964 ; BOPV 06-09-2010
EHAA 1984-08-04

Boletin (castellano):

Boletin (euskera):

Un enlace permite acceder al texto completo de la disposicién. Para ello establece un
hipervinculo con la direccion de la pagina del boletin. La informacién se debera
introducir de la siguiente forma:

<a href="http:/lenlace">Nombre del boletin</A>
Ej.
<a href="http://www.euskadi.net/cgi-

bin_k54/ver_c?CMD=VERDOC&BASE=B03A&DOCN=000114896&CONF=/config/k54/bopv_c.cnf’ >BOPV
12/04/2013</a>

Propuesta

Inventario Bienes Muebles Campo: Proteccion propuesta

Campo normalizado con formato tabla.

Los valores empleados para el campo proteccidn propuesta son calificable e
inventariable. Se indicara el valor Ninguna, cuando no se proponga ningun tipo de
proteccién para un bien.

PROTECCION PROPUESTA
Calificable
Inventariable
Ninguna
Pendiente
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El campo Fecha se refiere a la fecha en la que se ha propuesto el grado de proteccion.
Es de texto libre con formato fecha DD/MM/AAAA

Ademas, se pueden indicar las precisiones que se estimen oportunas.

Hay elementos para los que se propone un grado de proteccion Inventariable, pero
gue cuentan con alguna zona para la que se propone otro tipo de proteccion.

Cuando se da este caso, ademas de cumplimentar el campo Grado de Proteccion
Propuesta, se seleccionard la casilla correspondiente, indicando en el campo
precisiones los datos que se estimen convenientes.

Seleccione |a proteccion propuesta:
Oparcial

O Eespecial

O mMedia

[ Basica

[ Marfolégica

Otras protecciones: l:l

En la casilla “Otras protecciones” se puede indicar si el bien tiene proteccion local.

Historial

Inventario Bienes Muebles Campo: Historial de protecciones

Con objeto de conocer la evolucién de los distintos grados de proteccion que ha tenido
un bien patrimonial, se dispone el Historial de Protecciones.

Cuando un elemento cambia su régimen de proteccion, se anota en el area
“Proteccion actual”, cumplimentando los campos Proteccién Actual, Categoria y
Boletin. Pero los datos que figuraban hasta ese momento, se deben pasar al Historial
de Protecciones. De este modo, se permite observar los cambios que se han
producido al respecto.

Historial de protecciones:
B 1] B
O | FECHA CATEGORIA PROTECCION BOLETIN

0 |

Para introducir los datos de la proteccion anterior, se pincha la opcion _ y

aparece una pantalla con los campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se

valida la accion y se regresa a la pantalla inicial. Si se quiere eliminar datos se pulsa
, previa seleccion de la fila.
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La opcion ELEES=EEaT hosibilita la actualizacion de datos, previa seleccion de la fila
mediante la casilla de verificacidbn. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accién y se regresa a la pantalla inicial.

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Fecha: con formato DD/MM/AAAA. La fecha coincide con la fecha de publicacion del
Boletin Oficial , pero este campo permite realizar consultas de interés para la gestion
de los bienes patrimoniales.

Categoria: Campo normalizado con formato tabla. Se pueden afiadir también las
precisiones que se consideren.

Proteccion: Campo normalizado con formato tabla, que se refiere a dato que figuraba
en el campo Proteccién Actual.

Boletin: muestra el campo en el que se anota las siglas del boletin y la fecha en la que
se publico la disposicién, tal y como se ha explicado en el punto anterior.
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Area 8. Referencias documentales

Grado de proteccion Referencias documentales Fecha de inventario y revisiones

Este area, recoge las referencias bibliograficas y documentales sobre un elemento.

Pueden ser de varios tipos:

e Bibliografia

¢ Documentacién

e Documentacién arquitectonica
e Documentacion oral

e Archivo Planos

Inventario Bienes Muebles Campo: Bibliografia

Campo de texto libre en el que se incluye la referencia bibliografica. Se recomienda
seguir unas pautas para redactar la referencia.

Autor: Indica el nombre del autor o autores del documento. En el caso de autores
personales se indican los dos apellidos, siempre que se conozcan, separados del
nombre por una coma. Si se trata de una entidad, se anota el nombre completo, sin
abreviaturas, indicando entre paréntesis el nombre geografico que indique la sede.

En el caso de un documento tenga varios autores, €stos se separan por punto y coma.

En el caso de articulos, capitulos o partes de un libro, se considera autor, al autor de
esa parte.

Titulo: Titulo del documento, que podra ser una monografia o un articulo. En el caso
de que se trate de un articulo, un capitulo o parte de un libro el titulo ir4 entre comillas,
seguido de la palabra En, y a continuacion el titulo de la publicacién a la que
pertenezca el articulo. Si pertenece a una revista, se indica el n° .

El titulo puede ir seguido de un subtitulo, que se separa por medio de punto y coma

Edicién: Se registra a partir de la segunda edicién, en nUmeros arabigos acompafnado
de la abreviatura ed. (por ejemplo 2 ed.)

Lugar de edicion, Editor y fecha: Se indica la ciudad en la que se ha editado el
documento, seguido del editor del mismo y la fecha en la que se ha publicado.

A continuacion puede indicarse la pagina en la que se mencione al bien patrimonial.
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Autor. Titulo del libro; Subtitulo. Edicién. Lugar de edicién: Editor, Afio. Pag de la referencia

Autor; Autor. “Titulo del articulo”, En Titulo de la revista, n° de revista. Lugar de la publicacion:
Editor, Afio. P4g. de la referencia.

Inventario Bienes Muebles Campo: Documentacion

Campo de texto libre que indica la existencia de un documento relacionado con el bien
patrimonial. Con frecuencia, se trata de documentos o expedientes custodiados en
archivos, en cuyo caso es fundamental aportar los maximos datos sobre el mismo,
indicando ademas su signatura.

Archivo Municipal de Bilbao. Seccién D. Obras. Negociado 11. Libro 293, Exp. 8. A.M.SS. H-
02521-18, H-02523-04, H-03351-44, H-02502-25

Es importante no equivocar este campo con el anterior, ya que la informacion

contenida en cada uno de ellos es totalmente distinta.

Inventario Bienes Muebles Campo: Documentacién
arquitectdnica

Campo de texto libre que recoge informacion sobre documentos referentes a
elementos arquitecténicos, a excepcién de los pertenecientes a los inventarios de
cementerios y de Ferrerias y Molinos.

Generalmente se trata de referencias a los Planes Generales de Ordenacion Urbanay
a expedientes de archivos municipales. En estos ultimos es importante no olvidar la
signatura del documento. También puede referirse a la documentacion de las
intervenciones realizadas en el elemento.

Inventario Bienes Muebles Campo: Documentacion oral

Campo de texto libre en el que se anota la fuente oral de la que provienen algunos
datos que se han anotado en la ficha.

Los datos a cumplimentar pueden ser: Nombre de la fuente, Municipio, cargo o
profesion, teléfono y la informacién recopilada que se estime destacar.

Inventario Bienes Muebles Campo: Archivo planos
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Campo de texto libre que indica la existencia de planos y en su caso la signatura de
los mismos. Este campo lo cumplimentan algunos registros pertenecientes al
inventario arquitectdnico e industrial.
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Area 9. Fecha de inventario y revisiones

Este area recoge datos de interés para la gestion interna del sistema y dispone los
siguientes campos:

e Consultable por internet
e Fecha de inventario

e Autor de inventario

¢ [Fecha de revision

e Autor de revision

Inventario Bienes Muebles Campo: Consultable por internet

Campo de tipo si/no que posibilita la visualizacion de una ficha en internet. La
informacién visualizada sera la correspondiente a los campos que forman la ficha
ciudadano.

Inventario Bienes Muebles Campo: Fecha de inventario

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha realizado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA

Inventario Bienes Muebles Campo: Autor de inventario

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha cumplimentado la
ficha documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de
Patrimonio autorice para llevar a cabo esta tarea

Inventario Bienes Muebles Campo: Fecha de revisién

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se ha revisado la ficha del
bien patrimonial.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA
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Inventario Bienes Muebles Campo: Autor de revisiéon

Campo normalizado con formato tabla, que indica la persona que ha revisado la ficha
documental. La tabla ofrecera los nombres de los técnicos que el Centro de Patrimonio
autorice para llevar a cabo esta tarea.

Los siguientes campos de caracter interno, es decir, gestionados por el sistema y
ofrecen los mismos datos que los campos presentados anteriormente.

Los campos son:
e Fecha de alta
e Usuario de alta
¢ Fecha de modificacion

e Usuario de modificacion
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Area 10. Gestiéon Ofimatica

Inventario Bienes Muebles Funcionalidad: Gestion ofimatica

Identificacidn Localizacidn T = ia y estilo Descripcidn y datos histéricos Datos ifi Grado de pr io Referencias documentales

Fecha de inventario y revisiones Documentacion

Una funcionalidad que se ofrece en el modo mantenimiento es la de asociar
documentacién ofimatica a la ficha de un elemento. En esta area se muestra la lista de
documentos ya asociados al bien patrimonial y se ofrece la posibilidad de dar de alta a
un nuevo documento.

Los datos a cumplimentar respecto al documento son:
e Fecha en la que se ha producido el documento.
e  Titulo por el que se identifique al documento.
o Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

e Visibilidad de dicho documento en la zona internet accesible por la ciudadania.

De este modo se puede acceder a documentos hasta ahora controlados por el Archivo
Administrativo.
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1.5.4 CONJUNTOS ARQUITECTONICOS

Los Conjuntos arquitecténicos, son un grupo de elementos de tipo arquitectdnico que
retnen las condiciones para considerarse un conjunto.

El modelo de ficha es idéntico al modelo de ficha de un bien arquitecténico.

Cada conjunto se relaciona con los elementos que lo integran, por medio de la opcion
“Fichas relacionadas”, y a su vez, cada elemento se relaciona con la ficha del Conjunto
Monumental al que pertenece.

El procedimiento para su catalogaciéon es el mismo que el que se sigue en un
elemento arquitectonico. No obstante se sefialan mas adelante las peculiaridades que
presentan.

Conjuntos Monumentales Arquitecténicos

Incluyen:
e  Cascos Historicos
e  Conjuntos Monumentales
¢ Fichas generales de cementerios

e Fichas generales del industrial

La ficha de los Conjuntos Monumentales Arquitectonicos sigue las mismas pautas
para su cumplimentacion que la ficha de arquitectura, a excepcion de que no es
obligatorio el n° de ficha.

1.5.5 CONJUNTOS ARQUEOLOGICOS

Los Conjuntos arqueoldgicos, son un grupo de elementos de tipo arqueoldgico que
retnen las condiciones para considerarse un conjunto.

Incluyen:
e  Zonas de Presuncion Arqueoldgica
e  Zonas Arqueoldgicas de Casco

e Estaciones Megaliticas

La ficha de los Conjuntos Monumentales arqueoldgicos sigue las mismas pautas para
su cumplimentacion que la ficha de arqueologia, a excepcién de que no es obligatorio
el n° de ficha.
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2 ARCHIVO GRAFICO

Es el modulo encargado de la gestidn de todo el fondo gréafico del Centro de
Patrimonio Cultural Vasco, tanto a nivel de identificacién y organizacién del mismo,
como de control de préstamos y difusién de los documentos graficos. Este fondo
se compone de materiales de varios formatos: diapositivas, fotografias, negativos o
imégenes digitales.

Por medio de esta herramienta informatica, el Centro de Patrimonio organiza la
ubicacion fisica de los documentos asi como los datos analiticos de cada uno de

ellos mediante sus fichas catalograficas. También se posibilita la gestion del fondo

a través de consultas.

Las imagenes contenidas en Archivo Gréfico, son las que figuran asociadas a cada
una de las fichas del modulo Inventario. Estas se relacionan por medio de los
campos Municipio y N° de Ficha. Por ello es importante a la hora de cumplimentar

los datos, que estos dos campos sean idénticos en ambos médulos, ya que de lo
contrario, la relacion ficha de inventario-imagen no se podria llevar a cabo.

La ficha de Archivo Gréfico presenta las siguientes areas:

e Identificacion. Recoge datos relativos a la identificacion de la imagen: si se
trata de una imagen o de un reportaje, el fondo del que procede, el titulo, n®
de ficha y localizacion del bien patrimonial que reproduce.

e Datos descriptivos. Datos referentes a la descripcion de la imagen, autor
de la misma, fecha en la que se ha tomado, n° de expediente en el caso de
que forme parte de un expediente administrativo, clasificacion y materias, y
observaciones.

e Versiones de la imagen. Una imagen puede tener varios duplicados, por lo
gue se indicara su signatura, formato, soporte

Desde el Menu principal se accede al médulo de Archivo Grafico.
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Irecio Casteflana  Cambiar [deorma &
A
AN I’ Inventario de bienes

?“l Archivo grafico

E“ Archivo administrativo

p— Histaorico de expedientes

Avisn Legal - Privatidad

Departamenta de Cultura

Centra de Patrimenio Cultural Vasco

#fwuda Cantacto

Solicitudes de informacion

COTPV, Ley del suela

Ordenes y subvenciones

Arkeoikuska

© 2011 Euska Jauraeza-Gabinmo vason

A continuacion se muestra la pantalla de bisqueda, en la que se observa el menu
lateral que permite navegar por cualquiera de los mddulos del sistema.

pntario d Lic =
Archivo grafico

Archive administrative

Historico de expedientes
Solicitudes de informacion
Planeamientos COTPV
Ordenes y subvenciones
Publicaciones

Administracion

‘|C'§Buscar| |h@1lueva busqueda| ||34&c:upemr bL’.lsqueda| |UNuev

iii Blisqueda simple

Texto libre:

contiene |a frase exacta b

Territorio: Municig
|GipL|zkoa V_| Elgoibz

Bien patrimonial relacionado:

|Caser|'0 Amuzkateqi

Fondo:
Titulo:
| contiene la frase

Soporte:

Signatura:

2.1 Consultay recuperacion de documentos

Al acceder al modulo Archivo Gréfico, el sistema presenta la pantalla de consulta.
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I:LV.Buscart :LﬁNueva bﬂs.queda | '_|—:|_Nuevo. 4 Mantenimiento tahlas_‘

# pasqueda simple

Texto libre:

Cor todas las palabras

Municipio:

Bien patrimonial;

Procedencia :

[Seleccione una opeidn] |

Descriptores :

Titulo :

Con todas las palabras

Soporte :
[Seleccione una npcwn‘n];l

Signatura :

igual gue

Busqueda avanzada

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada.

2.1.1 Busqueda simple

La opcién de Busqueda simple aparece por defecto en la pantalla, y permite realizar la
consulta por varios campos (la consulta se realiza sobre un campo o sobre varios):

Texto libre. Posibilita consulta por cualquier término dentro de la informaciébn mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre:

contiene la frase exacta b
‘contiene I3 frase exacta
con algunas de las palabras
con todas las palabras

Consulta por Municipio: Por medio del boton se puede seleccionar los municipios por

los que se desea acotar la busqueda.
Municipio:

Se mostrara la siguiente ventana:
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Municipios cerrar X

Seleccione un territorio historico y escoja los municipios gue acotaran la consulta haciendao
doble-click sobre ellos. Puede afadir municipios de distinto territorio. Para ello, cambie |a
seleccion del territario y escoja los mu pios haciendo doble-click sobre ellos. En la lista de I3
derecha se mostraran todos los municipios seleccionados. Para eliminar alguno haga doble-click

sobre el mismo. Pulse continuar para Seguir introduciendo nuevos criterios o ejecutar la
consulta.:
Territorio : pizkaia j Nora : M

‘Abadifio( Bizkaia) il Alegia(Gipuzkoa
Abanto y Ciérvana-Abanto Zierbena(Biz—! [ ws{(Erd G5

| Ajangiz(Bizkaia)
Alonsotegi{Bizkaia)
Amorebieta-Etxano(Bizkaia)
Amoroto{Bizkaia)
Arakaldo(Bizkaia)
Arantzazu(Bizkaia)
Arrankudiaga(Bizkaia)
Arratzu(Bizkaia) |
Continuar Cancelar

Los municipios se seleccionan haciendo doble-click sobre ellos. Es posible afiadir
municipios de distinto territorio. Para ello, cambie la seleccion del territorio y escoja los
municipios haciendo doble-click sobre ellos. En la lista de la derecha se mostraran
todos los municipios seleccionados. Para eliminar alguno haga doble-click sobre el
mismo. Pulse continuar para seguir introduciendo nuevos criterios o ejecutar la
consulta.

Bien patrimonial relacionado: Por medio de este campo se accede a una pantalla de
basqueda del bien patrimonial relacionado con la imagen, siempre que figure en
alguno de los inventarios.

Bien patrimonial cerrar %

Buscar en:
r Arquitectura =2 Arqueologia ™ Bienes muebles [ Conjunto arquitectdnico r Conjunto arqueoldgico

Ne ficha : MNora :
I
Denominacion :
Con todas las palabras  ~ CLUEWA DE EKAIN

Territorio :
=
1 Gipuzkoa J
Comarca :
Urola-Kostaldea/Urola Costa j
Municipio :
[Seleccione una opcidn] j
Entidad :
[Seleccione una opcidn] j
Barrio :
[Seleccione una opcidn] j
Buscar
|
Il Denominacidn Municipio
™ |cueva DE EkaIN v @ Deba (Gipuzkoa) Me ficha:57
[T |cuEvA DE EKAIN TV @ Deba {Gipuzkoa) MN® ficha:56
[T |cuEva DE EKAIN 1T @ Deba (Gipuzkoa) M2 ficha: 55
|'~7 CUE¥A DE EKAIN m Deba {Gipuzkoa) N? ficha:54
Pdgina 1 dedl IDLI
1 Elementos seleccionados Mostrando 1 - 4 de 4

Continuar Cancelar
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Tras introducir los criterios para seleccionar el bien y pulsar el botén buscar, se
mostrard la lista de resultados encontrados. A continuacion se debera seleccionar el
elemento o elementos deseados y pulsar el boton continuar.

Procedencia: Se refiere al tipo de fondo al que pertenece la imagen.

e El Fondo del Centro de Patrimonio Cultural Vasco, al que pertenecen todas
aquellas imagenes realizadas por el Centro para el control de los inventarios, las
realizadas en el ejercicio de sus funciones y las procedentes de memorias y
expedientes administrativos. Estas imagenes suelen ser de todo tipo: diapositivas,
fotografias en positivo, en negativo e imagenes digitales.

. Fondo Pascual: Se trata de un fondo realizado por José Pascual Gorriti,
fotografo gipuzkoano que trabajo la fotografia industrial hacia el afio 1950, y que
inmortaliz6 numerosos paisajes industriales. El Centro de Patrimonio cuenta con
numerosos documentos pertenecientes a este fondo en forma de negativos e
imagenes digitales de los mismos.

e Fondo de Materiales Arqueoldgicos: Se trata de una recopilacién de imagenes
de materiales procedentes de diferentes intervenciones arqueoldgicas, algunas de
ellas realizadas con las ayudas anuales convocadas por el Departamento de
Cultura.

* Fondo de la Real Academia de Bellas Artes de San Fernando

Descriptores: Por medio de este campo se accede a una pantalla donde se pueden
seleccionar los descriptores por los que acotar la busqueda.

Titulo: Se refiere al titulo de la imagen, que normalmente coincide con la denominacion
del bien patrimonial que reproduce. Este campo de blusqueda se utilizara en el caso de
gue se desee visionar imagenes referentes a bienes que no figuran en ninguno de los
inventarios. Se pueden usar varias opciones:

Soporte: Por medio del despegable, se puede escoger el formato de la imagen que se
desea consultar: diapositiva, fotografia, negativo, imagen digital

Signatura: Este campo permite recuperar registros por medio de su signatura y se
posibilitan varias opciones de consulta.

Signatura:

contiene v
igual que

diferente de

{No nulo

contiene

comienza por

Para realizar la consulta con éxito, es importante conocer la estructura de cada una de
ellas, que va en funcion del tipo de material.

A continuacién se muestran unos ejemplos representativos de cada tipo de signatura,
pero para conocer su estructura detallada, véase el apartado 4.4.4. “Campo Signatura”

Diapositivas 01/VIT/07834/C4/3
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Negativos N/A015-33/132

Fotografias F/A102-20/0841
Diapositivas gran formato D/A014-20/098
Imagenes digitales CDO089/Industrias Larrazabal_108.jpg

Una vez establecidos los parametros de la consulta se pulsara el botén buscar que
aparece en la parte superior de la pantalla.

En esta zona también se observan otras opciones que ofrece la pantalla, como la
realizacion de una nueva busqueda, la posibilidad de recuperar una blsqueda ya
realizada con anterioridad, acceder a la pantalla de alta de documentos por medio del
botdn Nuevo, e importar datos

[y Buscar = Mueva bisgueda D Mueyo I_d Mantenimiento tablas

2.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresion de busqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y
NO”. Los campos disponibles se ofrecen en funcion del tipo de inventario escogido
previamente.

Bilsqueda avanzada

Campo:

Y || Seleccione un campo b
Campo:
Y + || Seleccione un campo b
Campo:
Y || Seleccione un campo v
Campo:
Y + || Seleccione un campo b
Campo:
Y “ || Seleccione un campo b

El funcionamiento es similar al de la bdsqueda avanzada del médulo Inventario de
bienes.
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2.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos:

2.2.1 Lista de resultados

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser
escogidos por medio de la opcién “Personalizar listado”.

a > Biasqueda > Resultados

D volver| | Sver | #ritrer| | [SlGuardar bisqueda| | Eantenimients | | Eiimprmic| | 4 Bporar

@ criterios de bisqueda

i X
Personalizar listadol

Primera paaina  Anterior | Pagina [1 de 6| Siguiente Ultime [10 w Mostrando 1 - 6 de 6
O Signatura Titulo Territorio Municipio Soporte
[ cooss/amuzkategi-01.jpg Caseric Amuzkategi Gipuzkea Elgoibar Digital
[ cooss/amuzkategi-02.jpg Caseric Amuzkategi Gipuzkea Elgoibar Digital
[ cooss/amuzkategi-03.dpg Caseric Amuzkategi Gipuzkea Elgoibar Digital
[0 cooss/amuzkategi-0¢.jpg Caseric Amuzkategi Gipuzkea Elgoibar Digital
[J co0ss/Amuzkategi-05.jpg Caserio Amuzkategi Gipuzkoa Elgoibar Digital
[ co0ss/Amuzkategi-06.jpg Caserio Amuzkategi Gipuzkoa Elgoibar Digital
Primera pagina Anterior | Pagina |1 de 6 | Siguiente Ultimo [10 s Mostrando 1 - 6 de 6

La barra superior ofrece unas funcionalidades:

= Volver| | ®er| | # Fitrar .:_::ﬂGuardarbL'lsqueda. if;,:i'ﬂantenimiemq i[gjlmpnmir" & Exportar |

Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.

Ver: Previa seleccion de uno o varios elementos, se posibilita la visién de los datos de
los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del
formato de presentacion de datos en que nos encontremos

Filtrar

Guardar busqueda: Posibilita guardar una consulta realizada, para volver a trabajar
sobre ella posteriormente. Esta funcionalidad es de utilidad cuando una consulta se

realiza asiduamente

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresion del listado
Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofimaticos, generalmente

Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcién se puede realizar sobre
todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.
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Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Anterior | Pagina de 12 | Siguiente Ultimo |15 % Mostrando 1 - 12 de 12

2.2.2 Mosaico de resultados

Dispone los resultados de la busqueda en forma de mosaico, mostrando las imagenes
del elemento, junto con unos datos de identificacion predeterminados, que son
Signatura, Denominacion, Territorio, Municipio y Soporte

En esta pantalla, es posible seleccionar todos los registros por medio de la casilla de

verificacién que se halla en la zona superior izquierda, y ordenarlos segun el criterio
escogido.

También permite seleccionar uno o varios registros por medio de la casilla de
verificacién que se halla junto al titulo del elemento, y de ese modo acceder, por medio

del boton , al formato de ficha completa, lista de resultados o imagen.

a > Blisqueda > Resultados

| e—————————y e, =T
|[Dvoiver| [ver] #Fiteer| | CiGuarder bsquesa | | EZanteninienta] [Eimpani| [ & Exotar

@ criterios de bisqueda

O seleccionar todos

Ordenar por: | |

Brimers piqina  Anterior | Pagina [1 de 6 | Siguiente Ultimo [10 % Mostrando 1 - 6 de &
[ Caserio Amuzkategi [0 Caserio Amuzkategi [0 Caserio Amuzkategi [ Caserio Amuzkategi [0 Caserio Amuzkategi
Signatura: CD095/Amuzkategi-01jpg | Signatura: CDO95iAmuzkateqi-02jpa| | Signatura:CDOA5/Amuzkatei-02jpg.  Signatura:CDO95/Amuzkategi-04jpg  Signatura: CDO9S/Amuzkategi-05 jpg
Territario: Gipuzkoa Territario: Gipuzkoa Territario: Gipuzkoa Territario: Gipuzkoa Territario: Gipuzkoa

Hunicipio: Elgoibar Municipio:Elgoibar
Soporte:Digital Soporte: Digital

KMunicipio:Elgoibar
Soporte: Digital

Qrdenar por:

tegi-05 jpg

2.2.3 Imagen

El formato imagen, al que se accede a través del botdn Ver, dispone las imagenes que
se encuentran en la base, representativas de un elemento. La primera imagen aparece
por defecto y se pueden ver las restantes por medio de las flechas que se encuentran
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ala derechay a laizquierda de la misma. También aparecen en la zona inferior y se
puede pinchar sobre ellas para verlas en formato mas amplio.

Anterior | Pagina 12 [de 12| Siguiente Ultimo [15 M Mostrando 1 - 12 de 12

Puente Anda

Denominacién: Puente Anda Territorio: Alava Municipio: Kuartango Barrio/Entidad: Anda

B

2.3 Otras opciones de blisqueda

2.3.1 Guardar busquedas

Desde la pantalla de resultados, el usuario puede guardar una busqueda ya realizada.
Puede tratarse de consultas que se realizan con frecuencia o bien de consultas cuya
construccion resulte compleja. Esta opcién posibilita almacenar la expresién de
busqueda para ejecutarla posteriormente.

Vabver| | £ Ranienimento| Ehmpre | Expotar

Al guardar la busqueda, deberemos asignarle un titulo y pulsar el botén guardar.
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Guardar bisqueda cerrar %

Titulo :

2.3.2 Recuperar busquedas

Desde la pantalla de consulta, se ofrece la opcién de recuperar una consulta guardada
previamente, con objeto de ejecutar de nuevo la estrategia de blisqueda empleada.

"--'.,.Buscarl I“J@Jueva busgueda :gﬁecupemrhﬂsqueda; L Musva | | 'Smportar|

La opcion de recuperar busqueda ofrecera la lista de busquedas que hemos guardado
previamente y la fecha en que se crearon. Seleccionando una de ellas y pulsando al
botén recuperar, nos llevara a la pantalla de consulta con los criterios de busqueda
cargados. A continuacién se deberé pulsar el boton buscar.

2.3.3 Refinar busqueda

Esta opcidn esta disponible desde las pantallas de visualizacion de consultas en
cualquiera de sus modalidades: formato lista, mosaico, imagen o ficha.

Asi, por medio del boton Filtrar, se realiza una nueva blsqueda cuyo resultado
contendra solamente registros que figuren en la consulta activa.

Con esta nueva busqueda, se puede trabajar de igual modo que con una consulta
ordinaria, es decir, permite ser guardada, puede verse en cualquier formato, ademas

del resto de opciones como mantenimiento, imprimir, exportar...

g Exporar |

|| Volver| | EVer| | # Fitrar .:_::QGuardar bisqueda | _E,:I'v1a|'|tar.imiemul 5[5|m|:urimir;
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2.3.4 Nueva busqueda

Desde cualquiera de las pantallas de visualizacién de resultados, el usuario podra
realizar una nueva busqueda por medio del boton Volver, que le posibilita acceder de
nuevo a la pantalla de consulta

;iﬁ"v"olver! = er E.1"'Fift|arj ;i&uardar biisqusda | ;E,Jv'lantenimiemu:u! i[E,"Jlmpn'imiré I = E;(pc:rtari

2.4 Mantenimiento de la base de datos

La informacién recogida en las fichas de catalogacion de los materiales graficos, se ha
estructurado en areas en funcion de su contenido para facilitar su presentacion en
pantalla y la actualizacion de la informacion.

3 Velvnr | & Acnprar ||g9 Cancelar | gl Manteniminnts tablas

' Tirudo Alhdrdiga
| Localizacion : Zumata [Giouzkoa) N© ficha:32
= | signatura ; CDDEREUM-15.P5

Eoporte : Dhaital

Identiflcackin  Descripclin Versiones  Glservadones

byt

F Iningen © gapuitaje

Proedencia

Fondo dal Centro de Patrimanio Cultural Yasco =l

Renorraje

[Salaccians una opcadn] :l

Tiktin { casteliamn ) Titushin {wushirn )
albridiga Al
iEstd relacionado con un lWen patrloonial del Inventariof

& <) © W

) Aflady || T Bosrar
Denaminaciin Localizackn

T auHONDIGR & Fumais {Gipuskas) Mo fchs: 57

Locallzociin o depbsito =
fmaia Plaza

Una vez cumplimentados los campos de un area, se deberan validar los datos por
medio del botén Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accion se anula por
medio del boton Cancelar, y con el boton Volver, se regresa a la pantalla anterior.

La informacioén de la base de datos se actualiza de varios modos:
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2.4.1 Modificacién de un documento ya existente

Con esta accion se afiaden o actualizan los datos ya existentes en un registro. Para
ello, es preciso realizar una consulta para localizar el registro o los registros sobre los
que se desee actuar. Una vez realizada la seleccion, el sistema ofrece las siguientes

opciones por medio del botén Ei2Martenimierto

- Modificar. Se actla sobre los registros de modo individual. Para pasar a modificar el
registro siguiente, sera preciso validar los cambios que se hayan producido en el
anterior.

- Modificacién masiva. Las modificaciones masivas permiten realizar al mismo
tiempo cambios sobre un grupo de registros, siempre que los cambios no se hagan
sobre campos con formato tabla o lista de resultados. Es importante tener en cuenta
gue esta operacion es irreversible, es decir, los cambios son definitivos. También es
importante conocer el contenido de los campos y el modo en que se han introducido
los datos para asi formular correctamente los criterios de modificacion.

Para ejecutar esta funcionalidad es necesario realizar una consulta. Una vez que el
sistema devuelve la lista de resultados, se seleccionan los registros sobre los que se
quiere actuar. En caso de que esto no se haga, las modificaciones se realizan sobre
todos los registros resultantes de la consulta activa

Pantalla

Las modificaciones o “modos de sustitucion” que se pueden realizar son:

o0 Borrar el contenido del campo: Permite borrar todo el contenido del campo.
Se debe elegir el campo que se desee

0 Sustituir el término: Permite remplazar un término en un campo. Para ello se
elige el campo, en la caja buscar se anota el término a reemplazar, y en la caja
reemplazar se anota el nuevo término. Es importante tener en cuenta la opcion
“Coincidir mayudsculas y minusculas”, si se quiere que el nuevo término
conserve el formato del término a reemplazar.

0 Sustituir el campo completo: Permite reemplazar todo el contenido de un
campo. Se elige el campo y en la caja reemplazar se anota el nuevo titulo. Es
importante considerar la opcién “Coincidir mayusculas y minusculas”.

o Adnadir al final del campo: Se selecciona el campo que se desee, se
selecciona “coincidir maydsculas y mindsculas” y se introduce el término a
afiadir en la caja Reemplazar / Afadir” (se debe dejar un espacio al comienzo
de la escritura, para que el nuevo término no aparezca pegado a la Ultima
palabra)
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El sistema solo permite introducir un criterio de modificacibn masiva por pantalla, por lo
gue conservando la seleccion se podran realizar otras modificaciones sobre el mismo
grupo de registros.

Las funcionalidades de modificacion estan operativas en la pantalla de lista de

resultados, ficha, mosaico e imagen

2.4.2 Duplicado de un registro

El sistema permite afiadir registros a la base de datos a partir de uno existente y que
utilizara como plantilla. EI primer lugar se localiza el documento que servira de plantilla
a través de una busqueda en la base de datos.

Completar

2.4.3 Baja de un registro
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2.4.4 Alta de nuevo documento

Esta funcionalidad permite la incorporacion de un nuevo registro. Esta accion se
realiza desde la pantalla principal de consulta por medio del botén “Nuevo”, donde
aparece la pantalla de introducciéon de datos.

a > Basqueda

.D.I‘.\Iue;o; Eér;ﬁort_ar

# Bisqueda simple

Texto libre:

contiene Ia frase exacta v

Territorio: Municipio:

|Gipuzkoa & |Elgoibar o

Bien patrimonial relacionado:

La informacién se estructura en las siguientes areas:

e |dentificacion.
e  Datos descriptivos.

e Versiones de la imagen

Entre los campos que retnen cada una de las areas, algunos se cumplimentan de
forma obligada:

e  Procedencia
e Titulo
e  Localizacion: Territorio y Municipio

e  Campos referentes a las versiones de la imagen

Area 1. Identificacién

PANTALLA

Es el &rea que dispone los datos para identificar la imagen.
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Consta de los siguientes campos:

e Nivel de descripcién

e  Procedencia

e Titulo

e  Bien patrimonial relacionado
e  Localizacion del bien

e  Localizacién o Depdsito

e  Sigla/ Intervencion

Archivo grafico Campo: Nivel de descripcidn

Los documentos graficos que se dan de alta en Archivo Grafico pueden describirse
segun dos niveles:

e Imagen: La ficha corresponde a una Unica imagen
e Reportaje: La ficha corresponde a un conjunto de varias imagenes; los campos
se rellenan del mismo modo que cuando se trata de una Unica imagen y se deben

adecuar los datos al conjunto.

En el caso de que la descripcion se realice a nivel de Reportaje, aparece una caja en
la que se indica el nimero de imagenes que lo forman.

Para indicar el nivel de descripcién, se seleccionara el chek correspondiente.

Pantalla nivel imagen- nivel reportaje

Archivo grafico Campo: Procedencia

Campo obligatorio y normalizado con formato tabla que se refiere al tipo de fondo al
que pertenece la imagen, que puede ser el fondo del Centro de Patrimonio Cultural u
otros fondos adquiridos.
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Por medio del despegable se accede a la tabla que hasta el momento se compone de
3 valores.

PROCEDENCIA
Centro de Patrimonio Cultural Vasco
Fondo Pascual
Materiales arqueoldgicos

Fondo del Centro de Patrimonio Cultural Vasco.

A él pertenecen todas aquellas imagenes realizadas por el Centro para el control de

los inventarios, las realizadas en el ejercicio de sus funciones y las procedentes de
memorias y expedientes administrativos. Estas imagenes suelen ser de todo tipo:
diapositivas, fotografias en positivo, en negativo e imagenes digitales.

Fondo Pascual.

Se trata de un fondo realizado por José Pascual Gorriti, fotégrafo gipuzkoano que
trabajé la fotografia industrial hacia el afio 1950, y que inmortalizé numerosos paisajes
industriales del Pais Vasco. El Centro de Patrimonio cuenta con numerosos
documentos pertenecientes a este fondo en forma de negativos e imagenes digitales

de los mismos.

Fondo de Materiales Arqueolbgicos.

Se trata de una recopilacion de imagenes de materiales procedentes de diferentes
intervenciones arqueoldgicas, algunas de ellas realizadas con las ayudas anuales
convocadas por el Departamento de Cultura. En su mayoria se compone de imagenes
digitales.

Archivo grafico Campo: Titulo

Es un campo obligatorio de texto libre en el que se anota el titulo que permite
identificar a la imagen.

En el caso de bienes pertenecientes al Inventario Arquitecténico y Arqueoldgico,
generalmente corresponde con la denominacion del bien patrimonial que reproduce.
En el caso de bienes pertenecientes al Inventario de Bienes Muebles se seguird una
norma para la confeccion del titulo:

Denominacion del Inmueble al que pertenece. Denominacién del bien mueble. Datos
complementarios

Iglesia de la Inmaculada. San Pedro. Pintura

En el caso de los materiales arqueoldgicos, el titulo puede referir al elemento de la
imagen y a algunas de sus caracteristicas

Fragmento de plato TSH

Archivo grafico Campo: Bien patrimonial relacionado

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 153



En el caso de que el elemento que se representa en la imagen que se esta dando de
alta figure en el Inventario correspondiente, se indicara en este campo pinchando en la
opcion “Si”. Entonces aparece una caja que permite la opcion de buscar el bien
patrimonial con objeto de recuperar los datos referentes a “Denominacién” y “Numero
de Ficha”, que se cargan automaticamente en la ficha pulsando en el boton “Asociar”.

Cuando la imagen recoja mas de un elemento, se pueden incorporar a esta caja, por
medio de la opcion “Afadir”.

Titulo

Caserio Alisedo 37 y Caserio Alisedo 41
Bien Patrimonial relacionado:
Caserio Alisedo 37 N° Ficha 82
Caserio Alisedo 41 N° Ficha 80

Si el elemento que se da de alta reproduce un bien mueble, se debe establecer la
relacién con la ficha de ese elemento que se halla en el Inventario de Bienes Muebles,

y también con la ficha del elemento inmueble al que pertenece, y que se halla en el
Inventario Arquitectonico.

Elemento a dar de alta

Retablo de las Animas, de la Iglesia de Santa Maria en Ondarroa
Bien Patrimonial relacionado

Iglesia de Santa Maria ~ N° Ficha 16

Retablo de las Animas ~ N° Ficha (Clave) 1/613

[] | IDENTIFICACION

0 |

Si se trata de elementos que se encuentran depositados en lugares diferentes al que
pertenecen (bienes muebles o materiales arqueoldgicos depositados en museos), el
bien patrimonial relacionado sera el inmueble al que pertenece el bien, o el yacimiento
en el que se ha hallado el material arqueoldgico. Este dato es de utilidad a la hora de
realizar consultas.

Si la imagen corresponde a un elemento que no figura ninguno de los inventarios, se
debe escoger la opcion “No”. En el caso de que se trate de un bien mueble y que por
tanto el inmueble al que pertenece no esté incluido en el inventario, al seguirse la
norma indicada en el campo “Titulo”, ya se da cuenta del inmueble en cuestion.

Archivo grafico Campo: Localizacién del bien

Es obligatorio. EI campo localizacion esta compuesto por datos referentes al Territorio,
Comarca, Municipio, Barrio/entidad, Calle y Cddigo Postal, del bien patrimonial que se
representa en la imagen.

En el caso de que se trate de bienes muebles, estos datos se refieren al bien inmueble
al que pertenecen.

En el caso de que se trate de materiales arqueolégicos, se indicaran los datos de la
localizacién del yacimiento al que pertenecen.
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Los datos de localizacidn provienen del Sistema Nora, sistema desarrollado por Ejie en
colaboracién con Eustat con objeto de que las aplicaciones utilizadas por los
departamentos del Gobierno Vasco ofrezcan datos de localizacion en concordancia. Al
igual que ocurre en las fichas de los Inventarios, los datos referentes a la calle no
aparecen normalizados.

Al igual que ocurre con la Denominacion, si el Bien patrimonial que se representa en la
imagen pertenece al Inventario, los datos de localizacién se cargan automaticamente
previa indicacion de la pertenencia por medio de la opcién “Si”.

Si el elemento no pertenece al Inventario, apareceran las casillas correspondientes
para cumplimentar a mano esos datos. Los campos Territorio y Municipio se podran
escoger de una tabla normalizada.

En el caso de que se esté catalogando elementos del Inventario de Bienes Muebles
que se hallen depositados en otro lugar, en este campo se indicaran los datos de
localizacién del bien inmueble al que pertenecen, ya que los datos de De

Archivo grafico Campo: Localizacion o Depésito

Campo de texto libre que se cumplimenta en los siguientes casos:

e Cuando el bien catalogado pertenece al Inventario de Bienes Muebles y se
encuentra depositado en un lugar diferente al que pertenece. Es el caso de objetos
que pertenecen a una iglesia y que se encuentran depositados en un museo. El
nombre del Museo se anotard en este campo.

e  Cuando el bien catalogado pertenece al fondo de Materiales Arqueoldgicos y se

ha depositado en una entidad responsable para su custodia. En este campo
figurara la entidad titular del depdsito.

Archivo grafico Campo: Sigla

Campo de texto libre que se cumplimenta en el caso de que la imagen que se cataloga
pertenezca al Fondo Materiales Arqueoldgicos. Por ello, el campo sera visible siempre
que al iniciar la catalogacion se haya escogido el citado fondo.

La sigla de un material arqueoldgico contiene los datos que permite identificar la pieza

en el conjunto. Este cédigo especifica la sigla del yacimiento, el afio de intervencién, el
contexto o nivel en el que se localizo y el nimero de registro de la pieza.

Puede darse el caso de que una imagen reproduzca varios materiales; en ese caso, se
anotaran las siglas de todos ellos.
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Archivo grafico Campo: Intervencion

Campo de texto libre que se cumplimenta en el caso de que la imagen que se cataloga
pertenezca al Fondo Materiales Arqueolégicos. Por ello, al igual que ocurre con el
campo Sigla sera visible en el caso de que se escoja en el campo “Procedencia” el
valor Materiales Arqueoldgicos.

Se anotan los datos que se conozcan de la intervencion tras la cual se han hallado los
materiales que se estan catalogando: afo, responsable, programa de investigacion,
participantes, etc.

Area 2. Datos descriptivos
Esta area recoge los siguientes campos:

e  Descripcion

e  Autor

e Fecha

e N expediente en Archivo Administrativo
e  Clasificacion / Materias

e  Observaciones

Archivo grafico Campo: Descripcion

Campo de texto libre que recoge la descripcion de la imagen que se cataloga.

En la actualidad existen registros que cuentan con el campo Descripcion
cumplimentado; otros carecen de descripcion ya que asi se agilizaba la catalogacion.
Cabe destacar que en ocasiones se ha empleado este campo para reflejar datos que
no cabian en los campos que disponia el sistema anterior.

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Autor ‘

Campo normalizado con formato tabla que indica la identidad del autor de la imagen.

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Fecha ‘

Campo con formato fecha que se refiere al momento en que se ha realizado la
imagen. Los datos se introducen DDMMAAAA

Archivo grafico Campo: N° Expediente
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Campo de texto libre que da informacion sobre el nimero del expediente del Archivo
Administrativo, del que forma parte el documento gréafico.

En el anterior sistema se daba cuenta del titulo del expediente, pero este dato ya no es

necesario en éste area, debido a la interconexién con el moddulo Archivo
Administrativo.

Archivo grafico Campo: Clasificacién

Campo normalizado con formato tabla que permite asignar mas de un valor en cada
registro.

Es una lista de valores vinculada al tipo de fondo que se escoja: para los fondos

Centro de Patrimonio Cultural Vasco y Fondo Pascual es la misma y cambia en el
caso del Fondo Materiales Arqueoldgicos.

Archivo grafico Campo: Materias

Campo normalizado con formato tabla que permite asignar mas de un valor en cada
registro.

Es una lista de valores vinculada al tipo de fondo que se escoja: para los fondos

Centro de Patrimonio Cultural Vasco y Fondo Pascual es la misma y cambia en el
caso del Fondo Materiales Arqueoldgicos.

Archivo grafico Campo: Observaciones

Campo de texto libre que recoge aquellas anotaciones que no tienen cabida en los
campos de la ficha y que son de relevancia y aportan datos sobre el documento.

Area 3. Versiones de la imagen

En éste area se indican las caracteristicas de la imagen que se esta catalogando.
También se da cuenta de los duplicados que tiene la imagen.

Por ejemplo, se cataloga la imagen en diapositiva de un caserio, que se considera la

imagen principal. Se deben cumplimentar los datos que a continuacion se refieren e
indicar por medio de la casilla del campo Tipo, que se trata de la imagen principal.
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Pero puede ocurrir que esa diapositiva se haya digitalizado. Esa imagen digital es un
duplicado de la imagen, por lo que se indicaran los datos de la misma, que ya no
figurara como imagen principal. Lo mismo ocurre con imagenes en formato negativo,
que se cataloga como elemento principal, y su duplicado en papel

Fecha Signatura Ti Soporte | Formatg Color| N2 Pieza| Observaciones

S
)

23/02/2005 | 01/ALE/00231/C3/4 Diapositiva | 35 x 35 X 1

X

13/05/2006 | ALFE//00231.jpg Digital 300 X |1

Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Fecha ‘

Campo que indica la fecha en que se da de alta el registro, pero que la asignha
autométicamente el sistema.

Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Signatura ’

La signatura es un codigo que permite identificar la imagen que se cataloga, asi como
los datos de ubicacion en el Archivo del Centro de Patrimonio Cultural.

Campo obligatorio que requiere unificacién, ya que se deben seguir unas normas para
la construccion de las signaturas teniendo en cuenta los tipos de materiales que se
introducen en el Archivo Grafico, y que se detallan a continuacion:

Signatura para Diapositivas

* Coadigo identificativo de Territorio Histérico compuesto por dos digitos. Para Alava
01, para Bizkaia 48, para Gipuzkoa 21

¢ |dentificador de municipio, compuesto por tres letras (la tabla de cdodigos la
establece el Centro de Patrimonio Cultural). Este identificador no se repite en
ningln caso.

e N°de orden, nimero de 5 digitos correlativo asignado a cada documento, dentro
de cada municipio

¢ |dentificador de caja / carpeta: Cada caja consta de 6 carpetas. Por tanto el
namero de la caja ird del 1 en adelante, pero el de la caja se comprende entre el 1
yel6

Ejemplo: 01/VIT/07834/C4/3

Signatura para Fotografias en positivo

Cddigo identificativo de material por medio de la letra F

e Numero de album-hoja: El album se identifica con la letra A seguida de tres digitos
gue se refieren al n° del album y con un guion se separa el nimero de la hoja
donde se halla la fotografia

e N° del documento: La parte final de la signatura se refiere al nimero del

documento grafico respecto al album

Ejemplo: F/A102-20/0841
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Signatura para Negativos

e Cddigo identificativo de material por medio de la letra N

e Numero de album-hoja: El album se identifica con la letra A seguida de tres digitos
que se refieren al n® del alboum y con un guién se separa el nimero de la hoja
donde se halla el negativo

¢ N°del documento: La parte final de la signatura se refiere al nimero del
documento grafico respecto al album

Ejemplo: N/A015-33/132

Signatura para Diapositivas en gran formato

Ademas de las diapositivas de 35 x 35 mm y las de 60 x 60 existen el en Archivo
Gréfico del Centro de Patrimonio Cultural unas diapositivas de gran formato que se

han guardado en los soportes utilizados para las fotografias y negativos, por lo que la
signatura se ha construido siguiendo las mismas pautas, pero identificando el
comienzo de la signatura con la letra D.

Ejemplo: D/A014-20/098
Signatura para Imagenes digitales:

Las imagenes digitales se encuentran almacenadas en CDs y todas ellas llevan una
denominacion, a veces identificativa y otras veces la dada por la camara fotografica.
La signatura de estos documentos se forma por:
e N°de CD: Por medio de las iniciales CD vy tres digitos se identifica el disco.
e Nombre del archivo: A continuacién se anota el nombre del archivo tal y como
figura en el disco, seguido del formato de la imagen. En el caso de que la imagen
se encuentre dentro de un directorio, se sefialara esa ubicacién

Ejemplo: CD089/Industrias Larrazabal_108.jpg
CDO089/Siderurgia/Industrias Larrazabal_108.jpg

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Tipo

Este campo permite diferenciar la imagen que se cataloga, de los duplicados que ésta
tenga en la Base de Datos. Se sefialara en el chek esta circunstancia, para

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Soporte

Campo normalizado con formato tabla que dispone los valores correspondientes a los
diferentes tipos de documentos graficos que se catalogan.

SOPORTE

Diapositiva
Fotografia
Negativo
Digital
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Archivo grafico Campo: Formato

Campo normalizado con una lista de valores que indica el formato que tiene el
documento grafico.

Segun el tipo de soporte seleccionado, aparece la tabla de valores correspondiente
para indicar el formato de dicho soporte.

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Color

Campo que permite determinar si se trata de una imagen en color por medio de la
casilla de verificacion.

Se entiende, que si se trata de una imagen en blanco y negro, esta casilla no esta
activa.

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ N° de pieza ‘

El sistema asigna por defecto el valor 1 en este campo. En caso de que varie, se
debera teclear el valor correspondiente.

‘ Archivo grafico ‘ Campo: ‘ Observaciones ‘

Campo de texto libre en el que se pueden indicar apreciaciones referentes a la imagen
que no tengan cabida en los campos anteriores.

FUNCIONALIDADES

Gestion de préstamo

Esta funcionalidad con las opciones de alta, baja, modificacién y consulta, permitira al
departamento gestionar los préstamos de las imagenes proporcionando informacion
acerca de cuando se ha prestado, a quien se ha prestado, el motivo de su préstamo y
cuando se ha devuelto.

La gestidén de préstamos permitira mantener un histérico de los mismos, de forma que
sea posible mediante consultas saber una imagen cuantas veces y a quien se ha
prestado.

Actualizacion de imagenes

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 160



3 ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Es el modulo del Sistema de Informacién Patrimonial Integrado encargado del registro
y descripcion de la documentacion que ingresa en el archivo para su posterior consulta
y recuperacion, que consta de las siguientes funcionalidades:

0 Consulta de informacién por criterios maltiples
0 Gestion de expedientes
0 Obtencién de Informes

@FEEER ovrneno 0e o Centro de Patrimonio Cultural Vasco
Usuaria VB38-1,wss - istama do Inlormacion Patrimaei! Integrada
A /

Planeamientos COTPV

o
'“ archi driaiatiative _'j Ordenes y subvencionas
e -
3 a
r i o i » Publicaciones

A continuacion se dispone la pantalla de basqueda, en la que figura en el lateral
izquierdo el mena que permite desplazarse por el resto de médulos del sistema.

Inventario de bienes

Archivo grafico

( Archivo administrativo >

Historico de expedientes

Solicitudes de informacion
Planeamientos COTPV
Ordenes y subvenciones
Publicaciones

Administracion
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3.1 Consultay recuperacion de documentos

Al acceder al médulo Histérico de Expedientes, el sistema presenta la pantalla de
consulta

fr_‘:-_'-;_ELls_c:_ar: :_Li;ﬂiueva b_Llsgu;ga:: mlluevo_

# Bilisqueda simple

Texto libre:
contiene |3 frase exacta e

Cuadro de clasificacion:

Fecha inicio:

igual que |
Fecha fin:

igual que &)
N2 Expediente;

contiens |

Blasqueda avanzada

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada.

3.1.1 Busqueda simple

Texto libre. Posibilita la consulta por cualquier término dentro de la informacion mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre:
contiene |13 frase exacta b

con algunas de las palabras
con todas las palabras

Cuadro de clasificacién: Permite la consulta por medio de una de las series del Cuadro
de Clasificacion.

Si se pulsa en el despegable, se visionan las diferentes series con sus cédigos,
pudiendo seleccionar la que se desee.

Cuadro de clasificacion:

Fecha inicio: Se consulta sobre el campo fecha de inicio del expediente, pudiendo
utilizar diferentes opciones de busqueda.

Fecha inicio:

igual que v
]

mayar que

mayor o igual que

menar gue

menor o igual gue

Fecha fin: Se consulta sobre el campo “Fecha fin” del expediente, pudiendo usar
diferentes opciones de busqueda.

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 162



Fecha fin:

Numero de expediente: Posibilita la consulta por el nimero del expediente. Para ello
se pueden usar varias opciones de busqueda

N? Expediente:

contiene v

0
diferente de
Mo nulo
contiene
comienza por

3.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresién de buUsqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y

NO”. Los campos disponibles se ofrecen en funcion del tipo de inventario escogido
previamente.

Bisgqueda avanzada

Campo:
[v v||seleccione un campo ~|
Campo:
[v v||seleccione un campo ~|
Campo:
[¥ v||seleccione un campo v|
Campo:
|Y V||Se|ecci0ne un campo v|
Campo:
[v v|[seleccione un campo ~|

3.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos
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3.2.1 Lista de resultados

Persor
Primera pagina Anterior | Pagina |1 de 7 | Siquiente Ultims |7 % Mostrando 1 - 7 de 7
O N° Expediente Titulo Fecha Inicio Fecha Fin Cuadro clasificacién
i C-120% Publicacién y distribucién de la revista Arkeoikuska 2005 01/01/2010 31/12/2010 Fublicaciones
- Solicitud de informacian sobre el inmueble en Barrio Larrabe 1 de Agifiaga. |, . o - . X
|:| C-1136-5 Consulta realizada por Loli Pichel, de la DFA. 01/01/2010 01/01/2010 Solicitudes de informacidn
Correspendencia General afic 2010: E-mail de Genzale Auzmendi, sobre
posibles colaboraciones o proyectos conjuntos. Correspondencia mantenida
con AZTI y con Ana de Benito (Aranzadi) relativa a problemas con el L o .
O C-1202-10 contenido del articulo de Itsas-Memoria (Museo Naval), Catalogo 04/01/2010 16/01/2010 Correspondencia
Arguesldgico Submaring. E-mail de Jone Miren Gil notificado el cambio de
direccién de Grbela
.. Informe elaborado, de acuerdo con la Ley del Suelo v Urbanismo, sobre la |, e e
|:| C-1147-10 aprobacién inicial del PGOU de Grmaiztegi. Gipuzkoa 01/01/2010 15/02/2010 Estudios de impacto ambiental
| C-1195-01 Entradas de documentos del 4 de enero de 2010 al 17 de marzo de 2010 04/01/2010 17/03/2010 Correspondencia
., Sclicitud de informacién sebre el inmueble en Barrio Larrabe 1 de Agifiaga. | ., ., L - . .
] C-1136-44 Consulta realizada por Loli Fichel, de la DFA. 04/01/2010 04/01/2010 Solicitudes de informacidn
O C-1142-10 | Proyecto: Construccién de bidegorri en Arratzu. 04/01/2010 21/01/2010 Estudics de impacto ambiental
Primera pgina Anterior | Pagina |1 de 7 | Siguiente Ultimo |7 v Mostrando 1 - 7 de 7

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser
escogidos por medio de la opcion “Personalizar listado”.

La barra superior ofrece unas funcionalidades:
|| & Volver| | Hver| E:Harltenimierltu: .@Impl‘imir- ' @ Exportar| [=Plral

Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.

Ver: Previa seleccién de uno o varios elementos, se posibilita la vision de los datos de
los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del
formato de presentacion de datos en que nos encontremos

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresién del listado

Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofimaticos, generalmente
Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcién se puede realizar sobre

todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.

Ir a: Permite ver la relacion entre el registro que se ha seleccionado en el listado y las
fichas relacionadas que se hallan en el Inventario de Bienes.

Ll Inventario Bienes |

Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Antericr | Pagina |1 de 12 | Siguiente Ultimo |15 [s Mostrando 1 - 12 de 12
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3.2.2 Ficha

D Volver| [®Ve] [ERMantenimiento| [Ebimpnmir| [ (& sporar| [=*ira

Primera pagina Anterior | Pégina |1 de 15 | Siguiente Ukime [10 (s Mostrando 1 - 15 de 15
IDENTIFICACION
Nivel de descripcién: Expediente
N© expediente: C-1145-40
Fecha inicio: 2010/01/25
Fecha fin: 2010/01/25
Cuadro de Clasificacién: 4.06 Salicitudes de informacién
CONTEXTO
Titulo:

Informacién sobre el patrimonio afectado en Ribera Baja, Armifion v Berantevilla, por el proyecto de TAV Madrid-Pais Vasco-Frontera Francesa. Solicitud realizada por: Arquex, S.L. (Angel Rollanao) .
Maodo consulta: en el Centro

No folios: 1fal c.a.
Lugares: Ribera Baja
Armifion
Berantevilla
Entidades relacionadas: Rollano, Angel
Materias: Solicitudes de informacién

CONTENIDO Y ESTRUCTURA

Notas:

DATOS COMPLEMENTARIOS DE CONTROL
Signatura: C-1146

El formato ficha puede verse tras realizar una consulta, seleccionar uno o varios
registros y pinchar en la opcién ver. Desde esta pantalla es posible realizar una
moadificacion en la ficha, por medio de la opcién Mantenimiento; es posible imprimirla,
exportarla a otros formatos. También se puede ver la relacion que tiene el registro con
otras fichas del Inventario.

3.3 Mantenimiento de la base de datos

El mantenimiento de la base de datos se realizada por medio de diferentes
procedimientos.

3.3.1 Modificacién de un documento ya existente

Con esta accion se afiaden o actualizan los datos ya existentes en un registro. Para
ello, es preciso realizar una consulta para localizar el registro o los registros sobre los
que se desee actuar. Una vez realizada la seleccion, el sistema ofrece las siguientes

opciones por medio del botén & Martenimierto

3.3.2 Duplicado de un registro

El sistema permite afiadir registros a la base de datos a partir de uno existente y que
utilizard como plantilla. El primer lugar se localiza el documento que servira de plantilla
a través de una busqueda en la base de datos.

Completar
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3.3.3 Baja de un registro

3.3.4 Alta de nuevo documento

Esta funcionalidad permite la incorporacién de un nuevo registro. La accién se realiza
desde la pantalla principal de consulta por medio del boton “Nuevo”, donde aparece la
pantalla de introduccion de datos.

a » Busqueda

‘.\-&.Busc;r :‘Lé\lueva-husquad | il;iNuevni

# Bisqueda simple

Texto libre:
contiene la frase exacta b

Cuadro de clasificacion:

Fecha inicio:

[igual que vl

Los datos se estructuran en areas para de este modo facilitar la introduccion de los
mismos.

Una vez cumplimentados los campos de un area, se deberéan validar los datos por
medio del botén Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accion se anula por
medio del boton Cancelar, y con el boton Volver, se regresa a la pantalla anterior

Area 1. Identificacion

Usuario V83B-1, estaz en: Integra » Busgueda > Resultados > Ficha

2 Volver '\_)-'lceptar eCanceIar

Identificacién Contexto Contenido y estructura Control y descripcion Documentacion
Nivel:
N° Expediente: Signatura:

Cuadro de clasificacion:

Fecha inicio: Fecha fin:

El area comprende los siguientes campos:
e Nivel

e N°Expediente
e  Signatura
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. Cuadro de Clasificacion
. Fecha inicio
. Fecha fin

Archivo Administrativo Campo: Nivel

Campo normalizado con formato tabla que indica el nivel de descripcién del
documento. Aunque segun las normas de descripcion archivistica existen varios
niveles, en el Archivo del Centro de Patrimonio se utilizan los siguientes (el nivel
“Documento” es escaso).

MNivel:

Wt
—
Caja
Documento
Expedients

El nivel mas frecuente es el de Expediente, que es la unidad documental formada por
un conjunto de documentos generados por un productor, y que presenta una

estructura légica, coherente y cronoldgica de acuerdo con el procedimiento o tramite
seguido.

Archivo Administrativo Campo: N° de expediente

Campo de texto libre que permite e identificar los expedientes en el Archivo.

El nimero de expediente se forma por una o dos letras que indican el tipo de
expediente, seguido del nimero de caja en la que se guarda y el nimero de orden
dentro de esa caja

PB-0384-03; C-1120-04

Los expedientes generados por el Centro de Patrimonio Cultural son de los siguientes
tipos, por lo que las iniciales indicadas forman parte de las signaturas:

| Inventario

C Genérico

PB Proteccion de bienes

E Memorias y estudios arqueoldgicos
A Abiertos

Actualmente el que se considera n° de expediente, es en realidad la signatura del
mismo, ya que el nimero de expediente debe llevar siempre consignado el afio y un
namero correlativo. Ambas codificaciones son diferentes, y aunque cambie la
signatura, el nimero de expediente es siempre el mismo.
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Se aconseja tener en cuenta este aspecto en el futuro. (Ver n°® de expediente en
Historico de Expedientes)

Archivo Administrativo Campo: Signatura

Campo de texto libre que identifica la ubicacion del documento en el Archivo
Administrativo para localizarlo cuando se precisa su consulta.

La signatura es parte del niumero del expediente.

En el caso de que el nivel de descripcion sea “Caja” coinciden n® de expediente y
signatura.

La construccion de la signatura se hace con las mismas normas que se siguen para el

n° de expediente.

N2 Expediente: Signatura:

Archivo Administrativo Campo: Cuadro de Clasificacion

La documentacion administrativa del Centro de Patrimonio se debe organizar y tratar

bajo criterios y métodos uniformes. Para ello se clasifica 0 agrupa por conceptos o
categorias dentro de una estructura jerarquica y légica, que viene dada por el Cuadro

de Clasificacion, el cual refleja las funciones o actividades del Centro.

Para realizar esta tarea, se usa este campo normalizado con formato tabla que
posibilita asignar al registro uno de los valores del cuadro de clasificacion vy
relacionarlo con la serie documental a la que pertenece.

Cuadro de clasificacion:

Por medio del despegable se muestran los valores del Cuadro de Clasificaciébn que
comprenden el Cédigo de la Serie y el titulo de la misma.

CUADRO DE CLASIFICACION

CcODIGO SERIE
1. ADMINISTRACION GENERAL Y ORGANIZACION DEL SERVICIO
1.1. Organos de asesoramiento
1.1.1. Actas
1.1.2 Expedientes de Reuniones
1.1.3 Nombramientos
1.2 Organos de Participacion
1.2.1 Actas
1.2.2 Expedientes de Reuniones
1.2.3 Memorias
1.24 Escrituras Fundacion
1.3. Control institucional
131 Informes a peticién del Parlamento Vasco
1.3.2. Solicitudes de informacion (del Ararteko y del TVCP)
1.4. Normativa y reglamentacion
141 Expedientes de elaboracion / Informe de Disposiciones Normativas del Pais Vasco
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1.4.2. Desarrollo reglamentario

15 Gestion Econémico Administrativa del Centro

15.1 Correspondencia

A /...

Archivo Administrativo Campo: Fecha inicio

Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha de inicio del expediente. El formato es
AAAA-MM-DD

Generalmente este dato figura en las solicitudes que formulan los interesados, en el

caso de iniciarse a solicitud de la persona interesada, o en el caso de iniciarse de
oficio, figurara en el documento que expresan el objeto del mismo.

Archivo Administrativo Campo: Fecha fin

Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha en la que se cierra el expediente. El
formato es AAAA-MM-DD

La fecha de finalizacién del expediente aparecera en los documentos de resolucion y
el acreditativo de su notificacion.

Fecha inicio: Fecha fin:

Area 2. Contexto
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| Identificacin Contexto Contenido y estructura Control y descripcion Documentacion

Titulo:
|
|

Bien relacionadol
Denominacion:

I'ic‘_Ficha - Terrtorio - Municipio - Barrio/Entidad - Calle - Cadigo postal:

I@jg[a:

| |
N2 Folios:
{-
Lugares:
I_ i x
Entidades:
| =
Materias;

X

El area Contexto se compone de los siguientes campos:

e Titulo

e  Bien patrimonial relacionado
e N°Folios

o Lugares

e Entidades

e  Materias

Archivo Administrativo Campo: Titulo

Campo de texto libre que da nombre a la unidad documental. La fuente para
determinar este titulo serd el propio documento y la normativa de creacion,
organizacioén y funciones del productor, en este caso el Centro de Patrimonio.

El titulo debe ser unico, preciso y pertinente.

Una ampliacion de los datos que dan cuenta del contenido del expediente, se pueden
anotar en el campo Alcance y Contenido: datos de autor, tipo documental, localizacién,
destinatarios o beneficiarios y el asunto, dispuestos de la manera mas conveniente.

Titulo:

Archivo Administrativo Campo: Bien patrimonial
relacionado
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Por medio de este campo, se permite establecer un enlace con la ficha del bien
patrimonial del que trate la unidad documental, en el mddulo de Inventario de bienes.
Hay que tener en cuenta que el expediente puede tratar de uno o de varios bienes, por
lo que se podra hacer la relacion con varias fichas.

Para cada uno de ellos se mostrard la siguiente informacion:

Bien relacionado

Denominacion:
N© Ficha - Territorio - Municipio - Barrio/Entidad - Calle - Cddigo postal:

Tipologia:

El sistema permite consultar las bases del Inventario para localizar el bien relacionado
del que se mostrara su denominacion, n° de ficha, datos de localizacion y tipologia.

Archivo Administrativo Campo: Ne° de folios

Campo que identifica la extension de la unidad fisica, el soporte y el formato de la
unidad documental. Este dato viene dado por la propia unidad documental.

En el caso de que la unidad documental sea una caja, no se indica nada en este
campo, pero cuando se trata de un expediente se da cuenta del nimero de folios que

lo componen, con la abreviatura “fol”. Cuando la cifra no es exacta, se anota la
expresion “ca”

40 fol. ca.

Archivo Administrativo Campo: Lugares

Campo de texto libre que indica el lugar al que se refiere el expediente.

En el caso de que haya un bien patrimonial relacionado, este campo no se
cumplimenta, ya que el lugar se indica en el campo correspondiente.

Si no lo hay se indica en este campo, escogiendo tantos valores como sean
necesarios de la lista.

Lugares:

Archivo Administrativo Campo: Entidades
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Campo de texto libre que recoge la identidad de personas y entidades relacionadas
con el contenido del expediente.

Como norma se anotaran los nombres con formato Apellido Apellido, Nombre. Si hay
mas de uno se separan por punto y coma.

Entidades:

Archivo Administrativo Campo: Materias

Campo normalizado con formato tabla, que permite la clasificacion del documento por
medio de unos valores establecidos por el Centro de Patrimonio. Cada registro puede
tener mas de una materia

Materias:

MATERIAS

Abastecimiento

Abrigo natural
Accidentes geograficos
Acometidas

Acrilico

Actas

Actividad ladica
Actividad primaria
Actividades arqueoldgicas regladas
Actuaciones de conservacion
Acueductos

Adquisicion

Aeropuertos

Agua

Alcazares

Alfareria

Alhéndigas

Ambar

Andlisis

Aparcamientos (Edificios)
ol

Area 3. Contenido y estructura

Identificacion Contexto Contenido y estructura Control y descripcion Documentacion

Alcance y Contenido:

Notas:
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El Area comprende los siguientes campos:

e  Alcance y contenido
* Notas

Archivo Administrativo Campo: Alcance y contenido

Este campo de texto libre facilta a los usuarios informacion relevante y/o
complementaria de la unidad de descripcion. Segun las normas de catalogacion
archivistica, puede ser opcional, pero se recomienda sea tenido en cuenta.

Los registros que se han cumplimentado hasta ahora en el Centro de Patrimonio
carecen de este campo y la informacién suele darse casi siempre en el titulo.

Puede ser un resumen de la unidad de descripcion que contemple el alcance en
cuanto a periodos cronologicos, ambitos geograficos o de actuacion, su contenido
referido al asunto principal, tipologias documentales, procedimientos administrativos,
etc.

Archivo Administrativo Campo: Notas

Campo de texto libre que reune la informacion que no se ha podido incluir en otras
areas.

El Sistema Integra muestra en este campo la informacién contenida en los campos
Observaciones y Documentacion Adjunta del sistema anterior.

El Campo Observaciones daba informacién referente a la signatura antigua del
expediente, signatura de documentos complementarios al expediente, datos sobre la
tramitacion del expediente, etc.

El campo Documentacion Adjunta muestra datos referentes a documentos que
acompafian al expediente, como fotografias, planos, informes, memorias, discos
compactos. También indica la signatura de algunos de estos documentos
complementarios del expediente.

Area 4. Control de la descripcion

| & Valver| S2Aceptar| | @cancetar

Identificacion Contexto Contenido y estructura Control y descripcion Documentacion

Fecha descripadn:

Archivero:
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El area Control de la descripcion permite llevar un control sobre quien y cuando se ha
dado de alta la ficha o en su caso, se ha producido una modificacién de los datos.

Para ello existen unos campos gue se visionan en la pantalla de alta de documento, y
otros campos de control interno del sistema, no visibles al usuario.

Estos campos de caracter interno son:

. Fecha de alta

. Usuario de alta

. Fecha de modificacion
. Usuario de modificacién

Los campos que se deben cumplimentar en el momento que se produce el alta de la
ficha son:

e  Fecha de descripcion
e Archivero

Archivo Administrativo Campo: Fecha de descripcién

Campo con formato fecha que indica cuando se ha cumplimentado la ficha. El formato
a seguir es AAAA-MM-DD

Fecha descripcidn:

Archivo Administrativo Campo: Archivero

Campo normalizado con formato tabla, que revela la identidad del técnico responsable
de la ficha de archivo.

Archivero:

Area 5. Documentacién

Identificacion Contexto Contenido y estructura Control y descripcion Documentacion

Se permite asociar documentos en formato electrénico, relacionados con el expediente
que se esta catalogando. Esta funcionalidad esta también operativa en las fichas del
Inventario.
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Archivo Administrativo Campo Gestion ofimatica

Para ello, se pulsa el icono ™ tras lo que se abre una pantalla en la que se muestra
la lista de documentos ya asociados al bien patrimonial y se ofrece la posibilidad de
dar de alta a un nuevo documento.

Los datos a cumplimentar respecto al documento son:
e Fecha en la que se ha producido el documento.
e Tipo, si es un informe, un planeamiento, una solicitud, etc.
e  Titulo por el que se identifique al documento.

o Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

De este modo se puede acceder a documentos hasta ahora controlados por el Archivo
Administrativo.
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4 HISTORICO DE EXPEDIENTES

Mdodulo encargado del registro y consulta de la informacion referente a los expedientes
de proteccion de los bienes calificados e inventariados y desafecciones gestionadas
por Centro de Patrimonio Cultural Vasco para su control y seguimiento.

Para ello se ofrecen las siguientes funcionalidades:
e Consulta y recuperacion de la informacién
e Gestidn de las fichas descriptivas de los expedientes de proteccion

e  Obtencién de informes

@ oo ve conuns Centro de Patrimenio Cuturat Vasco
Ho R 1 Gygdn  Corso
Usunria VBIB-1, weiss o Sistema da Informacidn Patrimasisl intagrade

A
4 Sa i T
“_J Archive grafico Planeamientos COTPV
T e ]
“ Archivo administrative .j Ordenes y subvencionas
8
RSN, " H " .
. Histérico da expedientes Publicaciones
E— o4 .

A continuacion se dispone la pantalla de busqueda, en la que figura en el lateral
izquierdo el mend que permite desplazarse por el resto de mdodulos del sistema

Inventario de bienes
Archivo grafico
Archivo administrativo

< Eistérica de expedientes >

Solicitudes de informacion

Planeamientos COTPY
Ordenes y subvenciones
Publicaciones

Administracion
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4.1 Consultay recuperacion de documentos.

Al acceder al modulo Histérico de Expedientes, el sistema presenta la pantalla de
consulta.

= Buscar| | “@lusva busqueda UNuevo

# Biisqueda simple

Texto libre:

contiene la frase exacta 4
Titulo:

contiene la frase exacta v
Fecha inicio:

igual que -

Fecha fin:

igual que v

Bien patrimonial relacionado:
Solicitante:
contiene la frase exacta &

Biusqueda avanzada

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada.

4.1.1 Busqueda simple

La opcién de Busqueda simple aparece por defecto en la pantalla, y permite realizar la
consulta por varios campos (la consulta se realiza sobre un campo o sobre varios):

Texto libre. Posibilita consulta por cualquier término dentro de la informacion mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre:
contieneg la frase exacta o

con algunas de las palabras
con todas las palabras

Titulo: Consulta por el campo Titulo ofreciendo diferentes opciones de busqueda

Titulo:
contiene la frase exacta bt

contiene la frase exacta
con algunas de las palabras
con todas las palabras

Fecha inicio: Se consulta sobre el campo fecha de inicio del expediente, pudiendo
utilizar diferentes opciones de busqueda.
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Fecha inicio:

igual que A4
0

mayor que

mayor o igual que

menor gque

menor o igual que

Fecha fin: Se consulta sobre el campo “Fecha fin” del expediente, pudiendo usar
diferentes opciones de busqueda.

Fecha fin:

igual gque v
0

mayor que

mayor o igual que

menar que

menor o igual gue

Bien Patrimonial relacionado: Consulta sobre el bien patrimonial, pudiendo utilizar
varios campos como Denominacion, Territorio/Municipio, n° de ficha

Solicitante: Consulta sobre la identidad del solicitante del expediente de proteccion. Se
pueden usar varias opciones de blsqueda

Solicitante:
contiene la frase exacta v

contiene la frase exacta
con algunas de las palabras
Econ todas las palabras

Una vez establecidos los parametros de la consulta se pulsara el botén Buscar que
aparece en la parte superior de la pantalla.

En esta zona también se observan otras opciones que ofrece la pantalla, como la
realizacion de una nueva busqueda o el acceso a la pantalla de alta de documentos
por medio del boton Nuevo

|| = Buscar | ;hx.;?\lueva busqueda| jUNLIBVCI

4.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresién de buUsqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y
NQO”. Los campos sobre los que se puede formular la Busqueda avanzada son:

e NO°de expediente

e Titulo

o Fecha de inicio

) Fecha de fin

. Solicitante

e Estado de la tramitaciéon
e Tipo de expediente
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Bisgqueda avanzada

Campo:
[v v||seleccione un campo ~|
Campo:
[v v||seleccione un campo ~|
Campo:
[¥ v||seleccione un campo v|
Campo:
|Y V||Se|ecci0ne un campo v|
Campo:
[v v|[seleccione un campo ~|

4.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos

4.2.1 Lista de resultados

[vaer] [Eareriniento] [Bimprni] [F) Zportar]
L

@ criterios de basqueda

A b
Personalizar listadal

Primera pigina  Anterior | Pagina de 4| Siguiente Ultimo Mostrando 1 - 4 de 4
[ noExpediente Titulo Fecha Inicio Fecha Fin Solicitante
o 10/08 ;;}?I‘ESR‘DEESH el Inventaric General del Patrimonic del Patrimonic Cultural Vasco del MOLING DE 10/05/2010 24/08/2010 Alcalde del Ayuntamients de Ribera Alta
O 05/06  Modificacion del régimen de proteccién de la TORRE SATRUSTEGE 09/05/2009 09/05/2010 Atarki (prometora)
. ne | Inclusién en el Inventarie General del Patrimonie del Patrimenio Cultural Vasce del CONIUNTG i o
o 08/ 03 FORMADO POR LA TORRE DE LA PUENTE O DE BALPARDA, EL ENTORNC URBANIZADC Y SU JARDIN 15/04/2008 28/04/2010
O 05/09 | Inclusién en el Tnventario Geners! del Patrimonio del Pstrimanio Culural Vasco de la CASATEOFILO. | 7/205 . I
Primera pigina  Antsrior | Fagina de 4| Siquiente Ultime Mostrando 1 - 4 de 4

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser
escogidos por medio de la opcién “Personalizar listado”.

La barra superior ofrece unas funcionalidades:

Iﬁ‘g‘blvﬂ! I_E';"-.-"er: iléz__»'i"r'lantenimientcu_! i@_lmprimiri l = E:-q:u:nrtar! |:‘1'*El

| - =

Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.
Ver: Previa seleccién de uno o varios elementos, se posibilita la vision de los datos de

los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del
formato de presentacion de datos en que nos encontremos

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresién del listado
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Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofimaticos, generalmente
Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcion se puede realizar sobre
todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.

Ir a: Permite ver la relacion entre el registro que se ha seleccionado en el listado y las
fichas relacionadas que se hallan en el Inventario de Bienes.

L Inventario Bienes |

Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Antericr | Pagina |1 de 12 | Siguiente Ultimo |15 [s

4.2.2 Ficha

Svolver| [ Ever| [Edvantenimiento| [Simprimir| | & Bporar| [=bra

Primera pagina  Anterior | Pagina |8 de 12 | Siguiente Ultimg |15

<

IDENTIFICACION
N° Expediente:
Tipo Expediente:
Titulo:

Estado:

Fecha Inicio:
Tipo Fin:

Tipo Fin Prevista:
SOLICITUD
Solicitante:
Fecha:

Detalle:

Boletin:

DENUNCIA DE DEMORA

Fecha Detalle

Maostrando 1 -

Mostrando 1 - 12 de 12

Boletin

12 de 12

[WUELGH Ficha completa &

RESOLUCION

Fecha Propuesta|  Fecha Real Fecha Notificacidn

Detalle

IFORMACION PUBLICA

Fecha de
Fecal Audiencia Detalle

Boletin

ALEGACIONES

Fecha Alegacion Detalle Fecha Contes.

Detalle

RECURSO

Fecha Detalle

CIERRE

Fecha Informe Final:
Proteccién Final:
Categoria Final:
Orden-Decreto:

Fecha Notificacién Final:
DOCUMENTACION

Fecha Titulo

Fichero

Primera pdaina Anterior | Pagina |8 |de 12
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El formato ficha puede verse tras realizar una consulta, seleccionar uno o varios
registros y pinchar en la opcién ver. Desde esta pantalla es posible realizar una
modificacion en la ficha, por medio de la opcién Mantenimiento; es posible imprimirla,
exportarla a otros formatos. También se puede ver la relacién que tiene el registro con
otras fichas del Inventario.

4.3 Mantenimiento de la base de datos

El mantenimiento de la base de datos se realizada por medio de diferentes
procedimientos.

4.3.1 Modificacién de un documento ya existente

Con esta accion se afiaden o actualizan los datos ya existentes en un registro. Para
ello, es preciso realizar una consulta para localizar el registro o los registros sobre los
que se desee actuar. Una vez realizada la seleccion, el sistema ofrece las siguientes

opciones por medio del botén g

4.3.2 Duplicado de un registro

El sistema permite afiadir registros a la base de datos a partir de uno existente y que
utilizara como plantilla. EI primer lugar se localiza el documento que servira de plantilla
a través de una busqueda en la base de datos.

Completar

4.3.3 Baja de un registro

4.3.4 Alta de nuevo documento

Esta funcionalidad permite la incorporacién de un nuevo registro. La accién se realiza
desde la pantalla principal de consulta por medio del boton “Nuevo”, donde aparece la
pantalla de introduccion de datos.

"‘--'\Buscar ,Lx;‘gﬂueva busguedsl .UNuevo

i# Blisqueda simple

Texto libre:

contiene la frase exacta bl
Titulo:

contiene Ia frase exacta M|
Fecha inicio:

ligual que Ll

Fecha fin:

Limiisl Ans il |
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Los datos se estructuran en areas para de este modo facilitar la introduccion de los
mismos.

Una vez cumplimentados los campos de un area, se deberéan validar los datos por
medio del botén Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accion se anula por
medio del boton Cancelar, y con el boton Volver, se regresa a la pantalla anterior

Area 1. Identificacién

Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion
N2 Expediente: Estada:
== [ ¥
Titulo:

Fecha Inicio: Facha Fin:

X
Bien relacionado

Denominacion:
N® Ficha - Territorio - Murnicipio - Barrio/Entidad - Calle - Cddigo postal;

Tipologia:

Observaciones:

El area comprende los siguientes campos:

N° de Expediente
Estado

Titulo

Fecha inicio
Fecha fin

. Bien relacionado
. Observaciones

Histérico de Expedientes | Campo: N° de Expediente

Campo de texto libre en el que se indica el nimero del expediente. Este nimero debe
contener el afio en el que se inicia seguido de un nimero correlativo.

En la actualidad, la base contiene nimeros de expediente formados de varias
maneras, sin seguir la misma estructura.

La recomendacion seria indicar el afio con cuatro digitos separados por una barra del
namero correlativo que indica su orden

M@ Expediente:

2012/023

Como norma,
- el nUmero de expediente se genera en el momento en el que se produce la solicitud.
- se debe dar numero de expediente a las solicitudes que no dan lugar a incoacion.
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- el nimero de expediente es Unico, no se deben reutilizar

Histoérico de Expedientes | Campo: Estado

Campo normalizado con formato tabla. Se refiere al estado en el que se encuentra la
tramitacion del expediente.

Estado:

Los valores de la tabla son:

ESTADO DE LA TRAMITACION
Solicitado
En tramite
Tramitado
Histérico de Expedientes | Campo: Motivo

Campo normalizado con formato tabla que expresa la causa que ha llevado a la
iniciacion de la tramitacion del expediente. En el antiguo sistema, el motivo se
sefialaba en el campo Tramitacion, que es donde se indicaba el estado de la
tramitacion. Asi, con Integra, se diferencia el estado de la tramitacion del motivo que
ha llevado al inicio de la tramitacion.

MOTIVO
Inventario General del Patrimonio Cultural Vasco
Exclusion del Inventario General del Patrimonio Cultural Vasco
Registro de Bienes Culturales Calificados
Exclusion del Registro de Bienes Culturales Calificados
Establecimiento de la condicién de elemento sustituible
Modificacién del Régimen de Proteccién
Zona de Presuncion arqueoldgica

Histérico de Expedientes | Campo: Titulo

Campo de texto libre que da nombre al expediente. La fuente para determinar este
titulo sera el propio documento y la normativa de creacién, organizacion y funciones

del productor, en este caso el Centro de Patrimonio.

El titulo debe ser Gnico, preciso y pertinente.

Titulo:

Histérico de Expedientes | Campo: Fecha inicio
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Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha de inicio del expediente. El formato es
AAAA-MM-DD

Generalmente este dato se corresponde con la fecha que figura en las solicitudes que
formulan los interesados, en el caso de iniciarse a solicitud de la persona interesada, o
en el caso de iniciarse de oficio, figurara en el documento que expresan el objeto del
mismo. Por tanto, en ocasiones coincide con la fecha de la solicitud.

Los expedientes formados por una solicitud que no conducen a incoacion, carecen de
fecha de inicio y de fecha de fin.

En el sistema actual, la fecha de inicio se va a corresponder con la fecha de resolucién
de incoacion del expediente (campo Fecha-Resolucién). Con el proceso de migracién
de datos, en el campo Fecha de inicio tendra los datos del campo Fecha_Resolucién,
y la fecha que figura en el campo Fecha-Inicio pasa a observaciones para no perderlo.

Histérico de Expedientes | Campo: Fecha fin

Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha en la que se cierra el expediente. El
formato es AAAA-MM-DD

La fecha de finalizaciéon del expediente aparecera en los documentos de resolucién y
el acreditativo de su notificacion.

Fecha inicio: Fecha fin:

Histérico de Expedientes | Campo: Bien relacionado

En el caso de que el bien del que trata el expediente de calificacion se encuentre en el
Inventario de Bienes Patrimoniales, se puede relacionar la ficha del expediente con la
del inventario, y asi rellenar automaticamente los campos que identifican al bien
patrimonial. En el caso de que el bien no forme parte del inventario los datos se
cumplimentan manualmente.

El sistema formula la siguiente pregunta:
¢ Existe relacion con un elemento del Inventario de Bienes Patrimoniales?

e En el caso de que la respuesta sea Sl, aparece la siguiente pantalla:

Bien relacionado
Denominacion:

N2 Ficha - Territorio - Municipio - Barrio/Entidad - Calle - Cddigo postal:

Tipologia:
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Pulsando J aparece una pantalla de busqueda que permite localizar el bien. Se
indica si se trata de un bien arquitecténico, arqueol6gico o bien mueble. Después se
posibilita la busqueda por medio de los campos Denominacion, n° de ficha, Territorio,
Municipio, Barrio/entidad....

Los resultados de esa busqueda se muestran en una tabla. Para llevar los datos a la
ficha, basta con seleccionar el registro en cuestion por medio de la casilla de
verificacion y aceptar la accién.

Hay que tener en cuenta que el expediente puede tratar de uno o de varios bienes, por
lo que se podra hacer la relacion con varias fichas.

e En el caso de que la respuesta sea NO, aparece la siguiente pantalla:

Se introducen los datos referentes a la localizacion del bien, que se escogeran de los
campos tabla correspondientes. La denominacion no es preciso indicar, ya que figura
en el titulo del expediente.

Histérico de Expedientes | Campo: N° de Expediente en
Archivo Administrativo

Campo de texto libre que indica la correspondencia del expediente de proteccién con
el expediente que se halla en el Archivo Administrativo. El campo es de utilidad para
localizar el expediente fisicamente

Histoérico de Expedientes | Campo: Observaciones

Campo de texto libre en el que se puede anotar aquellas indicaciones que no tienen
cabida en otros campos, como incidencias de la tramitacion, signatura del expediente,
documentacién adjunta, etc.

Observaciones:

Area 2. Solicitud
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I@'Julveri i'&)‘.i.cemar. !QCance\ari
Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion
Fecha de solicitud:

Nombre del interesado:

Detalle:

El &rea Solicitud dispone los siguientes campos, que en el sistema anterior aparecian
en un Unico campo:

e Fecha de solicitud

¢ Nombre del interesado

Histérico de Expedientes | Campo: Fecha de solicitud

Campo con formato fecha que indica la fecha en la que se produce la solicitud, y que
supone la fecha de inicio del expediente

Fecha de solicitud:

Histérico de Expedientes | Campo: Nombre del interesado

Campo de texto libre, en el que se indica el nombre del que tramita la solicitud que ha
dado lugar el expediente de declaracion.

Nombre del interesado:

Histérico de Expedientes | Campo: Documentacién

Campo de texto libre que recoge informacion sobre la documentacion que acompafa a
la solicitud. En el caso de que se tenga informacién ofimatica, se puede adjuntar en el
area “Documentacion”

Area 3. Incoacion
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|a'v’olveri |@Aceptar| ‘eCancelar|

Identificacion Solicitud
Tipo de inicio:
v

Proteccidn:
N

Incoaccién Alegaciones

Denuncia de mora

Categoria:

Consejo asesor Documentacion

Fecha Propuesta: Fecha Resolucion:

= = == = ]
Detalle:

Fecha Notificacion:

Publicaciones:

[ | FECHA BOLETIN N@ ENLACE

O

El &rea Incoacion reune los campos que reflejan la tramitacion del expediente:

Tipo de inicio
Proteccion
Categoria

Fecha Propuesta
Fecha Resolucién
Detalle

Fecha Notificacién
Publicaciones

Histérico de Expedientes | Campo:

Tipo de inicio

Tipo de inicio:

Inicio de oficio
Solicitud de |la persona

Campo normalizado con formato tabla que informa sobre el tipo de inicio que ha tenido
el expediente, bien por solicitud de la persona o entidad interesada, o bien de oficio

TIPO DE INICIO

Inicio de oficio

Solicitud del interesado

Todos los expedientes cuyo solicitante era el Consejo Asesor en el sistema anterior,
pasan al Sistema Integra como iniciados “De oficio”. El resto se consideran iniciados a

solicitud del interesado.

Histérico de Expedientes Campo:

Proteccion
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Proteccion:

Campo normalizado con formato tabla que contiene los siguientes valores:

PROTECCION
Inventariable
Calificable
Inventariable / Calificable (Especifico para Inventario arqueol6gico)
Zona de Presuncién Arqueoldgica (Especifico para Inventario arqueoldgico)
Ninguna
Pendiente

Generalmente, los interesados solicitan que se proteja el bien sin determinar el grado

de proteccion solicitado y es el Centro de Patrimonio quien determina el grado de
proteccion que se propone para el elemento en cuestion. Por tanto, este campo se
refiere a la Proteccion Propuesta.

Histérico de Expedientes Campo: Categoria

Categoria:
b

Campo normalizado con formato tabla, que tiene lo siguientes valores:

CATEGORIA

Monumento

Conjunto Monumental

Espacio Cultural

Zona de Presuncion Arqueoldgica
Ninguna

Se trata de la Categoria que propuesta para la tramitacion del expediente de
declaracion.

Histérico de Expedientes Campo: Fecha propuesta de
resolucién

Campo tipo fecha que indica la fecha en la que se propone resolver la incoacion del
expediente de calificacion.

El formato de los datos es AAAA-MM-DD

En muchos expedientes, esta fecha coincide con la Fecha de Resolucion
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Histoérico de Expedientes Campo: Fecha resoluciéon

Fecha Propuesta: Fecha Resolucidn:

Campo de tipo fecha, que se refiere a la fecha en la que se resuelve incoar el
expediente de calificacion del bien en cuestion. Esta fecha figura en la Resolucion del
Viceconsejero publicada en el Boletin Oficial correspondiente, o en la Orden del
Consejero.

Histérico de Expedientes Campo: Detalle

Detalle:

Campo de texto libre que posibilita indicar el detalle a la incoacion del expediente e
indicar las apreciaciones que se estimen convenientes.

Histérico de Expedientes Campo: Fecha de notificacion

Cuadro de campos donde se sefala la fecha de notificacion de la resolucién de
incoacion del expediente y destinatario de la notificacion.

El formato de los datos es AAAA-MM-DD / Texto libre

CUADRO CON FECHA. NOTIFICADO tipo a

Histérico de Expedientes Campo: Publicaciones

Campo en el que se anota el dato referente al Boletin Oficial en el que se ha publicado
las diferentes disposiciones que afectan al proceso de incoacion del expediente como
la resolucién de incoacion, la informacién publica.

Este campo recoge la siguiente informacion:

Titulo

Fecha de publicacion del boletin
Boletin

NuUmero del Boletin

. Enlace al texto del boletin
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Publicaciones:

| FECHA BOLETIN No ENLACE

O

Para introducir los datos, se pincha la opcion _ y aparece una pantalla con los
campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se valida la accién y se regresa a
la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los datos se una publicacion, se pulsa h
previa seleccion de la fila.

La opcién | EditarFila posibilita la actualizacién de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accion y se regresa a la pantalla inicial.

Se pueden afadir tantas lineas como sean necesarias; generalmente se debe dar el
dato del Boletin Oficial del Pais Vasco y el del boletin territorial correspondiente.

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Titulo: se anota el titulo de la disposicion que figura en el boletin.

Resolucién de 10 de septiembre de 1998, del Viceconsejero de Cultura, Juventud y Deportes, por la que se incoa el
expediente de inclusion en el Inventario General del Patrimonio Cultural Vasco, con la categoria de Monumento, el
edificio de la ¢/ San Roque n.° 12, sito en Moreda de Alava (Alava).

Fecha: con formato AAAA-MM-DD. Se refiere a la fecha de publicacion de la
disposicion en el Boletin Oficial.

1998-10-16

Boletin: muestra el campo en el que se anota las siglas del boletin.

SIGLA BOLETIN
BOPV Boletin Oficial del Pais Vasco
BOB Boletin Oficial de Bizkaia
BOG Boletin Oficial de Gipuzkoa
BOTHA Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava
BOE Boletin Oficial del Pais Vasco

N° del Boletin: Se indica el nUmero del boletin correspondiente, tal y como figura en la
fuente de informacién.

Enlace: Se posibilita el acceso al texto completo de la disposicion.

Un enlace permite acceder al texto completo de la disposiciéon. Para ello
establece un hipervinculo con la direccién de la pagina del boletin

INSTRUCCIONES
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Area 4. Alegaciones

En éste area se indican los datos de las alegaciones que se puedan producir ante una
incoacion de expediente de declaracion de Bien Cultural Calificado o de inclusién en el
Inventario General del Patrimonio Cultural Vasco.

| Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos

O | FECHA | INTERESADO DETALLE ALEGACION FECHA CONTESTACION DETALLE CONTESTACION

Cierre Consejo asesor

Documentacion

O

Fecha informe final:

Histérico de Expedientes Campo: Alegaciones

Campo de texto libre que relne varios datos respecto a las alegaciones que se
produzcan al expediente.
Los datos que se deben cumplimentar son los siguientes:

Fecha

Interesado

Detalle alegacion
Fecha contestacién
Detalle contestacion

O FECHA INTERESADO DETALLE ALEGACION FECHA CONTESTACION DETALLE CONTESTACION

O

Fecha: con formato AAAA-MM-DD. Es la fecha en el que se recibe la alegacion.

Interesado: se anota la identidad de quien formula la alegacién, bien sea un particular
0 una entidad

Detalle alegacion: en este campo se pueden indicar las anotaciones que se estimen
oportunas sobre las causas que dan lugar a la alegacion.

Fecha de contestacion: con formato AAAA-MM-DD. Es la fecha en la que se da
contestacion a la alegacion recibida.

Detalle de contestacion: se indican las anotaciones que se estimen oportunas sobre
la respuesta dada a la alegacién recibida.

En este campo se pueden afiadir datos de varias alegaciones. Para ello se seguiran
estas indicaciones:
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Para introducir los datos, se pincha la opcion _ y aparece una pantalla con los
campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se valida la accién y se regresa a
la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los datos se una alegacion, se pulsa &
previa seleccion de la fila.

La opcion = posibilita la actualizacion de datos, previa seleccién de la fila
mediante la casilla de verificaciébn. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accidén y se regresa a la pantalla inicial.

Area 5. Denuncia de Mora

Identificacién Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion
Fecha de solicitud:
(B Ll el i

Nombre del interesada:

Detalle:
i

Esta area recoge los datos de un tramite necesario para que se considere la
caducidad de un expediente, como es la Denuncia de la mora.
Los campos que se disponen son:

J Fecha de solicitud

. Nombre del interesado
. Detalle

Histérico de Expedientes Campo: Fecha de solicitud

Campo de tipo fecha, que indica la fecha en la que se recibe la solicitud de Denuncia
de mora.

Fecha de solicitud:

Histérico de Expedientes Campo: Nombre del interesado

Campo de texto libre en el que se anota la identidad de quien presenta el escrito de
Denuncia de Mora.

Nombre del interesado:
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Histoérico de Expedientes Campo: Detalle

Detalle:

Campo de texto libre en el que se pueden incluir las anotaciones que se estimen
convenientes sobre el escrito de Denuncia de la mora que se ha recibido.

Area 6. Cierre

Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion

Es el area en la que se introducen los datos referentes al cierre de un expediente.
Los campos que ocupan este area son:

Fecha de informe

Fecha propuesta de Decreto / Orden / Resolucion
Fecha de la disposicion

Fecha de notificacion final

e  Publicaciones

¢ Resultado de la tramitacion

e Detalle

Histérico de Expedientes Campo: Fecha de informe

Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha del informe juridico emitido por los
servicios técnicos del Centro de Patrimonio Cultural Vasco.
El formato es AAAA-MM-DD

Histérico de Expedientes ‘ Campo: ‘ Fecha de propuesta de Decreto / Orden

Campo de tipo fecha con formato AAAA-MM-DD.

En el caso de Bienes Calificados: Segun la Ley de Patrimonio, y tras la emision del
informe favorable de los servicios técnicos del Centro de Patrimonio Cultural Vasco, el
Consejero de Cultura propone la aprobacion en el Consejo de Gobierno de la
disposicion que determina la calificacion del bien.

La fecha que se sefiala es la de celebracion del Consejo de Gobierno.

En el caso de Bienes Inventariados: Segun la Ley de Patrimonio, y tras el informe de
los Servicios Técnicos del Centro de Patrimonio Cultural Vasco, el Viceconsejero
propone a la Consejera la inclusion o no en el Inventario General de Patrimonio
Cultural Vasco.
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En este caso, la fecha que se sefiala es la de la propuesta realizada por el
Viceconsejero.

En el caso de Zonas de Presuncién Arqueolégica: El Director de Patrimonio
propone la declaracion de la ZPA y posteriormente el Viceconsejero resuelve la
declaracion.

La fecha que se sefiala es la de la Resolucion del Director de Patrimonio.

Historico de Expedientes Campo: Fecha de notificacion final

Campo de tipo fecha con formato AAAA-MM-DD que se refiere a la fecha en que se
notifica a los interesados la declaracion de Bien Cultural Calificado o de Zona de
Presuncion Arqueoldgica, o la inscripcion en el Inventario General de Bienes
Culturales del bien patrimonial en cuestion.

Histérico de Expedientes Campo: Publicaciones

Campo en el que se anota el dato referente al Boletin Oficial en el que se ha publicado
la disposicion que indica la declaracion de Bien Cultural Calificado o de Zona de
Presuncion Arqueoldgica, o la inscripcion en el Inventario General de Bienes
Culturales del bien patrimonial en cuestion.

Este campo recoge la siguiente informacion:

Titulo:
O DECRETO 120/2007, de 17 de julio
O ORDEN de 13 de enero de 2009
0 RESOLUCION de 25 de mayo de 1998

Fecha de publicacion del boletin
Boletin

Nuamero del Boletin

Enlace al texto del boletin

Publicaciones:

B K &
0 | FECHA BOLETIN No ENLACE
O

Para introducir los datos, se pincha la opcion _ y aparece una pantalla con los
campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se valida la accién y se reﬁresa a
la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los datos se una publicacion, se pulsa ,
previa seleccion de la fila.

La opcion | dtar il posibilita la actualizacion de datos, previa seleccion de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accién y se regresa a la pantalla inicial.
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Se pueden afadir tantas lineas como sean necesarias; generalmente se debe dar el
dato del Boletin Oficial del Pais Vasco y el del boletin territorial correspondiente.

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Fecha: con formato DD/MM/AAAA. Se refiere a la fecha de publicacion de la
disposicién en el Boletin Oficial.

Boletin: muestra el campo en el que se anota las siglas del boletin.

SIGLA BOLETIN
BOPV Boletin Oficial del Pais Vasco
BOB Boletin Oficial de Bizkaia
BOG Boletin Oficial de Gipuzkoa
BOTHA Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava
BOE Boletin Oficial del Pais Vasco

N° del Boletin: Se indica el nUmero del boletin correspondiente, tal y como figura en la
fuente de informacioén.

Enlace: Se posibilita el acceso al texto completo de la disposicion.

Un enlace permite acceder al texto completo de la disposiciéon. Para ello
establece un hipervinculo con la direccidn de la pagina del boletin

INSTRUCCIONES

Histérico de Expedientes Campo: Resultado

Campo normalizado con formato tabla, que recoge el resultado final de la tramitacion.
Los valores de la tabla son:

RESULTADO

Aceptado
Denegado
Providencia interna

Se anotara que el expediente se cierra con “Providencia interna” en el caso de que la
solicitud que figura en el expediente, se vea resuelta por una decision que la engloba.

Ejemplo,

Se solicita incluir en el Registro de Bienes Culturales, la Casa Solar Ondarza, de
Bergara. Pero estando este expediente sin resolver, se declara la proteccion del Casco
Histérico de Bergara, en el que esta incluida la citada casa con proteccién especial.

En el sistema anterior no existia un campo especifico para anotar el resultado; este
dato se detallaba en el campo “Tramitacién”
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Histérico de Expedientes Campo: Precisiones al Resultado

Campo de texto libre que se emplea para afiadir las apreciaciones necesarias. En los
casos en que no se acepta la propuesta, puede resultar de interés sefalar aquilas
causas que han llevado a esa decision.

También se pueden sefalar los casos de derribo o de ruina.

En el sistema anterior no existia un campo especifico para anotar el resultado; este
dato se detallaba en el campo “Tramitacion”

Area 7. Recursos

| Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion

| O |FECHA INTERESADO TIPO DETALLE

O

Fecha de informe
Fecha de resolucién del recurso
Fecha de notificaciones

Una vez que la Administracion ha dictado un acto, el destinatario tiene la posibilidad de
presentar un recurso contra el mismo

Existen dos tipos de recursos:

a) los que se presentan ante la propia Administracion que dicté el acto: Recurso de
Reposicion y Recurso de Alzada

b) los que se presenta ante los Tribunales, concretamente, ante la jurisdiccion
contencioso-administrativa

En éste area se anotan los datos referentes a los recursos interpuestos tras la

declaracién del Bien Cultural Calificado o la Zona de Presuncién Arqueolégica, o su
inscripcion en el Inventario General de Bienes Culturales.

Histoérico de Expedientes ‘ Campo: ‘ Recursos

] FECHA | INTERESADO TIPO DETALLE

O

Los campos a cumplimentar en este apartado son:

Fecha: Se indica la fecha en la que presenta el recurso, con formato AAAA-MM-DD.
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Interesado: Se trata de la indentidad del interesado, que puede ser una persona fisica
0 una persona juridica.

Tipo: Por medio de un despegable, se indica de qué tipo de recurso se trata.
Los valores son

TIPO DE RECURSO

Reposicion
Alzada
Contencioso-Administrativo

Detalle: Espacio para indicar aquellas apreciaciones que se estimen de interés

[7) Afiadir

Para introducir los datos, se pincha la opcion , Y aparece una pantalla con los
campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se valida la accién y se regresa a
la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los datos se una publicacién, se pulsa e
previa seleccion de la fila.

La opcion EEEE=EERT posibilita la actualizacion de datos, previa seleccion de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccién de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accion y se regresa a la pantalla inicial.

Histérico de Expedientes Campo: Fecha del informe

Campo de tipo fecha que se refiere a la fecha en la que se redacta el informe
necesario para resolver el recurso

Histérico de Expedientes Campo: Resolucién del recurso

Se indica la fecha de resolucién del recurso, pinchando previamente en la casilla de
verificacion correspondiente a Orden, Decreto o Edicto (para los casos en que el
recurso presentado haya sido Contencioso-Administrativo).

El formato del campo es tipo fecha con formato AAAA-MM-DD

Histérico de Expedientes Campo: Notificacion

Campo de tipo fecha con formato AAAA-MM-DD. Se refiere a la fecha en la que se
produce la notificacion de la resolucion del recurso a los interesados.

Area 8. Consejo Asesor
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Identificacion Solicitud Incoaccion Alegaciones Denuncia de mora Recursos Cierre Consejo asesor Documentacion

Es el area que recoge datos sobre las diferentes reuniones que ha celebrado el
Consejo Asesor.
Por medio de un cuadro de campos se introducen los siguientes datos:

Fecha: Campo de tipo fecha con formato AAAA-MM-DD que se refiere a la fecha en la
gue el Consejo Asesor celebra la reunion

Motivo: Campo de texto libre en el que se indica el tema de la reunién del Consejo
Asesor, referente al expediente que trata la ficha. También puede anotarse la sesion
del mismo

Detalle: Se indica en este campo de texto libre la informacién que se estime
conveniente sobre los acuerdos y los temas tratados en la reunién del Consejo Asesor.

. . . -/ Afadir
Para introducir los datos, se pincha la opcion s , ¥ aparece una pantalla con los

campos a cumplimentar. Una vez afiadidos los datos se valida la accién y se regresa a
la pantalla inicial. Si se quiere eliminar los datos se una reunion, se pulsa FEes=es
previa seleccion de la fila.

La opcion EEES=EEaT hosibilita la actualizacion de datos, previa seleccion de la fila
mediante la casilla de verificacién. Se muestra la pantalla de introduccion de datos y
tras finalizar la modificacion, se valida la accién y se regresa a la pantalla inicial.

Area 9. Documentacién

Histoérico de Expedientes | Campo: Documentacion

Campo de texto libre que recoge informacion sobre la documentacion que acompafa
al expediente. Generalmente se trata de Memorias, fotografias

En el caso de contar con documentacion ofimética, es posible asociar esa
documentacion a la ficha del expediente.

Para ello, se pulsa el icono' ™ tras lo que se abre una pantalla en la que se muestra
la lista de documentos ya asociados al bien patrimonial y se ofrece la posibilidad de
dar de alta a un nuevo documento.

Los datos a cumplimentar respecto al documento son:
e Fecha en la que se ha producido el documento.
. Tipo, si es un informe, un planeamiento, una solicitud, etc.

e  Titulo por el que se identifique al documento.
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e  Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

De este modo se puede acceder a documentos hasta ahora controlados por el Archivo
Administrativo
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5 SOLICITUDES DE INFORMACION

Mdodulo encargado de registrar las solicitudes de informacion recibidas por Centro de
Patrimonio Cultural Vasco para su control y seguimiento.

Para ello se ofrecen las siguientes funcionalidades:
e Consultay recuperacién de la informacion
e Gestidn de las fichas descriptivas de las solicitudes de informacion

®  (Obtencion de informes

Conbra s Patrimants Caltursd Vascs

m Gepartmmsme da Euhasa
&
B tiventsrie de bienes ; Sulicitudes the informackin
A
.“_] Archivo grifice CIHPY, Ly del s
-
- - S

A continuacién se dispone la pantalla de busqueda, en la que figura en el lateral
izquierdo el menu que permite desplazarse por el resto de modulos del sistema

inte

Ghic

Inventario de bienas
Archivo grafico

Archive administrativo
Histarico de expeidientes

@Ies e infmnm@

COTPV, Ley del Suelo

Oridenes y subvenciones

Publicaciones

5.1 Consultay recuperacion de solicitudes.

Al acceder al médulo Solicitudes de informacion, el sistema presenta la pantalla de
consulta.
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| & _LBuscar: I\__.-@__Nueva busqueda J:]_Nuavo. 4 Mantenimiento tablas |

# Basqueda simple

Texto libre :

Con todas las palabras -

Fecha de entrada :

Igual que - |
Fecha de salida :

Igual que - 8|
Solicitante :

Con todas las palabras

Bien patrimonial:

Busqueda avanzada

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada.

5.1.1 Busqueda simple

La opcion de Busqueda simple aparece por defecto en la pantalla, y permite realizar la
consulta por varios campos (la consulta se realiza sobre un campo o sobre varios):

Texto libre. Posibilita consulta por cualquier término dentro de la informacion mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre :

Con todas las palabras -
Con alguna de las
palabras

Con todas las palabras
Contiene la frase

Fecha de entrada: Consulta sobre la fecha del registro de entrada de la solicitud
ofreciendo diferentes opciones de busqueda

Fecha de entrada:
Igual que -
Igual que
Mayor gue
Mayaor o igual que
fMenor gue
Menor o igual que
Diferente de
Desde...hasta

Fecha de salida: Se consulta sobre el campo fecha del registro de salida de la
solicitud, pudiendo utilizar diferentes opciones de busqueda.
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Fecha de salida :
Igual que -
Igual que
IMayor que
Mayor o igual que
IMenor que
IMenar o igual que
Diferente de
Desde.. hasta

Solicitante: Consulta sobre la identidad del solicitante de la informacion. Se pueden
usar varias opciones de busqueda

Solicitante :

Con todas las palabras -
Con alguna de las

palabras

Con todas las palabras
Contiene la frase

Bien Patrimonial relacionado: Consulta sobre el bien patrimonial, pudiendo utilizar
varios campos como Denominacién, Territorio/Municipio, n® de ficha

Una vez establecidos los parametros de la consulta se pulsara el botdn Buscar que
aparece en la parte superior de la pantalla.

En esta zona también se observan otras opciones que ofrece la pantalla, como la
realizacion de una nueva blusqueda o el acceso a la pantalla de alta de solicitudes por
medio del botén Nuevo

(| = Buscar ,kﬁéﬂueva busgueda| -UNLIEVCI

5.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresién de busqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y
NO”. Los campos sobre los que se puede formular la Busqueda avanzada son:

e  Bien patrimonial relacionado
e CP

e  Descripcion

e  Direccién

e DNI

o Email
e  Entidad
o Fax

. Fecha

e Fechade alta

e  Fecha de modificacion

e Fecharegistro de entrada
e  Fecha registro de salida

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 202



e Fecharespuesta

. Idioma

e Interlocutor del centro patrimonial
e Municipio

e N° expediente en archivo
e  Observaciones

e  Origen

e  Persona de contacto

e Registro de entrada

e Registro de salida

. Respuesta

e  Solicitante

e  Solicitud

e Teléfono 1

e Teléfono 2

e  Territorio

e Tipo respuesta

e Usuario de alta

e  Usuario de modificacién

Bilsgqueda avanzada

Campo:

Y “ || Seleccione un campo b
Campo:
Y || Seleccione un campo b
Campo:
Y + || Seleccione un campo b
Campo:
Y + || Seleccione un campo v
Campo:
Y + || Seleccione un campo b

5.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos

5.2.1 Lista de resultados

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser

escogidos por medio de la opcién “Personalizar listado”.

La barra superior ofrece unas funcionalidades:

|| S Volver| | 'i'r_."\-"erf E:i‘dantenimientu:u; :@Impﬁmir; ' & Exportar| [ =P a|
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Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.

Ver: Previa seleccién de uno o varios elementos, se posibilita la vision de los datos de
los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del
formato de presentacion de datos en que nos encontremos

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresién del listado
Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofiméticos, generalmente
Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcién se puede realizar sobre

todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.

Ir a: Permite ver la relacion entre el registro que se ha seleccionado en el listado y las
fichas relacionadas que se hallan en el Inventario de Bienes.

L Inventario Bienes |

Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Antericr | Pagina |1 de 12 | Siguiente Ultimo |15 [s Mostrando 1 - 12 de 12

5.2.2 Ficha

D Veiver |5 temmsnimiente. (S5 amprinir (% i

Salecclonar todos:

Identilicacitn
Fecha :

Raglstra de antrada ©
Facha registro entrada @
Registru salida :

Fecha ragistro salida

Halicitantn

Mhunicipio :
Eribldad <
Dirwcciin :

Gadign postal |
Teléfono ;

Talifonas :

Fax:

Emall -

Parsona de contacto |

Datos e o soflciiid
salicitud |
Ooscripcitn :
Bian patrimonlal |
orlgen :
Intarocular cantra patrimonii :
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Huspubsta
Respuasta :
Fecha respuesta :
Idioma :
B Expadients en Archive :

Observaciones :

Doumentaciin

Documento :

El formato ficha puede verse tras realizar una consulta, seleccionar uno o varios
registros y pinchar en la opcién ver. Desde esta pantalla es posible realizar una
modificacion en la ficha, por medio de la opcion Mantenimiento; es posible imprimirla,
exportarla a otros formatos. También se puede ver la relacion que tiene la solicitud con
el inventario de bienes.

5.3 Mantenimiento de la base de datos

El mantenimiento de la base de datos se realizada por medio de diferentes opciones

Mantenimiento

que podemos encontrar desplegando el boton (5=

5.3.1 Modificacion de un registro ya existente

Con esta accion se afiaden o actualizan los datos ya existentes en una solicitud. Para
ello es preciso realizar una consulta para localizar el registro sobre el que se desee

actuar. Una vez realizada la seleccion pulsamos el boton « "M29=3 que nos

llevara a la pantalla de modificacién desde donde podremos actualizar la informacion.

5.3.2 Duplicado de un registro

El sistema permite afadir registros a la base de datos a partir de uno existente que
utilizard como plantilla. En primer lugar se localiza el registro que servira de plantilla a
través de una bulsqueda en la base de datos. Una vez seleccionado pulsaremos el

Duplicar

boton gue nos llevara a la pantalla de alta de un nuevo registro, con
la informacion cumplimentada en base a los datos de la plantilla seleccionada, donde
podremos hacer las modificaciones necesarias antes de guardar.

5.3.3 Baja de un registro

Para eliminar un registro primero se debe realizar una blusqueda para localizarlo. Una

: . @ cElmi .
vez seleccionado pulsamos el botén s que saca un mensaje de

confirmacién que se debe aceptar para realizar definitivamente el borrado. Hay que
tener en cuenta que esta accién es irreversible por lo que una vez se ha borrado un
registro no se puede recuperar.

5.3.4 Alta de nuevo registro

Esta funcionalidad permite la incorporacion de un nuevo registro. La accion se realiza

mediante el boton -~ "= , también disponible desde la pantalla de

consulta, donde aparece la pantalla de introduccién de datos.

Los datos se estructuran en areas para, de este modo, facilitar la introduccion de los
mismos. Una vez cumplimentados los campos de un &rea, se deberan validar los
datos por medio del botén Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accién se
anula por medio del botén Cancelar, y con el boton Volver, se regresa a la pantalla
anterior.
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Area 1. Solicitud

Solicitud _ Documentacion

Fecha :
=

Reagistro entrada :

Fecha registro entrada :

Registro salida :

Fecha registro salida :

=

(==

Solicitante =

DNI:

Territorio :

i [Seleccione una uﬁgn
Municipio :

| [Seleccione una ;;x:}én]

Entidad :

| [Seleccione una opcién]

Direccién :

Telefono 2 :

Fax :

Persona de contacto :

Datos de la solicitud
Sttt
| [Seleccione una opcién]

Descripcion :

Bien patrimonial :

Origen :
| [Seleccione una uEién]_
Interlocutor del centro de patrimonio =

_———=x...

Respuesta

Tipo respuesta :

[seleccione una opcién] [x] ' seleccionar

v

Respuesia :
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Fecha :

Idioma :

=

[Seleccione una opcidn] |Z|

Nimero de expediente en archivo :

Observaciones :

El area comprende los siguientes campos:

Fecha

Registro entrada
Fecha registro entrada
Registro salida

Fecha registro salida

Solicitante
DNI
Territorio
Municipio
Entidad
Direccién
C.P
Teléfono 1
Teléfono 2
Fax

Email
Persona de contacto

Solicitud

Descripcion

Bien patrimonial

Denominacién

Localizacion

Origen

Interlocutor del centro de patrimonio

Tipo respuesta

Respuesta

Fecha

Idioma

Numero de expediente en archivo
Observaciones

Solicitudes de informaciéon | Campo:

Fecha

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha en la que se da de alta la solicitud.

La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA.
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‘ Solicitudes de informacién ‘ Campo: ‘ Registro entrada ‘

Campo de texto libre para determinar el registro de entrada que asigna el Centro de
Patrimonio a la solicitud.

‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Fecha registro entrada ‘

Campo de tipo fecha con el formato DD/MM/AAAA.

‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Registro salida ‘
Campo de texto libre.
‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Fecha registro salida

Campo de tipo fecha con el formato DD/MM/AAAA.

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo: ‘ Solicitante ‘

Campo de texto libre que recoge el nombre y apellidos del solicitante.

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo: ‘ DNI ‘

Campo de texto libre que recoge el DNI del solicitante.

‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Territorio ‘

Campo de texto libre que recoge el territorio al que pertenece el solicitante.

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo: ‘ Municipio ‘

Campo de texto libre que recoge el municipio al que pertenece el solicitante.

‘ Solicitudes de informacién ‘ Campo: ‘ Entidad ‘

Campo de texto libre que recoge la entidad a la que pertenece el solicitante.

‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Direccién ‘

Campo de texto libre que recoge la direccion del solicitante.
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‘ Solicitudes de informacién ‘ Campo:

| e

‘ Solicitudes de informacion

Campo:

‘ Teléfono 1 ‘

Campo de texto libre que recoge el teléfono donde se puede localizar al solicitante.

‘ Solicitudes de informacion

Campo:

‘ Teléfono 2 ‘

Campo de texto libre que recoge otro el teléfono donde se puede localizar al

solicitante.

Solicitudes de informacién | Campo: Fax
Solicitudes de informacion | Campo: e-mail
Solicitudes de informaciéon | Campo: Persona de contacto
Solicitudes de informaciéon | Campo: Solicitud

Indica la tematica sobre la que trata la solicitud dirigida al Centro de Patrimonio. Este
campo permitira la realizacion de consultas y estadisticas sobre las solicitudes recibidas.
Los valores de este campo normalizado son:

TIPO SOLICITUD

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo:

‘ Descripcion ‘

Campo de texto libre que recoge la descripcion de la solicitud.

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo:

‘ Bien patrimonial ’

Se puede relacionar la solicitud con una o varias fichas del inventario mediante el

botén | #1139 que abre una ventana de busqueda que permite localizar los bienes.

Se puede indicar si se trata de un bien arquitecténico, arqueol6gico o bien mueble.
Después se posibilita la busqueda por medio de los campos Denominacién, n° de
ficha, Territorio, Municipio, Barrio/entidad....
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Los resultados de esa busqueda se muestran en una tabla. Para llevar los datos a la
ficha, basta con seleccionar el registro, o los registros, en cuestion por medio de la
casilla de verificacion y aceptar la accion.

Bien patrimonial cerrar %

Buscar en:
r Argquitectura r Arqueologia r~ Bienes muebles r Conjunto arguitectonico r Conjunto arqueoldgico

No ficha : Nora :
o
Denominacion :
Con todas las palabras =

Territorio :
[Zeleccione una opcidn] j
Comarca :
[Seleccione una opcidn] j
Municipio :
[Seleccione una opcidn] j
Entidad :
[Seleccione una opcion] j
Barrio :
[Seleccione una opcidn] j
Buscar
(| Denominacion Municipio
Mo hay registros,
Continuar Cancelar
4
Solicitudes de informacion Campo: Denominacién
Solicitudes de informacion Campo: Localizacion
Solicitudes de informacion Campo: Origen
Campo normalizado con formato tabla que indica el canal de comunicacién utilizado
para realizar la solicitud. Los valores de la tabla son:
ORIGEN
Carta
Fax
En el centro
Teléfono
e-mail
Solicitudes de informacion Campo: Interlocutor del centro de
patrimonio
Solicitudes de informacion Campo: Tipo respuesta
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Campo normalizado con formato tabla que indica el canal de comunicacion utilizado
para emitir la respuesta a la solicitud. Los valores de la tabla son:

ORIGEN
Carta
Fax
En el centro
Teléfono
e-mail
‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo: ‘ Respuesta ‘

Campo de texto libre que recoge la descripcion de la respuesta emitida.

‘ Solicitudes de informacion ‘ Campo: ‘ Fecha ’

Campo de tipo fecha con el formato DD/MM/AAAA.

Solicitudes de informacion Campo: Idioma
Solicitudes de informacion Campo: Numero de expediente
en archivo

Campo de texto libre que se usa para enlazar con el registro de archivo, en el caso de
que se haya generado un expediente. Han de indicarse los datos que lo identifican,
como el n° de expediente.

Solicitudes de informacion Campo: Observaciones

Campo de texto libre en el que se puede anotar aquellas indicaciones que no tienen
cabida en otros campos como, por ejemplo, incidencias en el caso de que se precisen.

Area 2. Documentos

Solicitud Documentacién

I & Aﬁadilf\\}_ |of Editar || T Borrar |

| Fecha Titulo Extensi Tamaii

El area Documentos recoge la informacion ofimatica que acompafia a la solicitud. Es
posible asociar dicha documentacion pulsando el botén “Afiadir” tras lo que se abre
una pantalla con los siguientes datos a cumplimentar:

e Fecha en la que se ha producido el documento.

Sistema de Informacién Patrimonial Integrado. Manual del usuario 211



e  Titulo por el que se identifique al documento.

e  Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.
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6 COTPV, LEY DEL SUELO

Maodulo encargado de registrar las solicitudes de informes referentes a planeamientos
gue tienen que ver con la Ley del Suelo recibidas por el Centro de Patrimonio Cultural

Vasco.
Para ello se ofrecen las siguientes funcionalidades:

e Consulta y recuperacion de la informacién

e Gestidn de las fichas descriptivas de las solicitudes

e  Obtencién de informes

Coilrs de Patrissais Cultsral Vasto

m Departamento de Culturs

Capsllans  Sairksar Thema

A

#N rwventario de bienes f Solictedes de informacsin

COTRY, Ley del susio

S
| [PE——

I

R

‘J Ordenes v sebvendones

™
W Archivo administrative
°
| Historico de expedientes | g Publicacones

A continuacién se dispone la pantalla de buUsqueda, en la que figura en el lateral
izquierdo el mend que permite desplazarse por el resto de mdodulos del sistema

Inventario de bienes
Archive grafico

Archivo administrativo
Historico de expedientes
Solicitudes de informacion
Onlenesysulwenciones

Publicaciones
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6.1 Consultay recuperacion de registros.

Al acceder al modulo COTPV, Ley del suelo, el sistema presenta la pantalla de
consulta.

%, Buscar |\agNueva busaurda | | | Wevn| g Mantersmienta tablas

Disquada simple

Territario

[Sasccians una apesan] =]

Risquads avanzads

Existen dos opciones de consulta: Busqueda simple y Busqueda avanzada.

6.1.1 Busqueda simple

La opcion de Busqueda simple aparece por defecto en la pantalla, y permite realizar la
consulta por varios campos (la consulta se realiza sobre un campo o sobre varios):

Texto libre. Posibilita consulta por cualquier término dentro de la informacion mas
relevante del elemento, ofreciendo por medio del despegable las siguientes opciones:

Texto libre :

Con todas las palabras -

Con alguna de las
palabras

Con todas las palabras
Contiene la frase

Titulo: Consulta sobre el titulo del informe de planeamiento ofreciendo diferentes
opciones de busqueda:

Texto libre :

Con todas las palabras -
Con alguna de las

palabras

Con todas las palabras
Contiene la frase

Territorio: Se consulta sobre el territorio del planeamiento.
Municipio: Consulta sobre el municipio del planeamiento.

Bien Patrimonial relacionado: Consulta sobre el bien patrimonial, pudiendo utilizar
varios campos como Denominacién, Territorio/Municipio, n° de ficha
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Una vez establecidos los parametros de la consulta se pulsara el botén Buscar que
aparece en la parte superior de la pantalla.

En esta zona también se observan otras opciones que ofrece la pantalla, como la
realizacion de una nueva blsqueda o el acceso a la pantalla de alta de solicitudes por
medio del botén Nuevo

(| *=& Buscar ,h*\;‘ﬂueva busqueda| -ur\luevo

6.1.2 Busqueda avanzada

Aparece en la zona inferior de la pantalla de busqueda y pinchando en ella se
despliega la pantalla que posibilita establecer una expresién de busqueda mas
compleja combinando hasta cinco campos diferentes mediante los operadores “Y, O, Y
NO”. Los campos sobre los que se puede formular la Busqueda avanzada son:

e  Bien patrimonial relacionado
o Clave urbanismo

. Fecha

J Fecha de alta

e Fecha de modificacion
J Fecha informe

e Municipio

J Observaciones

e Registro salida informe
o Revisado

e Técnico

e  Técnico informe

e  Territorio

e Tipo
e Tipo informe
e  Titulo

o Usuario de alta
o Usuario de modificacion

Bilsqueda avanzada

Campo:

Y || Seleccione un campo b
Campo:
Y + || Seleccione un campo b
Campo:
Y || Seleccione un campo v
Campo:
Y + || Seleccione un campo b
Campo:
Y “ || Seleccione un campo b
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6.2 Presentacion de resultados de una busqueda

Una vez ejecutada la consulta, el sistema ofrece los resultados de varios modos

6.2.1 Lista de resultados

Dispone la informacién resultante en forma de lista, cuyos campos pueden ser
escogidos por medio de la opcién “Personalizar listado”.

La barra superior ofrece unas funcionalidades:
[y ] .-'.'-.'.' | ’;-'_" o | : || = 5 | |
|| e Volver| [=iier -:._J'-'1E|I'ItEI‘|IITIIEI'ItD_ .@Impnmlr- & Exportar| [=Plra

Volver: Permite regresar a la pantalla de consulta.

Ver: Previa seleccién de uno o varios elementos, se posibilita la vision de los datos de
los mismos en forma de mosaico, ficha o imagen. Estas opciones varian en funcion del
formato de presentacién de datos en que nos encontremos

Mantenimiento: Previa seleccion del registro deseado por medio de la casilla de
verificacion, es posible realizar el mantenimiento del mismo.

Imprimir: Opciones de impresion del listado
Exportar: Exportacion de los resultados a otros formatos ofimaticos, generalmente
Excel, para posibilitar la generacion de informes. Esta funcién se puede realizar sobre

todo el listado o sobre los registros previamente seleccionados.

Ir a: Permite ver la relacion entre el registro que se ha seleccionado en el listado y las
fichas relacionadas que se hallan en el Inventario de Bienes.

Ll Inventario Bienes |

Tanto en la zona superior del listado de resultados, como en la inferior, se halla una
barra que permite el desplazamiento entre las paginas y también entre los registros

Primera pagina Anterior | Pagina |l de 12 | Siguiente Ultimo |15 [+ Mostrando 1 - 12 de 12

6.2.2 Ficha
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= Valver || [ Mantenimiento | (% Imprimir |= Ir a

L\\) Seleccionar todos: [~

Primera pagina  Anterior | Pdginal de 1 | Siguiente Ultirmo Mostrando 1- 1 de 1

Identificacion
Tipo :
Fecha :
Clave urbanismo :
Territorio :
Municipio :
Titulo :
Revisado :
Técnico :
Bien patrimonial :

Observaciones :

Informes

Tipo Fecha Registro de salida Fecha de salida Ne expediente en el archivo administrativo Técnico Documento

Frimera pdgina Anterior | Pdginal de 1 | Siguiente Ultirmo Mostrando 1- 1 de 1

El formato ficha puede verse tras realizar una consulta, seleccionar uno o varios
registros y pinchar en la opcién ver. Desde esta pantalla es posible realizar una
modificacion en la ficha, por medio de la opcion Mantenimiento; es posible imprimirla,
exportarla a otros formatos. También se puede ver la relacién que tiene el informe con
el inventario de bienes.

6.3 Mantenimiento de la base de datos

El mantenimiento de la base de datos se realizada por medio de diferentes opciones

Mantenimiento

que podemos encontrar desplegando el botén |5

6.3.1 Modificacion de un registro ya existente

Con esta accion se afladen o actualizan los datos ya existentes en un informe. Para
ello es preciso realizar una consulta para localizar el registro sobre el que se desee

actuar. Una vez realizada la seleccion pulsamos el boton © "2#f==" que nos

llevara a la pantalla de modificacién desde donde podremos actualizar la informacion.

6.3.2 Duplicado de un registro

El sistema permite afadir registros a la base de datos a partir de uno existente que
utilizara como plantilla. En primer lugar se localiza el registro que servira de plantilla a
través de una busqueda en la base de datos. Una vez seleccionado pulsaremos el

Duplicar

botén gue nos llevara a la pantalla de alta de un nuevo registro, con
la informacion cumplimentada en base a los datos de la plantilla seleccionada, donde
podremos hacer las modificaciones necesarias antes de guardar.

6.3.3 Baja de un registro

Para eliminar un registro primero se debe realizar una bisqueda para localizarlo. Una

&3 Eliminar

vez seleccionado pulsamos el boton gue saca un mensaje de
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confirmacién que se debe aceptar para realizar definitivamente el borrado. Hay que
tener en cuenta que esta accién es irreversible por lo que una vez se ha borrado un
registro no se puede recuperar.

6.3.4 Alta de nuevo registro
Esta funcionalidad permite la incorporacion de un nuevo registro. La accion se realiza

mediante el boton -~ "= , también disponible desde la pantalla de
consulta, donde aparece la pantalla de introduccién de datos.

Una vez cumplimentados los campos se deberan validar los datos por medio del botén
Aceptar. En caso de no desear guardarlos, la accion se anula por medio del botén
Cancelar, y con el botén Volver, se regresa a la pantalla anterior.

g Wobver | € Sceptar || @) Concelar | g Marasnimests tabiss

Plannamibentn

Tina
[Salaccians una opcian] %]

Fucha lave ichaniema

wrylsaiby f Téenien @

|saleczione una ogpeitn) =]
I“I_":::: of cditsr || W Darrar
r 3 - Tipo Fecha Docammenta
Bien patrin 1
1 Afadir juc.‘va'
Dervomminacion Lotalizachin
El area comprende los siguientes campos:
e Tipo
. Fecha
. Territorio
e Municipio
e  Titulo
. Revisado
. Informes
e  Bien patrimonial
. Observaciones
Solicitudes de informacion | Campo: Tipo

Campo normalizado con formato tabla que indica el tipo de informe:

TIPO

COTPV
Ley del Suelo y Urbanismo
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‘ Solicitudes de informacién | Campo: ‘ Fecha ‘

Campo de tipo fecha que informa sobre la fecha de la sesion a celebrar de la COTPV.
La fecha se expresa con el formato DD/MM/AAAA.

‘ Solicitudes de informacion ’ Campo: ‘ Territorio ’
Solicitudes de informaciéon | Campo: Municipio
Solicitudes de informacién | Campo: Titulo
Solicitudes de informacion | Campo: Revisado
Solicitudes de informacion | Campo: Informes

Recoge la informacion ofimatica que acompaiia | informe. Es posible asociar dicha
documentacién pulsando el boton “Afadir” tras lo que se abre una pantalla con los
siguientes datos a cumplimentar:

e Fecha en la que se ha producido el documento.
e  Titulo por el que se identifique al documento.

. Documento, donde figura el fichero o bien la URL donde se halla.

Solicitudes de informacién | Campo: Bien patrimonial

Se puede relacionar el informe con una o varias fichas del inventario mediante el boton

LJA%=dr] que abre una ventana de busqueda que permite localizar los bienes. Se
puede indicar si se trata de un bien arquitectonico, arqueoldgico o bien mueble.
Después se posibilita la basqueda por medio de los campos Denominacién, n° de
ficha, Territorio, Municipio, Barrio/entidad....

Los resultados de esa busqueda se muestran en una tabla. Para llevar los datos a la

ficha, basta con seleccionar el registro, o los registros, en cuestion por medio de la
casilla de verificacion y aceptar la accion.
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Bien patrimonial cerrar X

Buscar en:
r Arquitectura r Arqueologia - Bienes muebles r Conjunto arquitectonico r Conjunto arqueocldgico

No ficha : Nora :
v
Denominacion :
Con todas las palabras -
Territorio :
[Seleccione una opcidn] j
Comarca :
[Seleccione una opcidn]
Municipio :
[Seleccione una opcidn]
Entidad :
[Seleccione una opcidn] j
Barrio :
[Seleccione una opcidn]

M =

5]

Buscar
(| Denominaciin Municipio
Mo hay registros.
Continuar Cancelar
4
Solicitudes de informacion Campo: Observaciones

Campo de texto libre en el que se puede anotar aquellas indicaciones que no tienen
cabida en otros campos.
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